CONCEICAO DO CASTELO
i PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

DECRETO N°©3.376/2019

DISPOE SOBRE A UTILIZACAO DE
MODELOS PADRONIZADOS  NOS

PEDIDOS DE CONTRATACOES
REALIZADOS PELO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO, no Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, e
- Considerando os termos do art. 15, § 7° da Lei n© 8.666/93;
- Considerando os termos do art. 3° da Lei n® 10.520/02;
- Considerando o disposto no art. 103, I, alinea “a” da Lei Organica
do Municipio;
- Considerando a necessidade de padronizagdo da instrugdo
processual dos pedidos de contratagcdes no ambito do Poder Executivo

Municipal;

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido, na forma dos Anexos I, II, III, IV e V deste
Decreto, os modelos de pedido de contratagdo ou de abertura de
processo licitatério, termo de referéncia e indicacdo de fiscal ou comissao
de fiscalizagao de contratos, a serem utilizados por todos os setores e

secretarias municipais, na instrugao dos pedidos de contratagoes.

§ 1° - Subordinam-se ao regime deste Decreto, todas as contratagdes

pretendidas pelos diversos setores e secretarias municipais.

§ 2° - As secretarias requisitantes deverdao utilizar os modelos

padronizados em anexo, de acordo com a pretensao e as peculiaridades

/.
e

{.
Av. José Grilo, 426 - Centro - CEP 29370-000 Conceigao do Castelo - ES - Telefax: (28) 3547-110°
administracao@conceicaodocastelo.es.gov.br www.conceicaodocastelo.es .gov. br

o




CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Esvado do Espirito Sanvo

de cada caso, observando-se os modelos especificos para cada situagao e

fazendo as adequacgOes necessarias.

8§ 3° - Os modelos em anexo possuem notas explicativas para facilitar
seu preenchimento ou disposigdes na cor vermelha para serem utilizadas
ou ndo, de acordo com a situagao, as quais deverao ser excluidas apos o
preenchimento do termo de referéncia.

Art. 2° - A utilizagao dos anexos do presente Decreto ndo exclui a
obrigatoriedade de instruir os processos com o0os demais documentos

necessarios, listados nos anexos VI a X do presente decreto.

Art. 3° - Este decreto entra em vigor na data da sua publicagao.

Conceigao do Castelo - ES, 27 de junho de 2019.
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ANEXO I
MODELO DE PEDIDO DE CONTRATACKO
Oficio/xxxx (sigla da secretaria) n.0 XXXXX/ano
XXXXXXX (O Encaminhamento deve ser para o prefeito)

1 - (OBJETO: Descrever de forma sucinta, precisa e clara o que se
pretende contratar e/ou adquirir.)

2 - (JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO: Registrar a justificativa da
necessidade da aquisicao de bens ou da prestagao do servico (por que
contratar?), devidamente fundamentada, objetivando subsidiar a
elaboragcao do edital contrato (ou documento que o substitua),
devendo descrev.er todos os argumentos que indiguem a necessidade
da contratagdo, com comentarios a respeito do que vem ocorrendo no
orgao solicitante, ‘0 que se espera com a contratagdo,
quantificando/qualificando* os ganhos e o que pode ocorrer se nao

houver a contratagdo.)
= 3 (Apresentar ainda a justificativa e motivacdo da dispensa ou
inexigibilidade de licitagao, se for o caso, com os fundamentos legais
" pertinentes).

(fazer remissao ao Termo de Referéncia em anexo)

Local e data.

Secretario da Pasta .

Nome/fungao/cargo _ %
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

(TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO)

Nota explicativa: Modelo simplificado para utilizacdo em contratacbes diretas em razdo
do valor ou nas contratacées através de outros fundamentos de dispensas ou
inexigibilidade de licitacdo, desde que, neste ultimo caso, ndo seja indicado o Termo de
Referéncia com informacées mais detalhadas.

Este modelo nao deve ser utilizado para licitacoes.

1- OBJETO

Nota Explicativa: devera constar a descricdo sucinta, clara e objetiva do objeto a ser
adquirido ou do servico a ser contratado.

1.1 - DETALHAMENTO D BJET

Nota explicativa: Sempre que necessario, devera ser discriminado detalhadamente
todos os produtos pretendidos e todos os servicos a serem contratados, com todas as
informacbes pertinentes e todas as condicbes que envolvem a contratacdo. O
detalhamento aqui tratado devera atender a natureza do produto ou do servico e devera
visar o maximo de atendimento aos objetivos e a justificativa para a contratagdo
pretendida, previsto no item 2.

1.2 - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

O prego (conforme coletas prévias de precos anexados ao presente Termo de
Referéncia), as especificagdes do objeto, a quantidade, o (s) fornecedor(es) e as
demais condigdes contratadas, serdo as abaixo:

| FORNECEDOR (razio social, CNPJ/MF, endereco, representante)

ITEM | DESCRICAO | MARCA | QUANTIDADE UNIDADE VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

1

2

3

TOTAL

/
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2- JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Nota explicativa: Deverdo ser apresentados todos os motivos de interesse publico pelos
qguais a Administracdo publica municipal decidiu pela aquisicdo do produto ou pela
contratacdo do servico, bem como todos os objetivos a serem alcancados com a
contratacdo pretendida. Importante que sejam apresentados o maximo de informacoes.

3 - CRONOGRAMA FiSICO E FINANCEIRO

Os produtos (ou servigos) contratados deverdo ser entregues conforme

cronograma de execucao dos servicos (ou entrega dos produtos), conforme

abaixo:
Item | Especificacbes Prazo de Local de entrega Informacao
entrega/exe (quando for o complementar
cugao caso)
5 -D B TE

5.1 — SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

5.1.1 - Efetuar o pagamento apos a entrega do objeto, em caso de
aceitabilidade;

5.1.2 - Definir o local da prestacdo dos servigos com antecedéncia, quando for o
caso, comunicando ao contratado; |

5.1.3 - Designar servidor (ou comissdo de no minimo 03 (trés) membros)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da entrega do objeto (ou
prestacao dos servicos).

5.1.4 - Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

5.1.5 - Verificar minuciosamente, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente (ou servico prestado) com as especificagbes previstas no
presente, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo, no prazo de xxxx dias;
5.1.6 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido ou servigo prestado, para que

seja substituido, reparado ou corrigido; 74
%
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5.1.7 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de comisséo/se‘rvidor especialmente designado;

5.1.8 - A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do presente
Termo, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Nota Explicativa: As cldusulas acima elencadas sdo as minimas
necessarias. As peculiaridades da contratacdo podem recomendar a adog¢ao
de outras obrigagoes.

5.2 - SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.2.1 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme
especificacdes, local, prazos constantes no presente Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardao as indicagées
referentes a: marca, fabricante, modelo;

5.2.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos causados a Administragao ou a
terceiros, decorrentes do objeto;

5.2.3 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos ou servicos prestados em
desacordo com o presente termo;

5.2.4 - Manter, durante toda a execucgdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdoes de habilitagdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

5.2.5 - O material ofertado devera ser novo e original, nao se admitindo em
hipétese alguma o fornecimento de alternativo, reciclado, recondicionado ou
recuperado, deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado,
bem como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricagao,
distribuicdo e apresentacgao.

5.2.6- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n®
8.078, de 1990);

5.2.7 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo Setor
Competente e pela Fiscalizagao do Contrato;

5.2.8 - Assumir inteira responsabilidade técnica pelo produto (ou pela execugao

dos servicos), correndo por sua propria conta todos os 6nus, encargos sociais, Y,
/
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trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outras despesas concernentes a execugao
dos servigos;

Nota Explicativa: As clausulas acima elencadas sdo as minimas
necessdrias. As peculiaridades da contratacdo podem recomendar a adocdo
de outras obrigagées.

6 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.1.0 atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante
contratado a aplicacdo de multa de mora, nas seguintes condigoes:

6.1.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por dia
de atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou
sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se
parcialmente executado;

6.1.2. Os dias de atraso serao contabilizados em conformidade com o
cronograma de execucao do contrato;

6.1.3. A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a Administracao
rescinda unilateralmente o contrato e aplique as outras sancoes
previstas na Lei 8.666/1993.

6.2.A inexecugdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicagdo das
seguintes sangdes ao licitante contratado:

6.2.1. Adverténcia, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
-~ obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos

para o servigo contratado;

6.2.2. multa compensatoria por perdas e danos, no montante de até
15% (quinze por cento) sobre o saldo contratual reajustado nao
executado pelo particular;

6.2.3. suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica, por
prazo nao superior a 02 (dois) anos;

6.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a //

A
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penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

6.3.Sera aplica ainda, multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
do contrato por dia de atraso na apresentacao da garantia (seja para
reforgo ou por ocasido de prorrogagao), observado o maximo de 2% (dois
por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

6.4.As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas
independentes entre si.

6.5. As sancoes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, 16.2.4 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a
= dos pagamentos a serem efetuados.

6.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n©
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

6.6.1. tenham sofrido condenagéao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

6.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagao;

6.6.3. demonstremm ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

6.7.A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa
a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666,
—_ de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

6.8.As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos
dos valores a serem pagos ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados
judicialmente.

6.8.1. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

6.9.A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio
da proporcionalidade.
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07 - FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo do contrato serd exercida pelo servidor indicado no termo em

anexo.

O Gestor do Contrato sera o Secretario Municipal de XXXX (indicar o secretario

da pasta responsavel pela gestdo do contrato).

08 - PRAZO DE EXECUCAO E CONDICOES DE PAGAMENTO

Os prazos de execugdo sdo os indicados no cronograma fisico e financeiro. O
prazo de pagamento serd de até 10 dias Uteis apds a execucdo e entrega dos

- produtos (ou da prestacdo dos servigos) e aprovagao da Administragdo Publica
Municipal e da fiscalizagdo do contrato, na forma devida, através do recebimento
definitivo do objeto.

~

09 - PRAZO DE VIGENCIA

O contrato tera prazo de vigéncia da data da assinatura até (mencionar
expressamente a data do término), podendo ser prorrogado na forma do art. 57

da Lei de Licitagdes, se for o caso.

10 — INDICACAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA

Nota explicativa: Devera ser prevista a dotagdo orgamentaria para fazer face as
despesas. '

Conceicdo do Castelo-ES, de de 2019.

Nome e identificacdo do servidor

De Acordo com o Termo de Referéncia acima pelas seguintes

razoes: (apresentar as razdes da contratacao, de forma sucinta, calra e objetiva)

Nome/funcdo/cargo do ordenador de despesas
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ANEXO III

NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer uma base formal para a
definicao do objeto e condicdes da licitacdo e contratacdo. Contudo, este é o documento
que mais terd variagdo de conteddo, conforme o setor e, principalmente, o objeto
licitatorio.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou
adotados, de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de
oportunidade e conveniéncia (quando a cor da fonte devera ser substituida pela cor
padrao), cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicoes nos demais

instrumentos da licitacdo (minuta do Edital e minuta de Termo de Contrato, se for o
caso), para que ndo conflitem.

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL
(MODELO PARA COMPRAS POR REGISTRO DE PRECOS)

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO

1 - DO OBJETO

Nota explicativa: Nos termos do art. 48, III da Lei Complementar n. 123, de 2006
(atualizada pela LC n. 147/2014), a Administracdo devera estabelecer, em certames para
aquisicdo de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte. Por essa
razdo, parcela de até 25% (vinte e cinco por cento) dos quantitativos divisiveis deverdo
ser destinados exclusivamente a ME/EPP beneficiadas pela LC n. 123/2006. Essas “"cotas
reservadas” deverdo ser definidas em funcdo de cada item separadamente ou, nas
licitagbes por preco global, em funcdo do valor estimado para o grupo ou o lote da
licitacdo que deve ser considerado como um unico item. O Termo de Referéncia devera
identificar as cotas reservadas para ME/EPP, assim como os respectivos itens/grupos de
origem, de onde foram desmembradas.

Nos casos em que as cotas reservadas possam ser excepcionadas, o pedido de abertura
de processo licitatorio devera ser instruido com a justificativa legal pertinente.

A indicacao das cotas reservadas, nos termos do inciso III do art. 48, da LC n. 123, de
2006, nao é aplicavel para os itens e grupos alcancados pela exclusividade de gue trata o
inciso I do mesmo dispositivo ou pela possibilidade de afastamento do tratamento
diferenciado previsto no art. 49.

1.1 = AQUISICRD T8 55 i5: ciyiiiiadosansoihsassinassasdissnrsasusssyoiasnises ., conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

. /
A
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ITEM DESCRICAO/ UNIDADE DE | QUANTIDADE
ESPECIFICACAO MEDIDA
1
4% Idem ao Item 1 — Cota reservada

para ME/EPP em XX,XX% (ver nota
explicativa acima)

1.2 - Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas
reservadas quando forem adjudicados aos licitantes qualificados
como microempresas ou empresas de pequeno porte, ressalvados os
casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
quantidades ou as condicoes do pedido.

1.3 - Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e
orgdo(s) participante(s): '

Orgao Gerenciador

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
DE
MEDIDA
1
2

Orgao Participante:

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
DE
MEDIDA
1
2

Orgao Participante:

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE
DE

MEDIDA %
/
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Nota Explicativa: Utilizar o subitem 1.3 acima no caso de registro de precos que conte
com 6rgaos participantes, além do gerenciador.

O orgdo participante deve encaminhar ao érgao gerenciador, sua estimativa de consumo,
local de entrega do objeto e, quando couber, o cronograma de contratacgao.

2 - DA VIGENCIA

2.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..............cccocvvvnnnnnnn. contados
5 57 & 3 ., e T o LA s MDY prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n®
8.666/93.

Notas explicativas:

Descricdo: Deve-se descrever detalhadamente o objeto a ser contratado, com todas as
especificacées necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contracao.

Marca: E vedada a indicacdo de marca, caracteristicas ou especificacoes exclusivas.
Excepcionalmente, esta podera ocorrer, desde que justificada tecnicamente no processo.

Sobre similaridade: Quando necessaria a indicacdo de marca como referéncia de
qualidade ou facilitacao da descricao do objeto, deve esta ser seguida das expressoes "ou
equivalente”, "ou similar” e “ou de melhor qualidade”.

Parcelamento: A regra a ser observada pela Administracdo nas licitacbes € a do
parcelamento do objeto, conforme disposto no § 19 do art. 23 da Lei n? 8.666, de 1993,
mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo
represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento

1S ] SLe Nac D adolado

Vigéncia da contratacdo: A vigéncia do contrato até poderd ultrapassar o exercicio
financeiro, desde que as despesas referentes a contratacdo sejam integralmente
empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar. Regra é a
- vigéncia dentro do exercicio financeiro.

3 - JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

SR L e

Nota Explicativa: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser
clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao.

A Administracdo devera observar o disposto no Art. 15, §79, II, da Lei n° 8.666/93,
justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo do 6rgdo e
provavel utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex:
consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente
disponiveis, implantacdo de setor, acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve
contemplar:

a) a razdo da necessidade da aquisicdo;

b) as especificacoes técnicas dos bens; e /4
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¢) o quantitativo de servico demandado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o objeto
possuir caracteristicas técnicas especializadas, deve o ©6rgdo requisitante solicitar
informacgoes técnicas ao setor para definicdo das suas especificacoes, e, se for o caso, do
quantitativo a ser adquirido.

4 CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

4.1 - Os bens a serem adquiridos tratam de bens cujos padrboes de
desempenho e qualidade sao objetivamente definidos no presente termo
de referéncia e posteriormente no edital, por meio de especificacoes
usuais no mercado, caracterizando-se como bens comuns.

Nota explicativa: Deve a Administracao fazer esta justificativa sempre que for o caso e
a pretensao for de licitar através de pregdo, nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da
Lei 10.520, de 2002.

5 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

5.1 - O prazo de entrega dos bens € de ......... dias, contados do(a)
................................ , em remessa (unica ou parcelada), no seguinte
273 D o AN e UL A e no seguinte horario: .........c.ccvvevienne.

Nota explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas,
prazos e condicoes, de cada parcela, sempre que possivel

5.2 - No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega
ndo podera ser inferior a ...... Farvre ) (dias ou meses ou anos), ou a
(metade, um tergo, dois tercos, etc.) do prazo total recomendado pelo
fabricante.
2 5.3 Os bens serdao recebidos provisoriamente no prazo de ..... (.....) dias,

pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.4 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.5 Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias,

contados do recebimento provisorio, apés a verificacido da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagaoc mediante termo
circunstanciado.

.1/
/
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5.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao
do contrato.

Nota explicativa: Os prazos previstos nos itens 4.2, 4.3, 4.4 e 4.5 deverdo ser
estabelecidos de acordo com a natureza do objeto licitado.

Poderdo ser previstos outros critérios de entrega gue se fizerem necessarios para o0 caso
concreto.

6 OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
6.1 - S3o obrigagbes da Contratante:

6.1.1 - receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e
Seus anexos;

6.1.2 - verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
bens recebidos provisoriamente com as especificagbes constantes do Edital e
da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

6.1.3 - comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

6.1.4 - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;

6.1.5 - efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus
anexos;

6.2 A Administracdo ndo respondera por quaisquer COmMPromissos

assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao
do presente Termo de Contrato, bemm como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

Nota Explicativa: As cldusulas acima elencadas sdo as minimas necessarias. As
peculiaridades da contratacao podem recomendar a adocdo de outras obrigagoes.

7 OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no
Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e,
ainda:

/
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711 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigées, conforme
especificagoes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

ikl O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario,
com uma versao em portugués e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada;

7.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

= 7.1:3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo
fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos gue
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

715 manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

7.1.6 indicar preposto para representa-la durante a execugao do
contrato.

Nota Explicativa: As clausulas acima elencadas sdo as minimas necessarias. As
peculiaridades da contratacdo podem recomendar a adocdo de outras obrigagoes.

8 DA SUBCONTRATACAO

8.1 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

9 DA ALTERAGAO SUBJETIVA

9.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao a
continuidade do contrato.

4
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10 DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1 Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, serd designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e
determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.

55 1 % | O recebimento de material de valor superior a R$
176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) sera confiado a uma
comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela
autoridade competente.

10.2 No presente caso, a fiscalizacdo sera exercida pelos servidores ou
equipe de servidores, designados em ato préprio, com expressa indicacdo do
titular e dos suplentes, bem como o cargo que ocupam.

10.3 A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios
redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.4 O representante da Administracdo anotara em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

11 DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd realizado no prazo maximo de até ...... (i ) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

11.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o 6rgdo contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

11.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

11.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunsténcia que impega a liquidacao da /

Vi
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despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

11.6 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para
verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

11.7 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

11.8 Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.9 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias & rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada
nao regularize sua situagao.

12.11.1.Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

11.11 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

153 T e A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n© 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto,
o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

/
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11.12 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a
multa financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

M =VF X . X o
130 350
Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

12 DO REAJUSTE

12.3 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentacdo das propostas (ou assinatura da ata de
registro de preco).

12.3.1 Sendo firmado o contrato, os precos contratados poderao
sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas
apos a ocorréncia da anualidade.

12.4 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de
um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

12.5 No caso de atraso ou ndo divulgagado do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima
variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

12.6 Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

127 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto
ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

12.8 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as
partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

12.9 O reajuste podera sera realizado por apostilamento. %;
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13 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante
contratado a aplicagcdo de multa de mora, nas seguintes condigoes:

13.1.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento) por
dia de atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do contrato, ou
sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o contrato encontre-se
parcialmente executado;

13.1.2. Os dias de atraso serdao contabilizados em conformidade com o
cronograma de execucao do contrato;

13.1.3 A aplicacdo da multa de mora ndo impede que a
Administracdo rescinda unilateralmente o contrato e aplique as
outras sancoes previstas na Lei 8.666/1993.

g3 A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejaréa a aplicagdo das
seguintes sanc¢des ao licitante contratado:

13 2.1 Adverténcia, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacbes contratuais consideradas faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

13.2.2. multa compensatoéria por perdas e danos, no montante de
até 15% (quinze por cento) sobre o saldo contratual reajustado
ndo executado pelo particular;

13:2:3: suspensdao temporaria de participacdo em licitagao e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica, por
prazo nao superior a 02 (dois) anos;

13.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

13:3. - Sera aplica ainda, multa de 0,07% (sete centésimos por cento)
do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao da garantia (seja
para reforco ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2%

7.
/1_/‘
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(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracgo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

13.4. - As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si,

13.5. As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, 16.2.4 poderdo
ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

13.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagao;

13.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a
Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

137 A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa
a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 8.666,
de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

13.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao
deduzidos dos valores a serem pagos ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e
cobrados judicialmente.

13.8.1. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

13.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio
da proporcionalidade.

14 DA AMOSTRA

Nota Explicativa: A amostra somente sera exigida caso se revele imprescindivel.

A opcdo pela exigéncia de amostra devera ser justificada no processo, levando em conta
que pode ensejar maior onerosidade ao contrato, bem como tornar mais longa e
burocratica a licitacdo, assim como deve-se justificar o prazo e as condicoes/critérios

objetivos de avaliacdo da amostra. /
%’i
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14.1 - Encerrada a etapa de classificacdo das propostas, relativamente aos itens
......... , anterior ou conjuntamente com a solicitagdo dos documentos de
habilitagdo, o pregoeiro convocara o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar para, no prazode __ () dias uteis, enviar amostra (ou “x”

amostras) para teste.

14.2 - A(s) amostra(s) sera(ao) avaliada(s) pela drea técnica a fim de verificar a
conformidade do produto ofertado com a descrigdo e as especificacées técnicas,

observando-se o seguinte procedimento:

14.2.1 - Sera divulgado o local e horario de realizacdo do procedimento
para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os

interessados, incluindo os demais licitantes.

Nota Explicativa: Obs.: Este item podera ser suprimido se pela natureza da avaliacdo
da amostra ndo se mostrar viavel a convocacao dos interessados.

14.2.3 - No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de

amostra fora das especificagdes; a proposta do licitante sera recusada.

14.2.4 - A decisdo que aceitar ou rejeitar a amostra sera formalizada por

despacho fundamentado e sera divulgada aos licitantes.

14.2.5 - Quando enviadas por via postal, o prazo de entrega sera

considerado a data de postagem das amostras.

14.1 - As amostras deverdo estar devidamente identificadas com o nome do
licitante, que devera apresentar 01 (uma) amostra de cada item,

quando for o caso.

14.4 - Serdo consideradas aprovadas as amostras que atenderem aos seguintes

critérios técnicos:

Nota Explicativa: Caso o requisitante entenda necessaria a apresentacdo de amostra,
o Termo de Referéncia deve prevé todos os critérios de andlise dessas amostras. %
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14.5 - Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados
como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica

responsavel pela anédlise, ndo gerando direito a ressarcimento ou indenizacao.

Nota Explicativa: Este item podera ser suprimido ou alterado se pela natureza da
avaliagdo da amostra ndo se mostrar adequado.

14.5 - Apos a divulgagao do resultado final da licitagdo, as amostras entregues
deverao ser recolhidas pelos licitantes no prazo de ( ) dias Uteis, apds o qual

poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

Conceicao do Castelo-ES, .......... (o [ SR de Ll s

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

De Acordo com o Termo de Referéncia acima pelas seguintes
razoes: (apresentar as razdes da contratacdo, de forma sucinta,

clara e objetiva)

Nome/fungdo/cargo do ordenador de despesas
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ANEXO IV

NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo, destacados em vermelho itélico, devem ser preenchidos ou adotados, de
acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia,
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definices nos demais instrumentos da
licitagd@o, para que nao conflitem.

Alguns itens receberdo notas explicativas deslacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas
quando da finalizagdo do documento.

TERMO DE REFERENCIA
(MODELO PARA PRESTACAO DE SERVICO)

MUNICIPIO DE CONCEICAO DO CASTELO

1. DO OBJETO
1 ISCONEBEBCEDT | B il iiiinane s e s s st At FE TS S Sn s s A T s , conforme
condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
ITEM DESCRICEO{ Unidade Quantidade
ESPECIFICACAQ de Medida
1 -
2
3
1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e
orgdo(s) participante(s):
drgdo e
ITEM DESCRICAO/ Unidade | Quantidade
ESPECIFICACAO de
Medida
1
2
3

/e
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Orgao Participante:

ITEM DESCRIGAO/ Unidade | Quantidade
ESPECIFICACAO de
Medida
1
2
3

Orgédo Participante:

ITEM DESCRICAO/ Unidade | Quantidade
ESPECIFICACAO de
Medida
3

Nota Explicativa: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso de registro de precos que conte
com orgédos participantes, além do gerenciador.

O drgéo participante deve encaminhar ao 6rgdo gerenciador, sua estimativa de consumo,
local de entrega do objeto e, quando couber, o cronograma de contratacao.

1.2.A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a .
(Empreitada por Preco Unitario/Empreitada por Preco
Global/Execucao por Tarefa/Empreitada Integral)

1.3.0 prazo de vigéncia do contrato é de (dias, meses ou anos,
ou da data da assinatura até xxxx), podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com
base no artigo 57, 1I, da Lei 8.666, de 1993.

Nota explicativa:

Descricao do Objeto: o objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as
especificacbes necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contratacdo,
cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou incluidas condicoes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitacdo ou, ainda,
impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato.

Consolidacdo do consumo encaminhado pelos érgaos e entidades participantes:
Cabe ao orgdo gerenciador consolidar as informacgoes relativas as estimativas individual e
total de consumo, local de entrega e cronograma de contratacdo, encaminhados pelos
orgdos e entidades participantes, promovendo a adequacdo do termo de referéncia para
atender aos requisitos de padronizacdo e racionalizacdo, bem como, também cabe ao
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6rgdo gerenciador consolidar os dados referentes as pesquisas de precos realizadas pelos
orgaos e entidades participantes.

Descricado: A recomendacao mais importante € descrever detalhadamente o objeto a ser
contratado, com todas as especificacbes necessarias e suficientes para garantir a
qualidade da contracao.

Regime de Execucdo: Deve-se observar que o regime de execucdo por preco unitario
destina-se aos servicos que devam ser realizados em quantidade e podem ser
mensurados por unidades de medida, cujo valor total do contrato € o resultante da
multiplicagdo do preco unitdrio pela quantidade e tipos de unidades contratadas.
Portanto, € especialmente aplicavel aos contratos que podem ser divididos em unidades
auténomas independentes que compdem o objeto integral pretendido pela Administracdo.
Néo se exige o mesmo nivel de precisdo da empreitada por preco global/integral, em
razdo da imprecisdo inerente & propria natureza do objeto contratado que estd sujeito a
variacoes, especialmente nos quantitativos, em razado de fatores supervenientes ou
inicialmente ndo totalmente conhecidos.

Parcelamento (divisao em Grupos e Itens): A regra & ser observada pela
Administragdo nas licitacoes é a do parcelamento do objeto, conforme disposto no § 1° do
art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993, mas é imprescindivel que a divisdo do objeto seja
técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de escala (Sumula
247 do TCU).

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em razao do parcelamento, a
regra deve ser que cada item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo gue
empresas distintas sejam contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada, € possivel

prever o agrupamento de itens, adotando-se a adjudicacdo pelo preco global do grupo.
Recomenda-se adotar a adjudicacdo por preco global de grupos de itens apenas se for

indispensavel e sempre de forma justificada.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Nota Explicativa: A Justificativa e objetivo da contratacdo devem ser expressos de
forma pormenorizada.

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e
suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administracao.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

3.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento
de mdo de obra em regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado
mediante licitacdo, na modalidade pregao, em sua forma presencial.

Nota Explicativa: deve a Administracdo definir se a natureza do objeto a ser contratado
é comum nos termos do paragrafo unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

nali: C c a di icd0 acima.
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< A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se
qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo
direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.0s requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. ... .(requisitos necessarios para o0 atendimento da
necessidade)

4.1.2. ... (servico continuado ou ndo)

4.1.3. ... (duracao inicial do contrato)

4.1.4. ... (eventual necessidade de transicdo gradual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas)

4.2.Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das
condigbes necessarias para a prestagao do servico.

4.3.A quantidade estimada de deslocamentos é de . Hé a
necessidade de hospedagem, estimada em....

4.4.As obrigagbes da Contratada e Contratante estdo previstas neste
Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: O Termo de Referéncia deve conter os requisitos da contratacdo, de
acordo com o objeto licitado e o objetivo a ser alcancado.

A natureza dos servicos a serem contratados demonstrara a necessidade ou ndo de
serem preenchidos os itens acima.

5. VISTORIA PARA A LICITACAO.

5.1.Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, o
licitante podera realizar vistoria nas instalacdes do local de
execucao dos servigos, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ......
horas.

Nota explicativa: De acordo com o art. 30, III, da Lei 8.666, de 1993, a opcdo pela
exigéncia ou ndo de vistoria é discriciondria, devendo ser analisada com vistas ao objeto
licitatdrio. :

Ressalte-se que a exigéncia de vistoria obrigatdria representa um 6nus desnecessario
para os licitantes, configurando restricdo a competitividade do certame., Para evitar tal
quadro, o TCU recomenda que se exija ndo a visita, mas sim a declaracao do licitante de
que esta ciente das condigoes de execugdo dos servigos, nos termos do art. 30, III, da Lei
n° 8.666/93.
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5.2.A nao realizacgo da vistoria ndo poderd embasar posteriores
alegacoes de desconhecimento das instalacbes, diuvidas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdao
dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

5.3.A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as
informacoes e das condicoes locais para o cumprimento das
obrigacoes objeto da licitacao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1.A execucdo do objeto seguira observara o seguinte:
63 ()
B 25

[...]

6.2.A execucdo dos servicos serd iniciada ...........ocoiiina.. ST
(indicar a data ou evento para o inicio dos servigos), na forma
que segue:

2 e L e ST B

Nota Explicativa: A descricdo das tarefas basicas depende das peculiaridades do
servico contratado.

Devem ser detalhadas de forma minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas pelo
empregado alocado ou pela empresa prestadora do servico e a respectiva rotina de
execucdo, se for o caso, vez que a Administracdo so podera, no momento futuro de
fiscalizacdo do contrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham sido
expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:
- L R LGS A T Sheglae B

Nota explicativa: O presente tdpico deve guardar absoluta harmonia com a
disciplina de recebimento e pagamento, detalhando aspectos que ali estdo somente
mencionados, como o seguinte:

a) Definir os mecanismos de comunicacdo a serem estabelecidos entre a
municipalidade e a prestadora de servicos;

b) Definir a forma de afericdo/medicdao do servico para efeito de pagamento com
base no resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber: (...)

c) Definir os demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a
prestacdo dos servicos, adequados a natureza dos servicos, quando couber;

d) Definir o método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos
entregues com relagdo as especificacbes técnicas e com a proposta da contratada,
com vistas ao recebimento provisorio;

y
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e) Definir uma lista de verificacdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem
usadas durante a fiscalizacdo do contrato, se for o caso;

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar o0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

Nota explicativa: Este item so devera constar no Termo de Referéncia caso 0s servicos
englobem também a disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em
favor da Administragdo. Caso contrario o item deve ser excluido.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Nota explicativa: As obrigacées que seguem, tanto da contratante como da contratada,
deverdo ser adaptadas ou suprimidas, em conformidade com as peculiaridades do
servico.

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela
Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por
servidor especialmente desighado, anotando em registro proprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

—~ 9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicoes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao
dos servicos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as
solugbes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, no
prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retencgbes tributdrias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade. com a
legislagdo pertinente.

9.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada,

tais como:
9:6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da _
Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou %
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responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da
contratacao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de
recepcao e apoio ao usuario;

9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas
empresas Contratadas;

9.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como
colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou entidade responsavel
pela contratacao.

9.7. Fornecer por escrito as informagbes necessarias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliactes periodicas da qualidade dos servicos, apés seu
recebimento;

9.9. Formalizar processo proprio para adogao das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

9.10. Arquivar documentos, projetos, especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de
inspegdes técnicas apos o recebimento do servigo e notificacoes expedidas;

Sk

Nota Explicativa: Deverdo ser acrescentadas clausulas especificas, de acordo com as
necessidades proprias dos servicos a serem contratados.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Nota Explicativa. As obrigacdes abaixo sdo gerais. Compete ao requerente verificar as
peculiaridades do servico a ser contratade a fim de definir guais obrigacoes serdo

x aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades do
objeto.

10.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia
e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgao
do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado ao Municipio ou a st
terceiros, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua %
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integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinacoes em vigor;

10.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que
seja familiar de agente plblico ocupante de cargo em comisséo ou fungao de
confianca no 6rgao Contratante;

10.6. A contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, juntamente com a Nota Fiscal de prestacdo dos

= servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagoes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
servigos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucgao dos servigos.

10.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade
gue ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo dos servicos, durante a
vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e ;{’{'
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especificagdbes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observéncia as normas da
legislagdo pertinente, cumprindo as determinagées dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos meétodos executivos que fujam as
especificagbes previamente previstas.

10.15. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condigao de aprendiz para os maiores de quatorze

—~ anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigagoes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo;

10.17. Guardar sigilo sobre todas as informagoes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

10.18. Arcar com o ©Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n®
8.666, de 1993.

10.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
e estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

10.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagoes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

10.21.N3do sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

1022, Zouv

Nota explicativa: As cldusulas acima sdo as minimas necessanas. Também pode ser necessano
que se arrolem outras obrigagdes conforme as necessidades peculiares do caso e as especificagoes
do servigo a ser executado.

VA4
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11. ALTERACAO SUBJETIVA

113, E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato; nao haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao do contrato
consistem na verificacdo da conformidade da prestacdao dos servicos, dos
materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, que serdao exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n© 8.666, de 1993.

122, A verificacdo da adequacdao da prestacao do servico devera ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

< b S 1 O representante da Contratante devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 20
do art. 67 da Lei n© 8.666, de 1993.

12.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as
obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao

= vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugao contratual
devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo
ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagao ou Unico servidor.

12.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a
execucdo do objeto e utilizard documento préprio, conforme modelo previsto
em anexo do Decreto Municipal que dispbe sobre a fiscalizagdo de contratos,
para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos,
sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar
com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
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b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

12.6.1. A utilizagdo do documento mencionado acima ndo impede a
aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacdo dos servicos.

12.7. Durante a execucdao do objeto, o fiscal devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas.

12.8. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao
— do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo

fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante

exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.9. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
CONTRATADA gque contenha sua relacdao detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificacbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

12.10. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no
Decreto Municipal que dispde sobre a fiscalizagdo de contratos, aplicavel no
que for pertinente a contratacao.

12.11. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irreqularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,
na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou
de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n°
8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITAGCAO DO OBJETO

Nota explicativa: Os prazos previstos abaixo deverao ser dimensionados considerando
as especificidades da contratacdo, a periodicidade do faturamento pela empresa, bem
como as condicoes do CONTRATANTE de realizar os atos necessarios para os
recebimentos provisério e definitivo dos servigos.

13.1. A emissdao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do
recebimento definitivo dos servicos, nos termos abaixo.

/
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132, No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigagdo contratual;

13.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal ou pela equipe
de fiscalizacdo apds a entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

13.3.1. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servicos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servicos, constatar e
relacionar as revisoes e retoques finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1.A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, refazer ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
- que se verificarem vicios, defeitos, imperfeigcdes ou incorregoes,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisario.

13.3.1.2.0 recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugoes exigiveis, quando for o caso.

13.3.2; No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento
dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciade em
consonancia com suas atribuicbées, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

13.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o
relatoério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de
um a ser feito, com a entrega do ultimo.

13.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento
provisério dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o
recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

/
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13.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

13.4.2. Emitir Termo de Recebimento Definitivo, com base nos
relatérios e documentagées apresentadas;

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou
Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

Nota Explicativa: A emissdo da Nota Fiscal so se dara apés o recebimento definitivo do
servico.

13.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e
das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicoes
legais em vigor.

13.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacao
de penalidades.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de .....
(....) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme
disposto no artigo 40, XIV, "a”, da Lei 8.666, de 1993,

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento
definitivo do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

14.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento.

14.5. Havendo erro na apresentacdo da WNota Fiscal/Fatura, ou
circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara .
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta /
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hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

14.6. Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangbes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

14.6.1. nado produziu os resultados acordados;

14.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executou com a qualidade minima exigida;

14.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos
e para a execucao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
guantidade inferior 8 demandada.

14.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

14.8. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua

I defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.

14.9, Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

14.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao
= realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a
contratada nao regularize sua situagao.

14.10.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada
inadimplente, salvo por motivo de economicidade, seguranga
nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

14.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria
prevista na legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei
8.212, de 1993, quando couber.

14.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a multa financeira devida pela Contratante, entre a data

L
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do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

VM =VF X o XND
o 100 © 360

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Niumero de dias em atraso.

15. REAJUSTE

15.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacdao das propostas (ou da assinatura da ata de
registro de preco).

15.2. Sendo firmado contrato e dentro do prazo de vigéncia, mediante
solicitagdo da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste
apés o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigagées iniciadas e concluidas apdés a
ocorréncia da anualidade.

15.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela
ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo
seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer,

= 15.5. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

15.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao entao em vigor.

15.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

15.8. O reajuste podera ser realizado por apostilamento.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara o licitante
contratado a aplicagdo de multa de mora, nas seguintes condigbes:
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16.1.1. Fixa-se a multa de mora em 0,3 % (trés décimos por cento)
por dia de atraso, a incidir sobre o valor total reajustado do
contrato, ou sobre o saldo reajustado ndo atendido, caso o
contrato encontre-se parcialmente executado;

16.1.2. Os dias de atraso serdao contabilizados em conformidade
com o cronograma de execucado do contrato;

16.1.3. A aplicagdo da multa de mora ndo impede que a
Administragdo rescinda unilateralmente o contrato e aplique as
outras sancgdes previstas na Lei 8.666/1993.

16.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a aplicacdo das
seguintes sangdes ao licitante contratado:

16.2.1. Adverténcia, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

16.2.2. multa compensatoéria por perdas e dancs, no montante de
até 15% (quinze por cento) sobre o saldo contratual reajustado
nao executado pelo particular;

16.2.3. suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar com a Administragao Publica, por
prazo nao superior a 02 (dois) anos;

~ 16.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16:3: - Sera aplica ainda, multa de 0,07% (sete centésimos por cento)
do valor do contrato por dia de atraso na apresentacao da garantia (seja
para reforgo ou por ocasido de prorrogacao), observado o maximo de 2%
(dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

16.4. - As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.
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16.5. As sangbes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, 16.2.4 poderdo
ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

Nota explicativa: A autoridade podera incluir na tabela de infracées outras condutas
que entender necessdrias, pertinentes ao servico prestado, gu retirar as gue entender
serem inadequadas ao objeto contratual em questdo.

16.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°
8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

16.6.1. tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagao;

16.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

16.7. A aplicacdo de gualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa
a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666,
de 1993, e subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999,

16.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo
deduzidos dos valores a serem pagos ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e
cobrados judicialmente.

16.8.1. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
- pela autoridade competente.

16.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancgoes, levara em
consideragao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principio
da proporcionalidade.

17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

Nota explicativa: Todos esses devem estar previstos no edital, pois esse
instrumento disciplina justamente a escolha da melhor proposta.

Deverdo ser mencionados neste topico os critérios de selecdo que digam respeito a
matéria de ordem técnica, especificos para o caso, 0s quais deverdo ser previstos no
edital.

/7
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171 As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e
trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no edital.

17.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo
fornecedor estdo previstos no edital.

17.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo
fornecedor serao:

17.3.1. iy

Nota Explicativa: o setor requisitante deveré especificar os requisitos de qualificagdo técnica
especificas para o objeto solicitado, desde que ndo contrarie as nonmas pertinentes as licitagbes
publicas.

17.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:
17.4.1. Valor Global: R$xxx,000 (indicar por extenso)

17.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de
precos anexa ao edital.

17.5.0 critério de julgamento da proposta é o menor preco global/unitario.

17.6.As regras de desempate entre propostas sédo as discriminadas no edital.

18.ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

18.1. O custo estimado da contratacdo € o previsto no valor global maximo,
conforme demonstrativo.

19. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

Nota Explicativa: Indicar a dotacdo or¢amentaria da contratacdo, exceto se for Sistema
de Registro de Precos

Conceigao do Castelo-ES ........ FRrTeT T o e O Sein s

Identificagao e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

7~
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De Acordo com o Termo de Referéncia acima pelas seguintes
razdes: (apresentar as razdes da contratacdo, de forma sucinta,

calra e objetiva)

Nome/fungao/cargo do ordenador de despesas

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado.

.
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ANEXO V

INDICAGAO DE FISCAL DO CONTRATO

OBJETO A SER CONTRATADO: 1

Venho através do presente indicar os servidores abaixo, como
fiscais da execugdo do ajuste a ser firmado, para o objeto acima

especificado:
TITULAR Nome do servidor Cargo
SUPLENTE Nome do servidor Cargo

Ou

COMISSAO COMPOSTA DOS SEGUINTES SERVIDORES

— Nome do servidor Cargo
Nome do servidor Cargo
Nome do servidor Cargo

Conceigao do Castelo-ES, ...... [+ IR e e R A€ Cisvisis

Secretario Municipal de .........ccoeviiannn
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ANEXO VI
CHECK LIST
Orgao/Entidade:

Processo n°:

Dispensa de Licitagcao: O art. 25, inciso I - aquisicao de materiais,
equipamentos, ou géneros que s6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de
marca, devendo a comprovacao de exclusividade ser feita através de
atestado fornecido pelo érgao de registro do comércio do local em que se
realizaria a licitacdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federagao ou
Confederacdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes

8 0_ proce:;so de Eontratagéo foi devidamenté autuado,

protocolado e numerado? (Art. 38, caput, da Lei n°
8.666/93)

2 . Solicitacdo da Secretaria interessada para contratacao,
com a respectiva justificativa e motivagdo da
Inexigibilidade? (Art. 26, caput da Lel n® 8.666/93)
3 . JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO FORNECEDOR?
(Art. 26, paragrafo Gnico, inc. II, Lei n® 8.666/93)
4 . JUSTIFICATIVA DE PRECO através de copias de no
minimo 03 (trés) Notas fiscais ou contratos firmados pela
empresa para comprovar que o valor cobrado é o valor
meédio de mercado daquele produto ou servigo exclusivo
(Art. 26, paragrafo unico, inc, II, Lei n© B.666/93)
5. Comprovacdo de exclusividade feita através de
atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio do
local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o
servico, pelo Sindicato, Federacdo ou Confederagao

Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes (Art. 25,
inc. I, Lei n® 8.666/93)

6. TERMO DE REFERENCIA com a definicdo do objeto da
contratacdo, os valores estimados unitarios e globais, os

critérios de aceitacdo das propostas, inclusive com a /é
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fixacdo dos prazos e condigbes para fornecimento e
aceitagdo? (Arts. 79, 14, 15, § 79 da Lei n® 8.666/93)
7. Apresentacao das certidoes abaixo:
- Certiddo Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da
Uniao
- Certiddo Negativa de Débitos Estaduais do Estado do
Espirito Santo ¥
- Certiddao Negativa de Débitos Estaduais do Estado de
Origem da Empresa
- Certidao Negativa de Débitos Municipais do Municipio de
Conceicdo do Castelo/ES
- Certidao Negativa de Débitos Municipais do Municipio de
Origem
- Certificado de Regularidade do FGTS
- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

- Certiddao Negativa de Faléncia e Recuperagao Judicial e
Extrajudicial

8. Ato Constitutivo (estatuto, contrato social,
requerimento de empresario individual ou de MEI).

9. O processo foi submetido a assessoria juridica? (Art.
38, inc. VI da Lei n° 8.666/93)

10. Decisdo do Prefeito Municipal autorizando a
contratagdo e ratificando a inexigibilidade de licitagdo
(art. 26 caput da lei Lei n® 8.666/93)

11. Comprovantes da publicagdo na imprensa oficial do
Ato de Ratificacdo da Inexigibilidade de Licitagao?

Assinatura e identificacdao do Servidor

/]

/

Av. José Grilo, 426 - Centro - CEP 29370-000 Conceig¢ao do Castelo - ES - Telefax: (28) 3547-1101
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PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

ANEXO VII

CHECK LIST

I

Inexigibilidade de Licitacio relativa 3 SERVICOS TECNICOS

ESPECIALIZADOS

Orgdo/Entidade:

Processo n°:

Dispensa de Licitagdao: O art. 25, inciso II, da lei 8.666/93 - para a contratagao de

servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei,

de natureza singular, com

profissionais ou empresas de notdria especializacao, vedada a inexigibilidade para
" servigos de publicidade e divulgagao;
Legenda S = Sim; N = N3o; NA = N&o se Aplica.

Items :

Exigém:ias para Formalizacdo de Procedimentos de
Inaxlglbllidada de Licitacdo relativa 8 SERVICOS
_ TECNICOS ESPECIALIZADOS

S/N/N?

FOLHA

01

O processo foi devidamente autuado, protocolado e
numerado? (Art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93)

02

Solicitacdo da Secretaria interessada para contratacdo, com
a respectiva justificativa e motivacao da Inexigibilidade?

03

JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO FORNECEDOR? (Art. 26,
paragrafo Unico, inc. II, Lei n° 8.666/93)

04

JUSTIFICATIVA DE PRECO através de copias de no
minimo 03 (trés) Notas fiscais ou contratos firmados pela
empresa para comprovar que o valor cobrado € o valor
médio de mercado daquele servigo singular ou notdria
especializacdo (Art. 26, paragrafo tnico, inc. II, Lei n® 8.666/93)

05

JUSTIFICATIVA DA NATUREZA SINGULAR OU
NOTORIA ESPECIALIZACAO? (Art. 25, inc. 111, Lei n° 8.666/93)

06

Documentos de comprovagao da singularidade do contratado

07

TERMO DE REFERENCIA com a definicio do objeto da
contratacao, local, o quantitativo, forma de pagamento e
valor, os critérios de aceitagao das propostas inclusive com a
fixagdo dos prazos, clausula de penalizagdo por
descumprimento do contrato? (Art. 40, inc. I e art. 79, inc. I da Lei
n° 8.666/93)

08

Apresentacdo das certidoes abaixo:

Certidao Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da
Uniao

Certidao Negativa de Débitos Estaduais do Estado do
Espirito Santo

Certidao Negativa de Débitos Estaduais do Estada de Origem

Av. José Grilo, 426 -

administraca o@conceica]od e 0..es

CEAEPEEP 29370-000 Conceigdo do Castelo - ES - Tel

Cert d o Nega ct'!)\la de Débitos Municipais do Mumc(?lo de

onceicao Astelo/ES www.conceicaodo

fax: (28
Eastelo

) 3547-1
€S.go\

101
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Certidao Negativa de Débitos Municipais do Municipio de
Origem

Certificado de Regularidade do FGTS

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial e
Extrajudicial

09 Ato Constitutivo (estatuto, contrato social, requerimento de
empresario individual ou de MEI).
0 processo de contratacao contém a indicagao

10 da fonte de recurso para a despesa? (Art. 14 e 38, caput, da Lei
n° 8.666/93)

11 Manifestagdo da Assessoria Juridica sobre a possibilidade de

inexigibilidade da licitagcao? (Art. 38, inc. VI da Lei n° 8,666/93)
Decisdo do Prefeito Municipal autorizando a contratacdo e

12 ratificando a inexigibilidade de licitagdo (art. 26 caput da lei Lei
no 8.666/93)
13 Comprovante da publicacdo na imprensa oficial do Ato de

Ratificacdo da Inexigibilidade de Licitacao?

Assinatura e identificacdao do Servidor

’

Av. José Girilo, 426 - Centro - CEP 29370-000 Conceigéo do Castelo - ES - Telefax: (28) 3547-1101
administracao@conceicaodocastelo.es.gov.br www_conceicaodocastelo_es_gov_br
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CONCEICAO DO CASTELO

et PREFEITURA
Estado do Espirito Santo
ANEXO VIII
CHECK LIST
I - II .II l | I I - -I -~ I l‘ - I I - I SEInB !sz'sII:n
Org3o/Entidade:

Processo n°:

Dispensa de Licitacao: O art. 25, inciso III, da lei 8.666/93 para contratagdo de
profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou através de empresario
exclusivo, desde que consagrado pela critica especializada ou pela opinido publica.

Legenda: S = Sim: N = Ndo; NA = Nio se Aplica.

T = e —

-,I b . _' y -"', 1.‘ IF ! - i]
% l“'( I '_q._.‘ = N H i o HA
sl P [l T L B .
01 O processo foi devidamente autuado, protocolado e

numerado? (Art. 38, caput, da Lei n® 8,666/93)

Solicitagdo da Secretaria interessada para contratagao,
02 com a respectiva justificativa e motivacao da
Inexigibilidade?

JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO ARTISTA? (Art. 26,
paragrafo unico, inc. 11, Lei n® 8.666/93)

JUSTIFICATIVA DE PRECO através de cépias de no
minimo 03 (trés) Notas fiscais ou contratos firmados
04 pela empresa para comprovar que o valor cobrado é o
valor médio de mercado do servigo (Art. 26, paragrafo Unico,
inc. 11, Lei n° 8,666/93)

TERMO DE REFERENCIA com definicao do objeto da
contratacdo, local da apresentacdo, o quantitativo,
forma de pagamento e valor, os critérios de aceitagdo
das propostas inclusive com a fixagdo dos prazos,
clausula de penalizagdo por descumprimento do
contrato? (Art. 40, inc. I e art. 79, inc. I da Lei n® 8.666/93)

Se a contratacao for através de empresario exclusivo,

06 CONTRATO DE EXCLUSIVIDADE (Deve conter prazo de
vigéncia do contrato e representagdo nacional, sob pena de invalidade
do instrumento)

Documentos pessoais do Representante legal da
empresa

03

05

07

Documentos pessoais dos integrantes da banda (se for o
casa) :

Apresentacdo das seguintes certidoes:
Certiddo Negativa de Débitos Federais e Divida Ativa da

Av. José Grilo 326 - Centrpa (EP RIATR:00 Sianseieas o Castelna b, - Telefax: (28) 3547-1101

administracab@conceicaodo¢asgis|siNtoasuhto www.conceicaodocasteloles.gov.br
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Certiddo Negativa de Débitos Estaduais do Estado de
Origem da Empresa

Certiddo Negativa de Débitos Municipais do Municipio de
Conceicao do Castelo/ES

Certiddo Negativa de Débitos Municipais do Municipio de
Origem

Certificado de Regularidade do FGTS

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

Certidao Negativa de Faléncia e Recuperagao Judicial e
Extrajudicial

Ato Constitutivo da Empresa (estatuto, contrato social,
10 ; R
requerimento de empresario individual ou de MEI).
11 Panfletos, folders e cartazes que comprovem a
consagracao do artista pela critica especializada.
(@] processo de contratacdo contém a
12 indicagdo da fonte de recurso para a despesa? (Art. 14 e

38, caput, da Lei n° 8.666/93)
Manifestacdo da Assessoria Juridica sobre a

13 possibilidade de inexigibilidade da licitagao? (Art. 38, inc.
VI da Lei n® 8.666/93)

Decisdo do Prefeito Municipal autorizando a contratacao

14 e ratificando a inexigibilidade de licitagdo (art. 26 caput da
lei Lei n° 8.666/93)
15 Comprovante da publicagao na imprensa oficial do Ato

de Ratificagdo da Inexigibilidade de Licitagao?

Assinatura e identificacao do Servidor

”

J

Av. José Grilo, 426 - Centro - CEP 29370-000 Concei¢do do Castelo - ES - Telefax: (28) 3547-1101
administracao@conceicaodocastelo.es.gov.br www.conceicaodocastelo.es.gov.br
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Anexo IX

CHECK LIST

Di le Licitacs e,

Orgao/Entidade:

Processo n°:

Dispensa de Licitacdao: O art. 24, inciso I e II, por considerar que o valor da
contratagdo nao compensa os custos da Administragdo com o procedimento
licitatério. Enquadram-se nessa modalidade de dispensa de valor de até 10% (dez
por cento) do limite previsto para modalidade convite.

Legenda S Slm, N Nio. NA = Nﬁo se Apllca

| SIN!NAEOLHJ

01

O processo foi devidamente autuado, protocolado e
numerado? (Art. 38, caput, da Lei n© 8.666/93)

02

Solicitacdao da Secretaria interessada pela contratacdao, com
a respectiva JUSTIFICATIVA e MOTIVAGAO da dispensa?

03

JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO FORNECEDOR (Art. 26,
paragrafo Unico, inc. II, Lei n® 8.666/93)

04

JUSTIFICATIVA DE PRECO e que os precos estimados

sao 0s mais vantajosos para a Administracdo Publica (Art.
26, paragrafo (nico, inc. 111, Lei n® B.666/93)

05

TERMO DE REFERENCIA definindo o objeto da
contratacdo, o quantitativo, os valores estimados unitarios
e globais, os critérios de aceitagdo das propostas inclusive
com a fixacao dos prazos e condicoes para fornecimento e

‘aceitacdo dos servigos (se for o caso) e clausula de

penalizacao para o caso de descumprimento? (Art. 40, inc.
I eart. 79, inc. I da Lei n® 8.666/93?

Consta ampla pesquisa de mercado com NO MINIMO 03
(trés) coletas de precos? (Art. 15, inc. V, da Lei 8.666/93)

07

Apresentacao das seguintes certidoes:

Certidao Negativa de Deébitos Federais e Divida Ativa da
Uniao

Certiddo Negativa de Débitos Estaduais do Estado do Espirito
Santo

Certiddo Negativa de Débitos Estaduais do Estado de Origem
da Empresa

Certiddo Negativa de Débitos Municipais do Municipio de

Conceicao do Castelo/ES

Av. José Grilo, 426 -

administracaP@conceica

Céifida Begrsinp 09508 LERT MR B el niES

fax: (28
Origem
astelo

Dd‘&?ﬁﬂ&%ﬁ:g&é’ ?(eg ularidade do FGTS WWW. conceicaodo

) 3547-1101
es.gov.br




CONCENCAD D CASTELS - B

CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial e
Extrajudicial

Ato constitutivo da Contratada (estatuto, contrato social ou
requerimento de empresario individual ou de MEI)

Documentos Pessoais do Representante legal da empresa.

O processo de contratagdo contém a indicagao

da fonte de recurso para a despesa? (Art. 14 e 38, caput, da
Lei n® 8.666/93)

Informacdo do setor competente quanto a existéncia de
outras contratacdes idénticas ou similares para o mesmo
exercicio financeiro, ou previsao de sua existéncia, acima
do limite legal do art. 24, 1 e II da Lei 8.666/93

L
" - :_‘m‘ . -
08
09
10
11
12

Decisao do Prefeito Municipal autorizando a contratacao
pretendida

Assinatura e identificacao do Servidor

Av. José Girilo, 426 - Centro - CEP 29370-000 Conceigéo do Castelo - ES - Telefax: (28) 3547-1101

administracao@conceicaodocastelo.es.gov.br

www.conceicaodocastelo.es.gov.br
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L PREFEITURA :
' Estado do Espirito Santo
ANEXO X
CHECK LIST
Di le Licitaca E L
Orgio/Entidade:

Processo n°:

Lei N° 8.666/93, Art. 24, inciso IV - nos casos de emergéncia ou de calamidade
publica, quando caracterizada urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos,
equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens
necessarios ao atendimento da situagdo emergencial ou calamitosa e para as
parcelas de obras e servicos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180
(cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da
emergéncia ou calamidade vedada a prorrogacao dos respectivos contratos.

Legenda: S = Sim; N = Nio; NA = Nio se Aplica.
T e | Exiwencias pars Formaiizacko de

S/N/NA FOLHA

01 O processo foi devidamente autuado, protocolado
e numerado? (Art. 38, caput, da Lei n° 8.666/93)
02 Solicitacdo da Secretaria interessada na

contratacao?

JUSTIFICATIVA QUE CARACTERIZE A
SITUACAO EMERGENCIAL OU CALAMITOSA
que evidencia a urgéncia, demonstrando que a
03 contratacdo imediata é via adequada e suficiente a
eliminacao do risco provocado pela situagdo de
emergéncia ou calamidade publica? (art. 26, paragrafo
Unico, inc. I da Lei n® 8.666/93)

JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO

04 FORNECEDOR (Art. 26, paragrafo (nico, inc. 11, Lei n®
8.666/93)
JUSTIFICATIVA DE PRECO e que sao 0s precos
05 sao 0s mais vantajosos para a Administracao

Publica? (Art. 26, pardgrafo Unico, inc. 111, Lei n® 8.666/93)
TERMO DE REFERENCIA com definicdo do objeto
da contratagdo, os quantitativos, os valores
estimados unitarios e globais, os critérios de

05 aceitacao das propostas inclusive com a fixacdo dos
s . e M
prazos e condigbes para fornecimento e aceitacdo e
penalizacdo para o caso de descumprimento? (Art. L
14 -~ i i Fieir &)

Av. José Grilo, 426 - Centro - CEP 29370-000 Conceigao do Castelo - ES - Telefax: (28) 3547-1101
administracao@conceicaodocastelo.es.gov.br www.conceicaodocastelo.es .gov.br



CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Sanro

Consta pesquisa de mercado com no minimo 03

06 A
(trés) coletas de pregos? (Art. 15, inc. V, da Lel 8.666/93)

Apresentacgdo das seguintes certiddes:

- Certiddo Negativa de Débitos Federais e Divida
Ativa da Uniao

- Certidao Negativa de Débitos Estaduais do Estado
do Espirito Santo

- Certiddo Negativa de Débitos Estaduais do Estado
de Origem da Empresa

07 - Certiddao Negativa de Débitos Municipais do
Municipio de Conceigdo do Castelo/ES

- Certidao Negativa de Débitos Municipais do
Municipio de Origem

- Certificado de Regularidade do FGTS

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

- Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperagao
Judicial e Extrajudicial

Ato constitutivo da Contratada (estatuto, contrato

08 social ou requerimento de empresario individual ou
de MEI)

09 Documentos pessoais do Representante Legal da
Empresa
O  processo de contratacao contém a

10 indicagdo da fonte de recurso para a despesa?

(Art. 14 e 38, caput, da Lei n° 8.666/93)

O processo foi submetido a assessoria juridica?
3 (Art. 38, inc. VI da Lei n® 8.666/93)
- Obs.: Para os casos de contratacao direta por
11 dispensa de licitacdao, com base nos incisos III a
XXIV do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, e por
inexigibilidade de licitagdo, ao amparo do art. 25 da
mesma Lei? (Art. 38, inc. VI da Lei n® 8.666/93)

Decisdo do Prefeito Municipal autorizando a

12 contratacdo e ratificando a dispensa de licitagao
(art. 26 caput da lei Lei n° 8.666/93)

Comprovantes da publicagdo na imprensa oficial
do Ato de Ratificagdo da Dispensa de Licitagao?

13

Assinatura e identificacdao do Servidor

Av. José Grilo, 426 - Centro - CEP 29370-000 Conceigao do Castelo - ES - Telefax: (28) 3547-1101
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