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CONCEIÇÃO DO CASTELO
PREFEITURA

EsTAdo do EspÍRÍTO Santo

DECRETO NO 3.415/2019
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ALTERA O DECRETO MUNICIPAL No

3.376, DE 27 DE JUNHO DE 2019, QUE

DISPÕE SOBRE A UTILIZAÇÃO DE
MODELOS PADRONIZADOS NOS

PEDIDOS DE CONTRATAÇÕES
REALIZADOS PELO PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL E DÁ OUTRAS
PROVIDÊNCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEIÇÃO DO CASTELO, no Estado do
Espírito Santo, no uso de suas atribuições legais, e

Considerando os termos do art. 15, § 7° da Lei n® 8.666/93;

Considerando os termos do art. 3° da Lei n® 10.520/02;

Considerando o disposto no art. 103, I, alínea "a" da Lei Orgânica
do Município;

Considerando a necessidade de padronização da instrução
processual dos pedidos de contratações no âmbito do Poder Executivo
Municipal;

Considerando ainda que, para mais agilidade na tramitação do
feito, foi necessária a exclusão do checklist, quanto a necessidade de
juntada dos comprovantes de publicação da decisão de contratação,
listados nos anexos VI, VII, VIII e X do presente decreto n® 3.376/2019.

í. DECRETA:

Art. 1° - Ficam alterados os anexos VI, VII, VIII e X do decreto n®

3.376, de 27 de junho de 2019, passando a vigorar conforme os anexos I
a IV do presente Decreto.
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Art. 2° - A ausência da menção aos comprovantes de publicação das
decisões nos anexos do decreto não exime a Administração da

responsabilidade de proceder às publicações devidas e anexá-las aos
autos.

Art. 3° - Este decreto entra em vigor na data da sua publicação.
■n
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ANEXO I

(Anexo VI do Decreto n. 3.376/2019)

,  ;
CHECK LIST

Inexígibilitlade sm rasão da exclMgívirigde

Orgão/Entidade:
/ s

Mf

^  -V ■ .

Processo n°:

Dispensa de Licitação: O art. 25, inciso I - aquisição de materiais,
equipamentos, ou gêneros que só possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferência de
marca, devendo a comprovação de exclusividade ser feita através de
atestado fornecido pelo órgão de registro do comércio do local em que se
realizaria a licitação ou a obra ou o serviço, pelo Sindicato, Federação ou
Confederação Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes

Legenda: S = Sim; N = Não; NA = Não se Aplica.
EXIGÊNCIAS PARA FORMALIZAÇÃO DE

PROCEDIMENTOS

;  PARA INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO RELATIVA
S/N/NA FOLHA

1. 0 processo de contratação foi devidamente autuado,
protocolado e numerado? (Art. 38, caput, da Lei no
8.666/93)

1

2 . Solicitação da Secretaria interessada para contratação,
com a respectiva justificativa e motivação da
Inexigibilidade? (Art. 26, caput da Lei no 8.666/93)

3 . JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO FORNECEDOR?
(Art. 26, parágrafo único, inc. II, Lei n° 8.666/93)

4 . JUSTIFICATIVA DE PREÇO através de cópias de no
mínimo 03 (três) Notas fiscais ou contratos firmados pela
empresa para comprovar que o valor cobrado é o valor
médio de mercado daquele produto ou serviço exclusivo
(Art. 26, parágrafo único, inc. II, Lei n° 8.666/93)

5. Comprovação de exclusividade feita através de
atestado fornecido pelo órgão de registro do comércio do
local em que se realizaria a licitação ou a obra ou o
serviço, pelo Sindicato, Federação ou Confederação
Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes (Art. 25,
Inc. I, Lei no 8.666/93)

..
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6. TERMO DE REFERENCIA com a definição do objeto da
contratação, os valores estimados unitários e globais, os
critérios de aceitação das propostas, inclusive com a
fixação dos prazos e condições para fornecimento e
aceitação? (Arts. 7°, 14, 15, § 7° da Lei n° 8.666/93)
6. Apresentação das certidões abaixo:

- Certidão Negativa de Débitos Federais e Dívida Ativa da
União

- Certidão Negativa de Débitos Estaduais do Estado do
Espírito Santo
- Certidão Negativa de Débitos Estaduais do Estado de
Origem da Empresa
- Certidão Negativa de Débitos Municipais do Município de
Conceição do Castelo/ES
- Certidão Negativa de Débitos Municipais do Município de
Origem
- Certificado de Regularidade do FGTS
- Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas
- Certidão Negativa de Falência e Recuperação Judicial e

Extrajudicial

7. Ato Constitutivo (estatuto, contrato social,
requerimento de empresário individual ou de MEl).

9. O processo foi submetido à assessoria jurídica? (Art.
38, inc. VI da Lei no 8.666/93)

10. Decisão do Prefeito Municipal autorizando a
contratação e ratificando a inexigibilidade de licitação
(art. 26 caput da lei Lei n° 8.666/93)
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Assinatura e identificação do Servidor i-
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ANEXO II

(Anexo VII do Decreto n. 3.376/2019)

?.V '\T ■■■ I-
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CHECK LIST
.■ .Vj

Inexioibilidade de Licitação relativa à SERVIÇOS TÉCNICOS
ESPECIALIZADOS

Órgão/Entidade:

Processo n®:

Dispensa de Licitação: O art. 25, inciso II, da lei 8.666/93 - para a contratação de
serviços técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notória especialização, vedada a inexigibilidade para
serviços de publicidade e divulgação;
Legenda: S = Sim; N = Não; NA = N^_se Apjica^

Exigências para Formalização de Procedimentos de
Inexigibilidade de Licitação relativa à SERVIÇOS

TÉCNICOS ESPECIALIZADOS
Itens S/N/NA FOLHA

01

02

03

04

05

06

07

08

O processo foi devidamente autuado, protocolado e
numerado? (Art. 38, caput, da Lei no 8.666/93)

Solicitação da Secretaria interessada para contratação, com
a respectiva justificativa e motivação da Inexigibilidade?

JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO FORNECEDOR? (Art. 26,
parágrafo único, inc. II, Lei n° 8.666/93)

JUSTIFICATIVA DE PREÇO através de cópias de no
mínimo 03 (três) Notas fiscais ou contratos firmados pela
empresa para comprovar que o valor cobrado é o valor
médio de mercado daquele serviço singular ou notória
especialização (Art. 26, parágrafo único, inc. II, Lei n° 8.666/93)

JUSTIFICATIVA DA NATUREZA SINGULAR OU
NOTÓRIA ESPECIALIZAÇÃO? (Art. 25, inc. III, Lei n° 8.666/93)

Documentos de comprovação da singularidade do contratado

TERMO DE REFERENCIA com a definição do objeto da
contratação, local, o quantitativo, forma de pagamento e
valor, os critérios de aceitação dás propostas inclusive com a
fixação dos prazos, cláusula de penalização por
descumprimento do contrato? (Art. 40, inc. i e art. 7°, inc. i da Lei
no 8.666/93)
Apresentação das certidões abaixo:
Certidão Negativa de Débitos Federais e Dívida Ativa da
União

t  •

r. "t ;.VN
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Certidão Negativa de Débitos Estaduais do Estado de Origem

da Empresa

Certidão Negativa de Débitos Municipais do Município de

Conceição do Castelo/ES

Certidão Negativa de Débitos Municipais do Município de
Origem

Certificado de Regularidade do FGTS

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas

Certidão Negativa de Falência e Recuperação Judicial e

Extrajudicial

:  -y*.

'V f - • ^ ■

09
Ato Constitutivo (estatuto, contrato social, requerimento de

empresário individual ou de MEI).

10

0  processo de contratação contém a indicação

da fonte de recurso para a despesa? (Art. I4,e 38, caput, da Lei
no 8.666/93)

11
Manifestação da Assessoria Jurídica sobre a possibilidade de

inexigibilidade da licitação? (Art. 38, inc. vi da lei no 8.666/93)

12

Decisão do Prefeito Municipal autorizando a contratação e

ratificando a inexigibilidade de licitação (art. 26 caput da lei Lei
nO 8.666/93)

•A' '•

' j '

Assinatura e identificação do Servidor
. A-
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ANEXO III

(Anexo VIII do Decreto n. 3.376/2019)
'-i:

/■

'ii t
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CHECK LIST

Inexioibilidade de Licitação relativa à contratação do SETOR ARTÍSTICO

Órgão/Entidade:

Processo 0°:

Dispensa de Licitação: O art, 25, inciso III, da lei 8.666/93 para contratação de
'profissional de qualquer setor artístico, diretamente ou através de empresário
exclusivo, desde que consagrado pela crítica especializada ou pela opinião pública.

Legenda: S = Sim; N = Não; NA = Não se Aplica.

■  ' ' i.-;i ■ .

Itens

01

02

03

04

05

06

07

08

Exigências para Formalização de Procedimentos
de

Inexigibiiidade de Licitação relativa ao setor
.  . t-í /, <- ^ artístico. »■, f,'' -i

O processo foi devidamente autuado, protocolado e
numerado? (Art. 38, caput, da Lei 0° 8.666/93)

Solicitação da Secretaria interessada para contratação,
com a respectiva justificativa e motivação da
Inexigibiiidade?
JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO ARTISTA? (Art. 26,
parágrafo único, inc. 11, Lei n° 8.666/93)
JUSTIFICATIVA DE PREÇO através de cópias de no
mínimo 03 (três) Notas fiscais ou contratos firmados
pela empresa para comprovar que o valor cobrado é o
valor médio de mercado do serviço (Art. 26, parágrafo único,
inc. II, Lei no 8.666/93)

TERMO DE REFERENCIA com definição do objeto da
contratação, local da apresentação, o quantitativo,
forma de pagamento e valor, os critérios de aceitação
das propostas inclusive com a fixação dos prazos,
cláusula de penalização por descumprimento do
contrato? (Art. 40, inc. I e art. 7°, inc. I da Lei nO 8.666/93)
Se a contratação for através de empresário exclusivo,
CONTRATO DE EXCLUSIVIDADE (Deve conter prazo de
vigência do contrato e representação nacional, sob pena de invalidada
do instrumento)

Documentos pessoais do Representante legal da
empresa

Documentos pessoais dos integrantes da banda
caso)

(se for o

Apresentação das seguintes certidões:
CtílLIUãü NtíydllVd Ütl DéÜILUb PtíUtíldiS t! DÍVitid ALIVd (JdAv. José Gíjiío, ̂ 26 - Cen rojnid^P 29370-000 Conceição do Castelo - ES - Telisfax: (28; 3547-

administracao|(^conceicaodoccistêterfeigl.|Q\INI#gativa de Débitos gl;^^^^^^c)Oi-;3qtfíln.RS-gn\]

S/N/NA| FOLHA
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Espírito Santo
Certidão Negativa de Débitos Estaduais do Estado de
Origem da Empresa
Certidão Negativa de Débitos Municipais do Município de
Conceição do Castelo/ES
Certidão Negativa de Débitos Municipais do Município de
Origem
Certificado de Regularidade do FGTS
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas
Certidão Negativa de Falência e Recuperação Judicial e
Extrajudicial

'.íí' ': .

y-- '{
■ ' ' • A' 1 •' y

' >"

Vlv"

lò Ato Constitutivo da Empresa (estatuto, contrato social,
requerimento de empresário individual ou de MEI).

11
Panfletos, folders e cartazes que comprovem à
consagração do artista pela crítica especializada.

12
0  processo de contratação contém a
indicação da fonte de recurso para a despesa? (Art. 14 e
38, caput, da Lei no 8.666/93)

13

Manifestação da Assessoria Jurídica sobre a
possibilidade de inexigibilidade da licitação? (Art. 38, inc.
VI da Lei no 8.666/93)

'  ■ ■ ; ■ ■

14
Decisão do Prefeito Municipal autorizando a contratação
e ratificando a inexigibilidade de licitação (art. 26 caput da
lei Lei no 8.666/93)

"  ' l

• v' f".

;»
-: 'í
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,  .1
ANEXO IV

(Anexo X do Decreto n. 3.376/2019)

CHECK LIST

Dispensa de Licitação oor Emeraência

Orgâo/Entidade:

Processo n®:

Lei N® 8.666/93, Art. 24, inciso IV - nos casos de emergência ou de calamidade
pública, quando caracterizada urgência de atendimento de situação que possa
ocasionar prejuízo ou comprometer a segurança de pessoas, obras, serviços,
equipamentos e outros bens, públicos ou particulares, e somente para os bens
necessários ao atendimento da situação emergencial ou calamitosa e para as
parcelas de obras e serviços que possam ser concluídas no prazo máximo de 180
(cento e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorrência da
emergência ou calamidade vedada a prorrogação dos respectivos contratos.

Legenda: S == Sim; N

-,rh

Itens

ExigênciS^pSrã''^^l^3izaçaò de
Procedimentos de

Dispensa de Ucitaçao porernergência

r- "

S/N/NA FOLHA

01
0 processo foi devidamente autuado, protocolado

e numerado? (Art. 38, caput, da Lei n" 8.666/93)

02
Solicitação da Secretaria interessada na

contratação?

03

■  ' ^

JUSTIFICATIVA QUE CARACTERIZE A

SITUAÇÃO EMERGENCIAL OU CALAMITOSA
que evidencia a urgência, demonstrando que a

contratação imediata é via adequada e suficiente à
eliminação do risco provocado pela situação de

emergência ou calamidade pública? (Art. 26, parágrafo
único, inc. I da Lei no 8.666/93)

' -

/  04
JUSTIFICATIVA DE ESCOLHA DO

FORNECEDOR (Art. 26, parágrafo único, Inc. II, Lei n°
8.666/93)

^  05
JUSTIFICATIVA DE PREÇO e que são os preços

são os mais vantajosos para a Administração

Pública? (Art. 26, parágrafo único, inc. III, Lei n° 8.666/93) -

05

TERMO DE REFERENCIA com definição do objeto

da contratação, os quantitativos, os valores

estimados unitários e globais, os critérios de
aceitação das propostas inclusive com a fixação dos

prazos e condições para fornecimento e aceitação e
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-

penaiização para o caso de descumprimento? (Art.
14, caput e Art. 7°, Inciso I, da Lei no 8.666/93)

06
Consta pesquisa de mercado com no mínimo 03

(três) coletas de preços? (Art. 15, inc. v, da Lei 8.666/93)

»  í

07

./• '

\  !

Apresentação das seguintes certidões:

- Certidão Negativa de Débitos Federais e Dívida

Ativa da União

- Certidão Negativa de Débitos Estaduais do Estado

do Espírito Santo

- Certidão Negativa de Débitos Estaduais do Estado

de Origem da Empresa

- Certidão Negativa de Débitos Municipais do

Município de Conceição do Castelo/ES

- Certidão Negativa de Débitos Municipais do
Município de Origem

- Certificado de Regularidade do FGTS

- Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas

- Certidão Negativa de Falência e Recuperação

Judicial e Extrajudicial

■  s'-

"  •

/■

\
'  I •

08

Ato constitutivo da Contratada (estatuto, contrato

social ou requerimento de empresário individual ou'

de MEI)

09
Documentos pessoais do Representante Legal da
Empresa

10

0  processo de contratação contém a
indicação da fonte de recurso para a despesa?
(Art. 14 e 38, caput, da Lei no 8.666/93)

11

-r

0 processo foi submetido à assessoria jurídica?
(Art. 38, Inc. VI da Lei no 8.666/93)

Obs.: Para os casos de contratação direta por
dispensa de licitação, com base nos incisos III a
XXIV do art. 24 da Lei no 8.665, de 1993, e por
inexigibilidade de licitação, ao amparo do art. 25 da
mesma Lei? (Art. 38, inc. VI da Lei no 8.666/93)

12
Decisão do Prefeito Municipal autorizando a
contratação e ratificando a dispensa de licitação
(art. 26 caput da lei Lei no 8.666/93)

Assinatura e identificação do Servidor
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