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PMNEXOG VI
DESCRICAD DaAS CLASSESR
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L Tlamosaeesr MEENTE ADMINISTRAYT IV
" Besorigao Sintéticed compresnde 09 Cargos gle se dewt imwm o
gxegutar tarefas de apoio administrat ivo gue envolvam maior G g

e gomplesigdades o regqueiraan certa autornon s

a . . Hp paae F . "
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ey g c{ A il ST M O R o P G RO o & Correapandenc u,
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L iLlasses AUXTLIAR ADMINISTRATIVO

i' +++++

wh Deascr i ono inteticas campreende os oRe AR AR B gest inam =
:::u LT R cormn o alygumix margem de autonoamia, TaAarefae e Aapoio
mlm i1 oat ..:ut P de media complexdidade .

Far

Brtribuigies Tipicass®

o By
* 1
Ty

t”

redigar Il S S R decretos, olthmt s e Chestne |6 at s
administrativos similares, sesuinde modelos e pao i Fiooss

a..l st logratfar textows, documentos, tabelas & similarew y  DIEM COmMO
conferir a datilo = F gl R
@At uadar e in -{- CIrmar processcs no ambito de sua competncis
~raatetrar a btrawitagio de papdis o Fiescalizar o LT ] e *?: 3 das
rrovimas referentes v oproatocoalos
~calecianar leis, f::I goreton @ gubtros atos normativoas de FITE G @G
da munidade onde exerce Funglsa:
e d Ceher, ClAasnl [ Pemg Fiohar ,guardar € CONSErVar  processos,
P ivros demails  documentos,  segundo normas e codigos preé-
gatiabeleg idos:
~@mtlender )
dogumentos
-ewit iy notificagies o langamentos & 0 efetunr registros cf e
paogamnento, sSenglRo & {'w:****rifiﬁ de impoetoss
~Fazer levantamento de debito de contr tI..: it es
“prieencher mapnse de arvecadagRor
cEHECut ar tarefas ausitliares relativas 5 elaboragio ¢ controle
OV GEAMEN L R o
“fazer caloulos & operagtes Fin a‘.-‘:. NCelrase simpleay
~cantrolar  estoques de  m a'i‘ Eriais,  procedendo s seoriburagio
et inent iy, tevantando dados sobre  consumo ¢ emitindo relacifo
parm e@feito de inventario:
e llaborar ., s prasos cegwlamentares, a documentagio  necesedr iow
[ ta s recalhimentos  relativos  acs  encargos SO0 TALS td &
b @ e | by mo
“preparar editais de concursos
~griientar os servidores gue au=iTiemn na e e Ao due atribuicies
tipioas da olasgenr
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G Reguisitaos pars provimentos

~Ingbtruaeiho! Primeiro Grau Completo

R S F o S 2 SR para regrutamento interno, intersticio minimo  de
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1) Classes AUXILIAR DE CONTABILIDADE

i
A Descrig@o Sintéticas compreende o8 cargos que se  destinam o
exacutar sob supervisio, a contabilidade Financeira oarcament srig
g palrimonial da Prefeitura.

B Bt ibuigUess

irf-‘;r'; Al s & classificar  contabilmente toados oz documentos
o sw;;:} robatdrios das operacies realizadas: de mnaturesa arcament dr i
c o miRe, de acorde com o plane de contas de Prefeituras
~participar  da  elaboragio e revisio do piEng e coantaes da
M gf e bur ey
TEHECUTEE Qu ortentar A exgoucan de todme  ne  taretfas oIa
R I Y T a0, inclusive dos diversos impostos & Faxas "
Reampanhary 8 execugro orgamentarin das  diversas uapidades da
Prafeltura, gxdaminando empenhos de despesas em Face da existdncia
de saldo nas dotaglen:
~eopferir, disritamente, documentos de receita, despesa oubtrosz:
~Faer @ conciliagio de extratos bancdrios, conferindo  saldos,
porkRl brande € retificando possiveils @ryoss
~ e levantamento  de  conbtas  para Fins de  elaboragio ¢l
balancetes » Dadtenmgos, bholetins e outros demonzstrativos  contédbil-
Fin@mee s s
~glmbhorar bhalangos, Dalancetes, mapas & outros demonstrat ivos
Finmpnceiros conzsolidados da Prefeituyras
i sy na elaborsgio do Balango Geral da Prefeiturss
ekl bEar, nes prazos legais, os recolhimentos devidos, el irndo
guiks & ohedgques bhanosr iosy
~amrhicular—-ae com & rede bancaria s Fim de manter atunlizadss as
informagoges sohre o movimento das contas da Prefeitgras
e b P O TR PO S EIE, dentra de sua aren de atusngHo, G enger i
methdos & procedimentos  gue visem = melhor  coordenagio  dos
G v igos contdheiay
~ o d @nt )y i seretdores gque o auxiliem na execucio doas  tarefas
Eipioas da olosse:s

Eowrtar outras atribuigoes afins.,

T I.""l ':L
o

o

4 Reguisitos para Provimentorl
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“y- i - - o TP L SRR P [P T Vi pet gk gee per gen 4 e I . - . J N e g b g e .
e [ trugwnot  Hegurndo Graa completo acrescido de ouren tdenico e
Dontabilidade & habilitegao legal para o exercicio da erofissio.

ey TEno i Para recruatanento interng, intersticio TR R of &
SAY (asetecentos o trinta) dias de efebive exerciolo na olaocag o

CLLLE ] QCUMPR .

= ar A recrutamento externg, minimg de F29 feetecentos e trintal
iak po oexerciclio de stividades gimilares s descoritas *

i 3
Gl akme,
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LY ICTasser TESQURETIRO

2y Descricac Sintét icar compresnds 08 Cargos gue se  destinam ®
exagcutar tarefas no ambito do controle Financeiro, gue  snvolven
L ; g gra de complesidade & regusiram o mRior autoancmin, w0k
supervisio da Secretaria de Finangas.

3y Aatribuigies Tipicas:
!

rgcaber, guarday , movimentar o controlar valores & titulos do

muricipio A ewle entregues, para Fins de consignagao, CARLCES L

L M RNTG

-t e G RRgamento dos coampromlesans da o prefeiture, de  wocordo

¢ O aopirogranseRo Financeira, tendo em vista disponibilidade de

b {“I nrans & de instrugies recebiidas:

~Farnecer suprimento de dinheiro a outroeos drgios da administracio

Mt ri; iCipal, guando solicitado e agtorizado pelo Prefeitoy

D Ve prrgorosamnente em dia oo controle dos saldos das contass

mErt tdas gwm estabelecimentos de credito & movimentadas pela

AR AN I il

—wrigmiaver contatos con sstabelecimentos de gredito para tratayr de

Aassduntos de Interesss da Prefelitura, hem  coama  providenoiare =

Fegquisicae  de taldo de cheques PEcEssarios = movimentacho de

contas

gl t by gemonstrat ivos dimwrios  dos  movinentos o A,

eniando-oz & contabilidade para o8 necessarios registros o

sgnst aasy

) . . e I T R A T
A e 1 o e R A A R e LHET S o £ e,

TR L Bl T b
T;il‘lr -!'.1 L'! Illll- E--l|.'!
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4y Regquisitos para Perovipnentos

wInetrucaot Segundo Graw Complet o

e 2 1 perienoial para recrutamento interno, intersticio minimo  de
& *'31' taetecentos & trinta) dias de efetivo sxerciocio ne classe &n
QUE P E .

~Pars  rveocrubtamento externog, minime de 739 {asgtecenton & trinta)
¢ a e exercictio de atividades similares as descoritas  para ®

Clussea.,
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1) Classe! ALMOXARIFE

F

w0 ) D Descrigioe Sinteéticar Compreendges

Cre CEP QoS e s eat nam
L 3 e mh | | [T &* -li 1 | T % L L] L Y -I. ‘fh - -m ham [ 3 L] . -h h : ol L] Ll e LEY
et ar tarefas  de mddia o amp lexidade o

administrat jwa,

W
Fotingiras o Ambit o

3V Btribuiclies Tipicas:

—Efeluar as ossrvioos

tipicos de zlmovar e recebendo mater gl y
confer inda,  providens ando silas guarda,  distribuinde  mediante
Ealiisicio & controluande o GHUOGNE pEra reposioRoo

rerdenciar o verifticacho mensal da oaln s b fFadosr

srcder o solicitantes y ifntternos & externos
Ega ou retirada de material):
dlagratar textosn. halan GO, inventarios, daoc tabrel
@ aimilares;

conforme a situagfo

!!!!!

ot e

o ptelier conterir, gl sty e,

tramitagRo de papdigs

Encanminhar e contraolar #
aul gl ;.t g heger mater ial de fornecedores y Conferindg as  suspecificn GO
dos materiais com o documentos d Eoentregar

S ,J'f e caloulos de mddin oom plewidadey

“Pprbvidenciar a verifie AGHEG mensal do wlmo Bl P Fado
e g ::-:(%: Cutar outras atribuieles afino,

A} FT i sibos para Provimento!

instrugaos Primeiro Grag oo tr et .

Ef HPEr IEMCIRE para roee nrznento interno, interob Crtonominimo de
SHe [{setecentas & trinta) o as de efeltive exercioio na ol GBREE e
OO,

~Fara recrutamento ewte PRy minimo de FHEe |
s 1 EHeErciolo de ab iy Jades similares
ool asse,

sEtecentos e trintan

as Jdeaor |t R [ atlr 0,
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£ Clasaser CONTINUO

- s . N ’ . +
Rescrigan Sintdéticar compreente o9 o@r Gow aque wse deatinam w

------

.r:]. }

f...

gHECUTar, sob supservisio, servicos de entr Ega & ogeral, bem  camo
sl iar nos trabalbos simples de sesrritdrio,

L . : ] - . n - - i un ay ' # - N pur mFs iap
o triibiuigoss Tipicasg!

gl e g ay A e PR o correspoandenc ias, documentos & materiais
O VIS B 0E, tnverng & externanente, deg acaordo com orlent AL AL
e oo

=Lrgan ey & distribuir doocumentos e corpe cepondéenc ias enderecadas
A Prefeituras

@t el e ol [RECERWEN G AN N mandgacdos SR AR T G I tntErnos 15 et Errion ¥

Pagendo contas, levando recados, comprando maber o %, tescantando
Dhegues & oubross

~afisEr . em guadros prdprios, avisos, comunicados & ordens ol e
S h Loy conforme insbtrugtes superioresy

sapEntiae mater ial, conferindo, assinando recibos e brean SO O s

L i

s unidades solicitantes:

g

it # wt ar it ormagses sinples, preascalments ou por  telefone,
ER z;rfzr A recados, Dranseitiy mensagens & encaminhar visitantes A £,
repprtictes solicitadass
~GEET R MR i nns e progralficas, farendo s ajustes Pecessnrioo -
parh reprodurir documentos diversos n as gquantidades selicitadassy
~albenr ws Folhas de docume ntos reproagrafadass
A i'** e mavterial de consumo emoarmar o o frateleiras, de acordo
Com orientaciko recebid il
kA I-:-: €V pacotes o embhrulhage
EN b e, arguivar e protocolar documentos simples rpreencher e
colooar Fiohas em ordem: selar & oo padiy correaepondéEnciay oultras:
cher trabalho

~eHesutar outras atribuicies afine,

!

mamter Timpo & arvumado o YTorad

43 ) Hﬁ sqgquisitos para Provimento:!

.
~Instrucio: Primdrio Dom pleta.

M Er TENC s Para reorutamento interno, intersticio minimo de
F a3 # setecentos & btrinta) dias de efel iveo exercioin mnm ol asne
DPALE O R,

Y

|
|
“Hatw recruatamento externo, minimo de P59 fanetecentos o 0 F It @

i ﬁ. 343 grerolocio de atividades mimil A Es as dearritas R Rl )
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10 i Tassed AUXILIAR DE Sppgr {.f1%

3

3 | Rescrigio Sintdbticay compreende oo o gos guir s destinam ®
E G B SErVIGos  de Timpera & arrumagio nas de pendéEncias  da
Prafeitura, ben come preparar o diatr by i orefeictes para atender
an o prograni alinentar de estabelecinentos Fducacionai o,

A 2o ¢ L- Uoser o e e T e 1 s ies e m
A ibnicoss Tipicas:

PR & arvumar as dependinciag @ instaluneles  de  edidie; &
puUbilicos municipais, = Fim de manté-~lne rag condicoes de  assein
R GIAE T sy

SR o ] il as  dependfncias da Prefeidtura , abvgrindo & feohando
danglas, portas © portbes, bem como 1 gartidao e desligando pontow
cer Pluminag@o, maquinas & aparelhos eldtyico &

CPrEparar e servir cafe & chefia, wisitantes o amr o es de
GsEtpr g

~ErEpRrar refeicies, selecionando, lavando » CvtEando, temperando
@ cpinhando os alimentos, de acordo com orienta noes recebidag:
~ghikstr ibhuir as refeiches P EpRradasg, servindo-ans confoarme  rotinm
(11 e L detberminagday

- tabvar oo poE, Hicaras,. cafeleiras, coadores o demsis b ensi lios
(] ¢ *:: owinhas

- 1:: sl heyr o bixe da Unidade em gue serve, acondicinonanda os
detit i bos ¢ depositanda-os  de  acordo  com oasz determinagies
G F b i glas s

~regquisitar msaterial e mantimentos, guando necesodr | (13

~rEEEREr @ RIFMREE N 8 y e acordo Com oae normnas © intengoes
G an g ‘ti brerled i dasy

=elar pela conservagio & timpera do loral de trabalho, bem  como
das| instrumentos ¢ saquipanentons gue ub il &g

~exeountar outras atribuigies afing,

4) Regquisitos para Provimenton
~Ingtrucifos alfabet izado

w7




Ly | Clasees TELEFONISTS

S "M open, g pim gee e T TR T, TR T - ca, ges . N [ s ke e pay gen L S
o 3 Descrigao Sintdticas e ooupantes  do cargo vt GG

----- L T -y

atriibuigoes, a operagio da mesa telefinica ou uma secio da mesma -
movimentande chaves, interruptores & outros dispozitivos y = drz g ]

setabelecer conunitocagoes internacs, locaic au interurbhanasg.
3y Atribuigoes Tipicas?

~{Iperar s omesn telefinica rara eotabelecer coamuniom R Pl & N R,
EHbernz: o interurhanas

e ot s FEcados, transmitindo-os a parte Iinteressadas

~Lantrolar o l1ivro de chamadas interurbanas

B llgborar maRpae, wisando & prestagae de  contas, Faelat ivos &
Chamadaes telefonicas:

—~LEtar pela conservagxo dos sguipamentos de trabtialbo , et Com
pela Timpesra ¢ ordem do local de trabalhog

=hodecutar outras tarefas correlatas,

4 Reguisitos para Provimentol

|
|
¥ o T r * : qu LL™ ‘ 1 4+ FLERLL * - Y - - ey, » Fry
.E_%:"i sl rugERer Primeiro Graw Completo.
i

3

A

. - A . .- e HE
. oo : el PERLE IR s st
L 1 e O T il a1 — PR - W o




U -
S LR S v T

1) [Dlasses FISCAL DE TRIBUTOS

ol PDescricao Sinteticad compreende o8 cargos que se destinam &
ar ilentar o esclarecer os corntribuintes guanto a0 cumpr Jment o e
chiriiangoes legnis referentes ae pagamento de tribultozs, empregando

Pl

gu linestrumentos n osel aloance poars @VIETAar ] O SONEUdRERO.

gk -

2y (atribuigoes Tipiong:

R e contribhuintes sobre o cumpriaenta da Tagislagao
tEilbutarias

wealigir, examninar, selecionar € preparar slementos NECEHSArIos A
su@eucnn da Fiscalizacio externas

2 PN MR - pedidos  de inscrigtes no cadastro de contvibuintes,
mante-los atualizados e proceder o TANGamento, Gabiranga (&
coantrole do recebimento dos Tribualoss

—pfetuar levanbtamento de campo & wistorias Flasoais)

wupiat isnr dorcuamentos fiscaises apresentados pelos contribuintes Com
Y] “:;- va oa homologagaoe das langsmentosny

ma’Tﬁ ter atunlizados os dossigs dos gontribuintess
~ipvest igar a evasio ou Fraude no pagamento dos e ibuatos

e laborar relatdrios de fiscalizacios

- r‘ Farmar. proacgessoas Fiscal s

w~ldvrar autos de infracio & apreensiko, bem como termos de  exdame
¢f & I R R IR o Filanga, reasponsabilidade, int imagno s documentas
cotrelatos;

~gdaminar processos sobre pedidos de jsengio & reowrsos coantra o
langamens oy

wwrplom oy @ realizacgsao  de inguéritos & sindicEnciang gue  Visem
salvaguardar s (nteresses da Fazendas Muantocipal s

- EE T R (1 imoveils btraneferidos, Gl eel i L FELRECt 1 VaS
cert idoes & providenciar a cabrangs dae DTaxas periinenies

L P N T o laneamerto ¢ cobranea de contribuigtes de  melhoria,
cofforme diretrizes previamente estabelecidas;

wpropar medidas relativas & legislagio tributdria, Fiscalizagae
Fagenddria e administragio Fiscal, bem como ao aprimoranento  das
praticas do sistemns arrecadador do munioipiog

—executar outras atribuighes afins,

Y Feguisitos para Provimentos

|
~Inetirucaos Begundo Grau completo nas areas de contabilidade oo
administragho ou estar, ne minime, nae quaearto pey fado de cursn de
vigel superior nasz aress de Administragao, Economia, Dirgito  ou
Cidncias Contabeis. |

By Bricia? wara recridtamento interna, intersticio de 739 ,
seterentos € trinta) dias de efetivo exercicio na olasse em  que

GG HITR W

J
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PriClasses FIRUAL DE O GRLHN f‘z o
e Descrigan Sinteticay conpreends o8 cargos oue se  destinam  ®
g fentar e Fiscalizse o cunprimnento das letas, Feagulamentos @

formas concernentes as edificacines particulares.

3 f"n ihwigues Tipicas?s

wagvificey @ grientar o cumprimento da oregulapentacao urbanistica
2 -F : cagues particulares:

b LJU sy imove s recem construrdoes ow reformados, inspecionando

‘ uncionamentao  das  instalagoes  san it ":i ias g o estado wE

oG ;Jp servaeno  das  paredes, telhados, portas e Janelas, & Fim  de
G {nar nos processos de concessao de habitee-se
s bR o {3 ticenctament o e ohrae o & corel g R Caid
regonstrugao,  embargando 550 gue  NAao estiverem  providas o
competentes autorisagio  ow gque estedinn em desacordo con *
ALY Or Tzadosy
o m bargnr construgoes clandest inss, Irregulares o i17ocitas:

st icitar & autoridade competente, & vistoria de obras gue 1he
raregam ew desaoordo com s normnas vigentess
-t t{ O S = A sxistencia de habite-se nos indvels construidos e
e Oon s i rutdos ou gque tenham sofrido obras de wulboo
“ujrirrmnr A ocolocagio de  andsimes & 0 rapumes  nas abras emn

Culg A, hemwm Como & cargn & descergs de material na v be publices
“E ::.nm:mnfmr" GE arguitetos & engenheliros  da Prefeituara NP
frepeso i. o vVistoriag readiondas ewm sua Jurisdigdo:
NEPECTONARr R/ EHECUGREO & reformns de predios municipaiss
" {.fr P icar alinhamentos & coltsas indicadas nos =R L
e bmar, autunr, interditar, sstabelecsr prazos e omar  ogbras

pragvidéEnciag com relacio  mos vialador e das  leisn, normas o
Fegulanentos concernentes g e {:I iTicagtes particulares

€] T # s sIindicancias especials para inatry GEROOGE pProcessos oy
apuraciaa de dendnoias e reclamagfes:
~Emit i relatdrios periddicos sobre suas aviviidades & manter A
chetf e permanentements informada o f Eape it das b enutar i dades

encontradas: T e

]

f oy

cole ‘I:' ar dados para v atuslizagio do candaelro arbhas fab co ol
Htm f eI iay
2:-:!(:: cutar outyras atribuicies afine,

H’c ML st o8 para Provimenbhoro

i"! . . . i H e =

1 - . : LN lrl- e :I ‘_‘l :.'I- L] = LTI rr .l' o .|-. [} ] 1k T " S - L] L L] uhy L1 ar . -.
| . IR N R T Cr G LT do Graug completo e breiname nto gaspecifico
I ':t,l‘i‘;{w P pela Prefeitura,




Clasaes FISOAL DE SERBTCONH POBLICOS

i H rivd 7 z vy : [+ -k A4 1 .tk - . . . . —e - . . ar . . . oak i . e - . .k ek
w RDeascrigan Sinteéd jcad compreende o8 cargos Sue se  destinam @
(g jlen it are o o Fisomlizar o cumprimento das e ja, Femu lamentos
PRI IRE O UELgEN QS POSTUras MUnIiCipRals.

By Aty ihuiees Tipicans

gl R e A rFregularitdade doo licenciamentio Ch i at ividades
comercial e, industriais & de prestagRo de  servigos, Faoe ags
artligos  que  expoen, vendem ouw mantpulam, &0 508 SErviqgos gue
Ry E o R T I
v b bocar o as lTicengas de smbalantes & impediy o gxercicio desse
Ciplo  oe  coméroio PO O Ppeesons Que nad possden oz documentacio
ﬁ sl it ay
S =oE PN EE ® instalagao  de bancas e barracas e dogradouros
prbll icos gquanto a permissio para cada tipo de comégroio, bem  como
gquanto a chservineia de aspectos setélicos;
—ingpecionar o fungionamento de Peiras  livres, v PR candon o
cumpr imento  das normas crelativas  ow Tocal lraeio, instalagcaon,
MOVEar o & OFgRNn I TaCHo:
e TRy ® o regularidade da exibioo & ubiligagioe de anuncios,
autlo-falantes  © oubtros meios de publicidade em o vwia publics, By i 11y
COmo w propaaganda comerclal afixada em muaras, tapumss & Vvitrineary
=eh PP ioar o horario de Fechamento & abertura do caomércio &m
geral, bhewm como as escalzns de plantac de farmdacias
VA IR S o aleém das condigies de segurancs, o cumprimento  de
postuaras relat ivas ao Fabrico, manipulagio, depdsitoa, grmbr e e,
cles e min s G s , bransoeorite, COMErcio & WEo e inflamavel s,
GomplOE PGS & COrr OB Vo
SR EEDNGEr ,  mOr infragio, wveilculos, mercadorias, @animais %
ol e os expostos, negoriados g abandonados em rumns @ logradouros
il icors g
.y VEr P ioar o emplacamento de logradouros padblicoss
y v i ficar o licenciamento para realizacio de Festas populares,
hem cono para s instalagdn de circos e oulros tipos e
copetaculos em vieg ¢ logradouros miblicos;
Fimewlizar abrigos em logradouros publicos;
e ificar  as vielagles ks pormas sobre poluicio  sonoratuso  de
i nas,  casas de discos, olubes, boates, diszcotecns,  @alito-
Palantes, bandas de misica entre oubras:
= indimaor, autuar, sstahelscer prazos & Lomar outras providencias
el Ivas A0s vidladores das posturas municIipatsy
~remlizar sindicancias especiais sobre suas atividades e manter
chaf e permanentemente informada a respelto das  trregularidades
et adae
gxecutar oubras atribuicres afing.

: 4 APT U o cee ppe eer 5 BT U
A Reguisioos para Provimencos

~ Tt rugRg . Segundo Graa completo & treinamento cupee | F
promovido pela Prefetitura.
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OPERADOR DF MAGLITNA

(-1 s

Mescrigan Sinteticat compreendes o cargos gue soe o destinam &
Far maguinzas montadas scehre rodas g gsteiras ¢ providas de
lement s GLE BETVE PERFR Nivelar . @SCavEr & mEsier

P, BEE R, omml ol REEE .

sl liargs
Casalhio

RN I W R O O S-S S S Sl RO

el CompPressor, e
GSEryoos 08 SSCRVRGRAC,
cOnSErVaRERg e
erntyre autrosy
manipulando

carregaderras,
{1, DARFER O eHecusBoe  de
rivelamento de solo, pavinentagao,
deascarreganento de materiaid
a maguing, acionando o motor g
divecao:
tragao, acionando pedais s
CArFrEgHRy , mover @ lewvantar ou
FE, Cnescalbio, materiale andlogos
1ar pela boa agualidade oo servigo, ocontrolando o
Fartes & elfetunndo oz ajustes NMECESSRF 10O
Foooem pratice as medidans de seguranga recomendasdas
G omEaguina, & Fim de evitar

e Ul motoniveladoares,

Aantoa o
LR L EUET S BT
%, CHPVERGAmSnto &
iy S P NN L =
comandos de maroha @
EFEE omeEsa b smos e

At G, PR ESCRVERP ,

alavancas  de

Eescareega
et ws @
andament o das
R R

FasERn & estacionsnento PG Ve s
GEnt sy

L e e dubrificear a mAguina & seus jmplementos  seguindo @
brugoes de manutengio do Fabricantes

omranhiar o servigos de manubenoRo PreveEnt § Va
PR @ i lemnentos &, apds executados,

r ]
G SR TS

corret tvae da
W] A gfebunyr s bteshes
segundo nmormae estabelecidas, dados & informnagtes soahre
trabalhos realizados, consume de combust iveis, conservaglao
FEs QUorrvencias, para controle da chefiasg
o afing.

ot ar oubras atribuigoes

Neouialtos vara Frrovimantos

P imario Dompleto.
RESRE e of e 1 B
simi lares na
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e e o e

Probmt o) dims Do

AR MY S

netecent os t

Jeser b na

Clasae,

34

o o P LI - S AP
D e
LIS L Pt oy




1) Dliasaeenr MOTORILGTS

At

) Deascr igiko Sintetica? conpreende o Caracs oue se  destinam  a
dirligir weioulos gubtometores de PRSSRLeIiros € CRFIRE & COoneerva -

Tog emn perfeitas condicnes de aparencisn ¢ funcionamento.

i g,
" 4

o

ot

3y dteihuigoes Tipicass

&

= irigir automeveis, caminhonetss, caminhtes & demaisn ve oy
Al s o te e pPRessRgEelros & DRPrgAas s

e PP i car diar iamente as condigues de funcionamento do wveiculo,
anties de sun utilizacao? prsus, mous do radiador, bater i, five |l
do wleo, sinaleiros, freios, smbresgem, Farois, abastecimenty de
combraet fvel . et ..

U PRI SR O TR PEGSORS B omaler tasy

TP ETIT R O CRIFFEgRNIENTO & descarregamento de cargss com o Fimo e
et e oowmaguilihrio do veroulo & svitar danos  aos materiais
1 :::.-fﬁ spEartadosy

@AY pelR SRgurEang®R de prassageiros vertficando o Feohamento  de
DOt Es & oo ouse de ointos 8 Segurangasg

A alrer pegquenos reparos de urgEnciag

~mait e o o velculo Timpoa, intermna ¢ exbaernamente e em condigoes de
o, levando-o 2 manulengRo Senpreg QuUe NEQESmERr o

wableerver o8 periodos de revisac ¢ manwtengio  preventiva  da
W R L )

------

et wr, segundoe as normas estabelegidas w guilometragen  rodadsa,

.d--llJ
g,
e

">
4%
r-
iy

b

¥a

------

+

iy
.

g

Viagens renliosdas, ol J S L PHEsaas (ransport adas ¥ PO TEN AR

s -
G ORI RS GUOFFETTID ] RS
SN FUR I A, . 4 e gt B U . v pun yae N e R TR .
P E A ey 0 VETTUID ARos G sErVIGo, deldando-o corretamente
entacionade & Feohados
dJeoutar outras atriligoes afins.

s
Ty
o
o
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A Reguiesitogs para Provimenitos

Shrnstr g Ak o imar ia Completo ¢ cartelira de habilitagio de
TRV [!.si | ias-'izi a proafissianal.

ey ienciat minias  de 729 (setegcentos & trintal) dias no
& ot t-}:ii"* croio de abtividades similares as descritas para a classe.
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| .
£ [Dlasses OPERADOR TaUNICO DE TV

Y Dewscricio Sintetical respoans ave]l pela manutenezo do sistema de
Fetlransmiseio para televisio.

2y iAtribhuictes Tipicass

. ! - -F'r . 1
~CprgRn iy o setor Jde o retransm SRao )
~consertar peguenos defeitos nos aparelhos de rebtransmissans
—~coantrolar & manter  em bom nivel de wisibhilidade &  som  as
Pt RNEm I SR 0es

et uEr outras serwicos insrentes o osun Fuangso.

!

A) HBeaguisitbtos para Provimentos

~Trastrughosr Primeirg Graug Comeleto
bl En ol R NREREITS, o e ety (e T B enTas = et Glas o
gwetr e teio de abtividades sim!lares.
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P Dlasses CALCETEIRO

" " . e . 2 : i . pee g g8 g e gbn, pren gem pad per . gt ar o LR peg phh aee ooy os g v aan N PO - s
ol HeSCriGan SDintet loRay Comprerngs 08 Cargos ques sE cJersmt F I am 4

Erecutar servicos de pavimentaczo, utilizando pedraz ou sglement s
de concreto pré-moldado.

'y

DY Wmtrihuigoes Tipicas

spreparar superficies & seren pavimentadas. sssentando pedras e
elementos de concreto pre-moldado;

[
------

SEGES AT T R e ) G L )i §

TV I TR I R v men en pea pas 1ee . e d e g NV J v S e g b per sk g e gen B pes g R
vl Ty O T R R U S ol oo e ramen b son & imeTriment o ol &
trafralho:s

R T SOV TP S S P S T
~martt &r gm oy dem o Toownl de resliizagan don gbhrar
i e T ar £ TIPSR Q% Oparar tos o ggue anxiliem s TR e N of s
At b G i ) 12§ il da Classs ;

wenrgpr b e outras atribuigoes afina.

43 Reguisitos parsa Provimenstons

i
i
-!' I rE 4 4 1 o [ L | :"-‘1-" 1! % - -r‘ Fr n [} | '} L] . am awrh L |
=ikt rucEzos &l Fabet trado
- . M

e

s P eng ta e para recrutamento interng, intersticio minimoe  de

FAlsetecentos & trinta) diae de efebivo exMercioclo ©m U OCUPR.

IR

Para recrutamento externo, mining de S0 (setecentos & trinta)
dias no edsrcicio de atividades similares as descritas  para @3

¢lasnsne,




L) hlasset LDUARDA, MUNTCIPAL

A0 Descrigaa Tipicatr O ccupantes do cargo Yem como ate ibui CUEs,

o

@ EHecuexo da o owvigilancia diurna & noturna nos  prédios oo

4 ' - F . . . b, .
Frafetltuwra & nas aresas pdblicas, bem como s defesa do  palyimonio
Mgt i Cipal .

Atribuigoes Tipicas?

Ll
.'F'.q.
"

=Proceder @ ronda dibarna oun noturna naes dependncian de prédiong e
Arane adjacentes, vieriTicando  se porias, Janelas ., portoes @
ctlras vias de sceseso estio devidamente fechadass

=hgam i ngr as instalagoes hidrdulicas ¢ eldétricas doe prddics  da
Frafeitura, tomando as providéncias necessdrias ns ocorréncia de
Fatiss imprevistosy

e g e a vigilancia diwrma ¢ noturna nas areas e loagradauros
proihall i

~Friceeder & vigiliancia de velculos,mdguinas & esgquivamentos soab
sua responasab il tdade

edecutar v wigilaEncia no sentido de proleger os hens sorbraticos ,
culburais, civicos,ambientais, eestdbicos, Mistdricos o/0u aubr {6 o
“hgontar a vigilancia  Junto aos  escolares no sentido (e
orignta-loe & protegé-los guantao a0 trafice de dro JAE, R TR TS S
mElg el i rReRGs

xecutar w o vigilancia Junico  aos escolares so sentido of &
or ientd-los a evitar a propagacio da promiscuidade &  por vagraf e
eow divalgagiio de iddixe destraidoras da Fami] iz

~Priestar informagies aa pudblico, guanto % localizacio de servi G
eodl merw dores s

—mEECUtar outras btarefas correlatag.,

Sy Reguigitios para Frovimentor

#er +

~Instrugao? Alfabetizado & treinamento capecifico L ramss oo v o
o etfe i by e
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Deascrigag Sintetics Qe gouypantes  do  oaran toEm SERTLTIN.

ibuigoes, =a execugio de servigaos referentes & instalagio

-

utengao eletrica em prédios ¢ logradowros publicos.
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AilencrigRo Sintetioxs compreends os Cnrgos gue ae dest inam &
sHEcUutar, sobh supervisio direta, tarefas auxiliares pos trabalhos
(i g " plvenmria & pinturar instalacio € concertos de sistemas
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Clasased TRABASLHADOR BRAGAL
S Deserigio Sinteticar Compreende 08 Cargos gue se destinsm @
exefcutar ., soab supsrvisio, tarefas hragais simples, que NRO &Mijan
conbecimentos o habilidades sapecials.
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. ; 1 . . s ayar . .
2 mtribuigoes Tipigasd

~Ebl i valas no scolo ;o dtilizande ferramentas manuais apropriadass
- { ::':1L|:r rnar e rogsr berrenos, bam como quebrar pedras e pavimentoss
g Al R i descarvesgar veloulos, enpilhando ns materiais  nos
tTocais indiocados:

~traneportar wmateriais  de  contrugio, maveils, ot pramnent os @
ferpamentas, de acordo com instruches recebidags |
gl b iar no plant o, adabagen e poda de darvores, flores & grams
PAFE CONSENVARCRE & orFnamentaciao de pragas, paraues @ Jaraingy
pudverizae inseticidas em areas com fooo de mosguitos, sarolas,
pragas & outros logradowos puablicoss

ol O rn el Tubhr i ioar e guar e ferrament ae, goplypament o &
fya, t r Fimie de trabaltho que nao exijan conhecimentos especiais:y

" F Pl ey g nivelamento de superficie & seresm  pavimentadas @

trapalbhar com piqeg & asfaltoarp

e R A AFCHEOTE G, Concreto & executar Glh rEs tarefas
auxi D lares de obrasy

auxiliar na constragao de palangues, andsimss & oubtras obras:
~ExEoutar oubtras ateibuligoess afins.
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Classer MECANICD DE MANUTENCED

el ) Nescr iR Sintéetioas Compreesnds on CRINMGos e st Imam ®
Carefas relativas o regulagem, coneserto e subestityician Jde pegas
G | opartes de veicuwlos, magquinas pesadas & demais egguipamentos
el ek r omecan i oos.,

. i ' . S . .
S Bty ibhaicoes TRl

inspecionsr o veloulos, mEguinas pesadas g sparglhes  eletrinicos
em | geral, diretamente ou utilizando aparelhos especificos, af 1 m
e meteoctar s caunsas de amormal idades de Funcionamentos

e ChEEMTETT U R, LAy, FERPRFRF , AadJusl®nr £ mon 'F': alr carburadores, pEgas
de D transmissio, diferencial, anortecedores coaant b oy, embireagem,
regan, bDielas miast f.'.f:,.:-f e oubtros componentes de  wveiculos e
magl i as pesadas ;:

ol oy PR moh e & pegas giversns, it b mando Ferrament as
MR | s st rument os g medigiao e gt ol e, i R ol o O
g O] P oEIneE M G6%  NECESSAr O, para wferir-lhes ae  condigtes ¢ e
funk ionamentos

- {.E dlar  reporar ¢ gQuando NECESBRr o, subret rtuir pegas gdon
S EE Emas ¢ & LA B Lo b E, al imentagio ¢f e combust fvel .
trapemissio, diregiao, suspensas o oubras, pars recondicionar o
SEi PRramento & {ssegurar sen Fuancionanent o eegulse s

mm ar moatoares & demnale componentes do equitpament o, Grb et d o se
o esquenas, desenhos ¢ especificagoes pertinentess

=y Ent sy eobreinsg o servidores gue zmu=i lTiem e execucao  dos
trahalhos tipicos da olasse:y

il '1 ar  pela conserveasao £ oguarda dos munteriais, Ferrament s @
ol pament ow que ucil irzay

~maphter 1linpo & arvumado o Taesl de trabialhosg
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i) IL Tasaed AUXTLIAR DE MECANTCOO

el esorican Sinteéet icas {1 e Eant e oo DRELO Yo NI
atrithuigoes, o =au«ilio na montagem ¢  desnontagen de motores,
Prevfds @ OROEHEDWERO O oultras atividades de wmenor oomplesidade.

3Y Atribuigies Tipicasy

BT X S o desmontes de pegans defeituosas o anormaltdades  de
Fun ornamend o g |
~oupetituir, ajustar, reparar as pegans defeiltuosas do sistemn de
Frraeios, de jgnigao de alimentacRo de combustivel, de lubrificagio
¢ e arrefecimentoy |

Euaket Lo ar e montagen g mebtores & demais gomponentes  dos
vt los, magquinas, €306 .3

~condusir ao Tocal de servigo bodas as ferranentos necessar jasy
oot ar serviges  de Tubrpificagao dos o veloulos, maRquinas @
Grotli BoEmet sy

CEEEF Pimpesa de pegas, instrumentos ¢ materiaies wssados  na
ereruenn de suas tarefas)

~weElwr pela conservagio  dos  egquipamentos € Fervamentas ¢l e
trabalthaor

o TR |h ter Timpo o tocal de trabalhbos

CEAECUTRE Gutras tarefas correlalas.,
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|

F Tar s, instalar, conservear © reparar sistemas de tubulacao  de
erial metdalico 8 nRo metalico, de alta ou baixa pressio:r

ORI, urr b & vedar btubos, com auxilio de Furadeira, Eemer il
Ao e ooubtros Jispositivos mecanioos:

@l ar oG as san b ar | as, condut ores, OO ARG if 7 L) L4 E
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Al icassy

Cal Pay © FERrarRl YARAmenDon

R Feglistras @ oubros acessaorios de canalizagso, PEE e
SENERNCET Ges necessarias, para completar o instalacio do sistemay
Mter em bom sstado as instalagfe hidrsulicas, substituinde  ou
prando as partes componentes, tals como tubulagtes, valvulag,
CoEs, aparelbos,. revestinentos, jselantes & oubross

berpr oA & trelnar servidores que auxiliam iR edecuciio dos
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wl ) Descrigas Sinteticas gompreends s Cargos que ss destinam @&
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oz io de vigibtag:

wlilmpar & Capinar o cemibeEr o

waide i Tiar no preparo e oadubagem da terra, Dem como o plant o0 @
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o NDescr icRe Sintéeticar o= ocupantes  do cargo b U3
atirlibuicies, & sxecuean de tarefas relacionadas com & limpera dos
Jarding, P confeceio & omodificagio de canteivro @ I N Wl ol
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—ragar as plantasy

~calocar grades de proteg Ao para as plantasy

~prleparar & fazer manubtengioe do viveiro de plantags

~fREEr enHertoss
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1Y [Classes INSTRUTOR DE BANGHS

o3 Descrican Sinteticar compreends O Cargos que @eg  geastinam @&
Sy T R e coordenar tanrefas musicais nos trabalhos © proJetos,

crue Envalvam maior grawy de complexidade & regueiram certi
AL TG R .
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w3 Descr igae  Sinteticar Oz occoupantess  do o cargo boEm GGG

atritbhuigoes, {4 WV GOE Faf e antes A0 gdesenvalvinent o
EUE YL 0 ario do Munioie o,

H) ptribuigoes Tipicas:
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Cwnlgar 0w processos de mecanizacio dw lavours, da adubag®o, do
apelfeigoanento  de colheitas e do  hkanelficiamento  da produgzo
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