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CONGEIGAO DO CASTELO
PREFEITURA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N° 3519-A DE 11 DE FEVEREIRO DE 2020

REGULAMENTA AS ATRIBUICOES DA
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE
CONCEICAO DO CASTELO, DISCIPLINADO PELO
ART.89-A DA LEI ORGANICA MUNICIPAL, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE CONCEIGAO DO CASTELO, Estado do espirito Santo, no uso de

suas atribuigbes legais que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio;

CAPITULO |
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° A Procuradoria-geral do Municipio, 6rgdo juridico e instituicdo de carater
permanente, com vinculagéo direta ao Prefeito, tem por competéncia, privativamente,
as atividades de consultoria e assessoramento juridico do Poder Executivo em todas
as suas esferas, bem como a cobranga judicial e extrajudicial da divida ativa, a
representacao extrajudicial e judicial do Municipio, suas autarquias e fundacdes, em
qualquer juizo ou fribunal, sem prejuizo de outras atribuicdes compativeis com a

natureza de suas funcoes.

CAPITULO I
DA ORGANIZACAO E COMPETENCIA

Art. 2° O Departamento Juridico do Municipio é constituido dos seguintes cargos:
/ — Procurador-Geral do Municipio;
/% Il — Advogado efetivo;

Il — Assessor Juridico.

Av. José Grilo, 426 - Centro - CEP 29370-000 - Conceigdo do Castelo - ES - Telefax: (28) 3547-1101
administracao@conceicaodocastelo.es.gov.br www.conceicaodocastelo.es.gov.br



CONCEIGAQ DO CASTELO
PREFEITURA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

§ 1° O cargo Procurador-Geral do Municipio € de livre nomeagao pelo Prefeito Municipal.
§ 2° O cargo de advogado sera providos em carater efetivo e o cargo de assessor juridico

sera através de nomeacao pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 3° Ao Departamento Juridico do Municipio, érgado integrante do Poder Executivo
Municipal, compete:

| — exercer a representacao judicial e extrajudicial do Municipio, bem como a consultoria
juridica do Poder Executivo;

Il — exercer as fungdes de assessoria técnico-juridica do Poder Executivo;

lll - promover a cobranga de divida ativa municipal;

IV — emitir parecer em consulta formulada pelo Prefeito Municipal, por Secretario Municipal ou
por dirigente de 6rgéo autarquico;

V — auxiliar o controle interno dos atos administrativos;

CAPITULO Il
DO PROCURADOR-GERAL

Art. 4° O Procurador Geral do Municipio sera escolhido dentre advogados regularmente

inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil e nomeado pelo Prefeito Municipal.

Art. §° S3o atribui¢des do Procurador-Geral:

| — dirigir o Departamento Juridico do Municipio, superintender e coordenar suas atividades e

orientar-lhe a atuacao;

Il - propor ao Prefeito Municipal a anulagédo de atos administrativos da administracdo publica

municipal;

lll — propor ao Prefeito Municipal o ajuizamento de agdo direta de inconstitucionalidade de lei

ou ato normativo;

IV — receber citagdes, intimacdes e notificagdes nas agdes em que o Municipio seja parte;

V — assessorar a Secretaria Municipal competente na elaboracéo da proposta orcamentaria;

VI — firmar, como representante legal do Municipio, contratos, convénios e outros ajustes de

qualquer natureza;

VIl - firmar, conjuntamente com o Prefeito Municipal, os atos translativos de dominio de bens
oveis de propriedade do Municipio, ou daqueles que vierem a ser por estes adquiridos.

CAPITULO IV
DO ADVOGADO EFETIVO
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Art. 6° O cargo de advogado sera provido em carater efetivo, apds prévia aprovagéo
em concurso publico de provas e titulos, obedecendo-se, nos atos de nomeacao, a
ordem classificatéria.

Art. 7° O advogado tomara posse perante o Prefeito Municipal e o Procurador-Geral,
mediante compromisso formal de estrita observancia das leis, respeito as instituicées
democraticas e cumprimento dos deveres inerentes ao cargo.

Art. 8° Sao atribuigdes dos Procuradores Municipais:

| — representar o Municipio em juizo, ativa e passivamente, e promover sua defesa em
todas e quaisquer acoes;

Il - promover a cobrancga judicial e extrajudicial da divida ativa e dos demais créditos
do Municipio;

lll — elaborar informagdes a serem prestadas pelas autoridades do Poder Executivo
em mandados de seguran¢a ou mandados de injuncao;

IV — emitir parecer sobre matérias relacionadas com processos judiciais em que o
Municipio tenha interesse;

V — apreciar previamente os processos de licitagdo, as minutas de contratos,
convénios, acordos e demais atos relativos a obrigacées assumidas pelos érgdos da
administracao direta do Poder Executivo;

VI — apreciar todo e qualquer ato que implique alienacdo do patriménio imobiliario
municipal, bem como autorizag¢éo, permissao e concessao de uso;

VII - subsidiar os demais 6rgdos em assuntos juridicos e desempenhar outras fungdes

correlatas.

CAPITULO VII
DO ASSESSOR JURIDICO

Art. 9°. O cargo de assessor juridico sera provido em carater comissionado, sera por
livre nomeacgéo do Chefe do Poder Executivo Municipal, em concordancia com o
Procurador Geral.

Art. 10. Sao atribuigées do assessor juridico:

I — receber e distribuir os expedientes dirigidos ao Procurador-Geral e a Advogado;

Il — preparar oficios, avisos, circulares, ordens, instrugdes de servigos e outros atos

que devam ser assinados pelo Procurador-Geral e pelo Advogado;
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Il — realizar atos de expediente, tais como atender o publico e prestar-lhe as
informacgdes pertinentes, cuidar do material administrativo e dos equipamentos do
Departamento Juridico e controlar a entrada e saida de documentos;

IV — desempenhar outras tarefas préoprias da fungéo ou correlatas que Ihe forem
atribuidas pelo Procurador-Geral e pelo Advogado efetivo.

Art. 11. Este decreto entra em vigor na data da publicacéo, revogadas as disposi¢bes

em contrario.

Christiano Spadetto
Prefeito de Conceigéo do Castelo — ES
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