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CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DECRETO N.° 3729/2020

DISPC)E. SOBRE O ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2020 E A
ABERTURA DO EXERCICIO FINANCEIRO DE
2021.

O PREFEITO DE CONCEICAO DO CASTELO, Estado do Espirito Santo, no uso

= de suas atribuigcdes legais, considerando a necessidade de adotar providéncias
que garantam o encerramento do exercicio financeiro de 2020 e a abertura do
exercicio financeiro de 2021,

DECRETA:

Art. 1°. Fica suspenso a partir de 20 de novembro a disponibilidade
orgcamentaria € o empenho a partir de 25 de novembro de 2020 de quaisquer
despesas.

§1°: o disposto no caput deste artigo ndo se aplica as seguintes despesas:

| — De pessoal e demais encargos sociais e demais custeios relacionados as
folhas de pagamento;

Il - Decorrentes de sentencgas judiciais;

Il — Financiadas com recursos de convénios quando o municipio for o
beneficiario;

IV — De amortizacéo, juros e encargos da divida publica;

V — Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino e Saude, que
terdo prazo até dia 30 de novembro de 2020 para empenho.

§2° Apds as datas fixadas no caput deste artigo, o Setor de Contabilidade
somente podera empenhar despesa para realizagéo no presente exercicio, mediante
autorizacdo expressa do Prefeito Municipal;

Art. 2°. O Protocolo Central e Setoriais do Municipio ndo poderéo receber
pedidos de despesa, para realizagdo no presente exercicio, apés o dia 20 de
novembro de 2020.

Art. 3°. Ficam vedadas:
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| — A emissdo de Ordem de Fornecimento a partir de 30 de novembro de 2020
e recebimento de nota fiscal até 04 de dezembro de 2020;

Il — O recebimento de materiais no almoxarifado apés o dia 04 de dezembro de
2020;

Art. 4°. Fica estabelecido o prazo de 30 de novembro do corrente exercicio
para a entrega das prestagdes de contas, aprovadas pelo Ordenador de Despesa,
referentes aos adiantamentos recebidos por cada secretaria no exercicio de 2020,
devendo o saldo existente ser depositado em conta especifica a ser informada pela
Tesouraria da Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 5 °. O prazo limite para pagamento de despesas no exercicio vigente, sera
o dia 10 de dezembro de 2020.

§ 1°: excetua-se desse artigo o pagamento de pessoal e encargos sociais,
despesas com sentenga e sequestros judiciais, juros e amortizagcdo da divida
publica, transferéncias constitucionais e legais, pagamentos com recursos de
convénios com vigéncia até 31/12/2020, bem como despesas das areas da
Educacao e da Saude que sdo computadas nos limites minimos de aplicagao.

§2° O prazo para pagamento das despesas excetuadas no §1° deste artigo
sera o dia 21 de dezembro de 2020.

Art. 6°. S0 permitidas inscricbes em Restos a Pagar somente as despesas
que se enquadrem como:

| — Restos a Pagar Processados relativos as despesas que completaram o
estagio de liquidagéo e que se encontram prontas para pagamento; e

Il - Restos a Pagar Nao Processados relativos as despesas cujo servigo,
obra ou material contratado tenha sido prestado, entregue e aceito pelo
contratante e que estejam com alguma pendéncia que impossibilite a sua
liguidagido no exercicio de 2020, acompanhados de justificativa fundamentada
pelo Secretario da Pasta.

§1° - Os empenhos em desacordo com o inciso Il deste artigo devem ser
cancelados impreterivelmente até o dia 21/12/2020;

§2° - A geragdo das despesas classificadas como Restos a Pagar, no ambito
de cada o6rgéo, é de inteira responsabilidade do Ordenador de Despesas e do
Titular da Pasta, devendo cumprir o disposto neste Decreto, em observancia aos
principios da anualidade do Orgamento e do regime de competéncia da despesa,
conforme estabelecido no inciso Il do artigo 35 da Lei 4.320/64, combinado com o
inciso Il do art. 50 da Lei Complementar n° 101, de 04 de maio de 2000 - Lei de
/Responsabilidade Fiscal.
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Art. 7°. Até o dia 11 de Janeiro de 2021, o Setor de Patrimbnio e
Almoxarifado encaminhara ao Setor de Contabilidade, a relacdo de todos os bens
moveis e imoéveis com suas respectivas incorporagdes, desincorporagbes e
alienacées no exercicio de 2020 e o inventario de todos os bens moveis e imoéveis,
bem como o estoque existente em 31/12/2020, contendo as informagbes de
entradas e saidas, especificagbes, quantidade e valor, aquisi¢cdes, baixa e correcdes,
para que sejam incorporadas ao Balango Geral do Municipio, o Ato de Designagéo
da Comissdo responsavel pela elaboragdo dos inventarios, bem como todos os
dados exigidos pela IN TCEES 40/2016;

Art. 8. Até o dia 11 de Janeiro de 2021, o Setor de Tributagcdo, encaminhara a
Contabilidade Geral do Municipio, o Demonstrativo da Divida Ativa Tributaria e Nao
- Tributaria do exercicio de 2020, devidamente assinado pelo gestor e por profissional
responsavel do Setor, destacando o saldo inicial, inscricdes no exercicio, baixas por
pagamento, baixas por cancelamento acompanhadas de documentagdo que
comprove sua legalidade e motivagdo e o saldo final; além disso, devera ser remetido
quadro auxiliar demonstrando a divida ativa em cobranca judicial e extrajudicial, nos

termos da Lei Federal n.° 4.320/64 e IN TCEES n° 40/2016;

Art. 9. Até o dia 11 de Janeiro de 2021, a Procuradoria Geral do Municipio
devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, todas as informacdes atualizadas,
referente aos valores com a inscrigdo, baixa e pagamento de precatorios,
evidenciando a politica adotada pelo governo do municipio para o pagamento da
divida, na forma das disposicées contidas no artigo 100 da CRFB/88; as estratégias
operacionais adotadas pela Procuradoria Juridica no que se refere a recuperagéo
dos créditos tributarios municipais, bem como valores de acdes civeis e trabalhistas
com probabilidade de se tornarem um passivo em atendimento a IN TCEES 40/2016,
de competéncia da Procuradoria Juridica;

Art. 10. Para subsidiar a elaboracdo do relatério e parecer conclusivo
exigidos pela IN TCEES40/2016, o Setor de Contabilidade devera encaminhar a
Controladoria Geral todos os documentos, relatérios e demonstrativos contabeis de
encerramento de exercicio com as devidas notas explicativas, relativos aos fatos
que possam influir na interpretagdo do resultado do exercicio, inerentes a PCA
2020, até o dia 29 de Fevereiro de 2021.

Art. 11. Até o dia 7 do més de margo de 2021, a Controladoria Geral
encaminhara a Secretaria Municipal de Finangas, o relatério conclusivo dos érgaos
do sistema de controle interno sobre as contas apresentadas, de acordo com a
Resolugdo n°. 182, art. 128, paragrafo anico e, relatério sobre as auditorias
realizadas, evidenciando-se as impropriedades detectadas e as providencias
adotadas, com base na IN TCEES 40/2016.

R Art. 12 Até o dia 11 do més de janeiro de 2021, o Setor de Recursos
'Humanos devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, o Resumo Anual da Folha

-
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de pagamento do exercicio financeiro de 2020, na forma exigida pela IN TCEES
40/2016, bem como o Instrumento Normativo Fixador dos subsidios do Prefeito e
Vice-Prefeito e as fichas financeiras dos mesmos; ainda devera ser remetido relatério
final de proviséo de férias e décimo terceiro salario para contabilizag&o.

Art. 13. Até o dia 11 do més de janeiro de 2021, o Gabinete do Prefeito
devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, Relatdrio contendo o atendimento
das recomendacgdes e/ou determinagdes contidas nos Pareceres Prévios emitidos
pelo TCEES, bem como as medidas adotadas para o retorno da despesa total com
pessoal, quando for o caso, bem como as Declaragbes referentes a Regime
Préprio de Previdéncia e pagamento de aposentadorias e pensdes conforme
disposto pela IN TCEES 40/2016;

Art. 14. Até o dia 11 do més de janeiro de 2021, a Secretaria Municipal de
Finangas devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, os Demonstrativos que
expressem as situagbes dos projetos e instituicdes beneficiadas por renuncias de
receitas, bem como do impacto socioeconémico de suas atividades, pela IN TCEES
40/2016;

Art. 15. Até o dia 07 do més de fevereiro de 2021, a Secretaria Municipal de
Educacédo devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, o parecer emitido pelo
Conselho do FUNDEB, acerca das contas pertinentes do exercicio de 2020, em
atendimento ao disposto no art. 27, paragrafo Unico da Lei n.° 11.494/2007 (Lei do
FUNDEB) e na IN TCEES 40/2016;

Art. 16. Até o dia 07 do més de fevereiro de 2021, a Secretaria Municipal de
Saude devera encaminhar ao Setor de Contabilidade, o parecer emitido pelo
Conselho de Saude, acerca das contas pertinentes do exercicio de 2020, em
atendimento ao disposto na IN TCEES 40/2016;

Art. 17. Cabe aos Secretarios Municipais a elaboracdo do Relatério de Gestéo
das Contas Municipais em atendimento a IN TCEES 40/2016.

§1°: Os Relatérios de Gestdo deverdo ser protocolados ao Setor de
Contabilidade, pelo GED, até o dia 21 de dezembro de 2020.

Art. 18. Até o dia 11 de Janeiro de 2021 a Tesouraria devera apresentar a
Contabilidade, na forma da IN TCEES 40/2016, os extratos Bancarios relativos ao
més de encerramento do exercicio, os extratos bancarios relativos ao més de
encerramento do exercicio das contas vinculadas as despesas com Saude e Ensino
com suas conciliagdes bancarias em arquivos no formato PDF/A e pesquisavel.

) Art. 19. O Setor de Contabilidade devera consolidar e remeter através do
Cidades-TCEES, os dados emitidos pelos diversos setores do Poder Executivo
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bem como os dados contabeis que compdem a Prestacdo de Contas Anual do
exercicio de 2020.

Art. 20. As situacGes excepcionais, serdo submetidas ao Gabinete do
Prefeito e, se for o caso, deverao ser expressamente ratificadas pelo Chefe do
Poder Executivo.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des
em contrario.

~ Conceicao do Castelo — ES, 26 de Outubro de 2020.

CHRIST™ANO SPADETTO
Prefeito de Conceigédo do Castelo-ES
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PRAZOS DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2020

20/11/2020 | Recebimento de Pedido de Protocolo
Autorizacao de Despesa; art. 2°

20/11/2020 | Verificacao de Disponibilidade Contabilidade
Orcamentaria, art. 1°

25/11/2020 | Emissao de Nota de Empenho; art. 1° Empenho

30/11/2020 | Emissdao de Ordem de Fornecimento, Compras
Art. 3°

04/12/2020 | Recebimento de  Materiais  no | Almoxarifado/Liquidacdo
Almoxarifado, e recebimento da nota

fiscal, Art. 3°
30/11/2020 | Entrega de Prestacdes de Contas, art. | Entidades conveniadas;
4° Secretarios Municipais
10/12/2020 | Pagamento de Despesas, excetuadas Tesouraria
as do § 1°, art. 5°
21/12/2020 | Anulacédo de empenhos, art. 6° Contabilidade
11/01/2021 | Relatorios do Patriménio que deverdo Patriménio

constar da PCA/19, com base na IN
TCEES 40/2016, art. 7°

11/01/2021 | Ato de designagdo da comisséo Patriménio
responsavel pela elaboracdo dos
inventarios; art. 7°

11/01/2021 | Relatérios do  Almoxarifado que Almoxarifado
deverao constar da PCA/19, com base
na IN TCEES 40/2016, art. 7°
11/01/2021 | Demonstrativo da  Divida  Ativa Setor Div Ativa
Tributaria e Nao ftributaria, em
conformidade com a IN TCEES
40/2016, art. 8°

11/01/2021 | Quadro auxiliar Demonstrando Divida Setor Div Ativa
Ativa em cobrangca Judicial e
extrajudicial, em conformidade com a
IN TCEES 40/2016, art. 8°

11/01/2021 | Informagdes de Precatérios, com base | Procuradoria Juridica
na IN TCEESE 40/2016, art. 9°
11/01/2021 | Relatério contendo estratégias | Procuradoria Juridica
operacionais para recuperagcao de
créditos tributarios municipais, com
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base na IN TCEES 40/2016, art. 9°

29/02/2021

Relatérios e Demonstrativos Contabeis
de encerramento de exercicio ao
Controle Interno, art. 10°

Contabilidade

07/03/2021

Relatério Conclusivo e relatorios sobre
auditorias realizadas, com base na IN
TCEES 40/2016, art. 11°

Controle Interno

11/01/2021 | Resumo Anual da Folha de RH
Pagamento, com base na IN TCEES
40/2016, art. 12°

11/01/2021 | Instrumento Normativo Fixador dos RH
Subsidios do Prefeito e Vice-Prefeito,
art. 12°

11/01/2021 | Fichas Financeiras do Prefeito e Vice- RH

Prefeito, art. 12°

11/01/2021

Relatério contendo atendimento das
recomendacdes efou determinagbes
contidas nos Pareceres do TCEES,
conf. INTCEES 40/0216, art. 13°

Gabinete do Prefeito

11/01/2021

Declaragbes do Chefe do Executivo
sobre Regime Proprio de Previdéncia e
pagamento de aposentadorias e
pensdes, conforme IN TCEES 40/2016,
art. 13°

Gabinete do Prefeito

11/01/2021

Demonstrativos que expressem
situagbes dos projetos e instituicdes
beneficiadas por rendncias de receitas,
em conformidade com a IN TCEE
40/2016, art. 14°

Secretaria de Finangas

07/02/2021

Parecer do Conselho do FUNDEB
acerca das contas de 2019, conf. IN
TCEES 40/2016, art. 15°

Conselho FUNDEB

07/02/2021

Parecer do Conselho de Saude acerca
das contas de 2019, conf. IN TCEES
40/2016, art. 16°

Conselho Saude

21/12/2020

Relatorios de Gestdo das Secretarias
Municipais em conformidade com a IN
TCEES 40/2016, art. 18°

Secretarias Municipais

11/01/2021

Extratos Bancarios, na forma da IN
TCEES 40/2016, art. 19°

Tesouraria
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