CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

DECRETO N© 4.408, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2022.

DISPOE SOBRE A PADRONIZACAO DE MODELOS DA FASE DE
PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES NO AMBITO DO PODER
EXECUTIVO DE CONCEICAO DO CASTELO-ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO, no Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicoes legais, e

- CONSIDERANDO o disposto no art. 71, inciso VII da Lei Orgédnica do Municipio;

- CONSIDERANDO a publicagédo da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece a Lei Geral
de Licitacoes e Contratos Administrativos;

- CONSIDERANDO que cabe ao Municipio definir, em norma prépria, regras especificas para o cumprimento
das determinagdes gerais previstas na Lei Federal n® 14.133, de 12 de abril de 2021;

- CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os processos de contratagdes da Administragdao Publica
Municipal relativos aos processos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade, em cumprimento as disposi¢des
contidas na legislacio de regéncia;

- CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de orientagio e padronizagio dos processos de compras

governamentais para os érgaos do Poder Executivo Municipal,

DECRETA:

Art. 12 - Este Decreto dispde sobre os modelos padronizados a serem utilizados na fase de
planejamento das contratagtes, os quais deverdo instruir todos os processos de aquisicdo de bens e
contratacdo de servi¢os e obras, no &mbito da Administragdo Publica Direta do Municipio de Conceigdo do

Castelo-ES.

Art. 2° - Todas as secretarias municipais deverdo, obrigatoriamente, utilizar-se dos modelos

padronizados em anexo ao presente Decreto.

Art. 32 - O Poder Legislativo Municipal poderd aderir a regulamentagdo de que trata este

Decreto, mediante ato proprio.
Art. 42 - Este decreto entra em vigor na data da sua publicacdo.

Conceigio do Castelo - ES, 23 de dezembro de 2022.
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ANEXO I

0 0 DE FORMALIZACA DEMANDA - DFD

INFORMACOES DA UNIDADE

Secretaria Requisitante:

Responsavel pela Demanda:

E-mail: Telefone Fixo: ()
Telefone Cel: ()

Servidor ou Equipe de Fiscalizacdo:

INFORMACOES DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

TIPO DO ITEM
MATERIAL DE CONSUMO ( ) [EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ()
SERVICO CONTINUADO ( ) SERVICO NAO CONTINUADO ( )

OBRA ( ) SERVICO DE ENGENHARIA ( )

Descri¢do sucinta da solicitagdo:
Sugestio de texto: “aquisicdo de mobilidrio para a Secretaria ...,

Necessidade da contratagdo com demonstragio de sua previsdo no Plano de Contratagdo Anual
e/ou Lei Or¢amentaria Anual:

Descrever a necessidade da compra/contratagdo, evidenciando o problema identificado e a real
necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a contratagdo.

Obs.: Em caso de servigo de manutengdo/conserto de bens moveis, devem ser informados os niimeros de
hatrimonio.
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|Resultados Pretendidos:

Devem ser demonstrados os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagdo, além de
possiveis ganhos em termos de economicidade, eficdcia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

|[Estimativa das quantidades com a memadria de cdlculo (se for o caso):

Incluir tabela com os quantitativos a serem contratados para cada item.

Obs.1: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fungdo do consumo e provdvel
utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série histérica do consumo,
substituigao ou ampliagdo de equipamentos/servigos, implantagdo de nova unidade, etc.).

Obs.2: Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada
das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe dao suporte.

0bs.3: Os codigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-
web/busca.

Obs.4: Indicar, para cada item, conforme o caso, as necessidades de:

a) manual técnico em portugués;

b) indicagdo de rode de assisténcia técnica autorizado;

c) assisténcia técnica local (com justificativa);

d) prazo minimo e condigdes de garantia;

e) necessidade de entrega parcelada (indicando prazos e quantidades por entrega),
indicagdo de marca/modelo (com justificativa técnica).

CATMAT/ ;
Item CATSER Descrigdo Unidade Qtde.
1
2

|[Requisitos necessdrios para a contratagio:

Informar, se necessdrio, as especificagées complementares do objeto, incluindo padrées minimos de
qualidade, bem como os requisitos indispensdveis a contratagdo, de forma a permitir a selecdo da
proposta mais vantajosa.

A estimativa de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos ou realizado o fornecimento
dos bens:
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RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO

Assumo que os colaboradores responsaveis pelo planejamento e pela fiscalizagdo ficardo & disposigdo para dirimir
eventuais duvidas sobre esta requisigdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagdo,
fornecendo todas as informagbes técnicas necessarias junto ao agente de contratagfio, pregoeiro e sua equipe de

apoio.

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos na justificativa

da contratagdo do presente documento.

OBS: EM CASO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA O DOCUMENTO DE
FORMALIZACAO DA DEMANDA DEVERA SER ACOMPANHADO DO ANTEPROJETO,
PROJETO BASICO E PROJETO EXECUTIVO, QUANDO FOR O CASO, E DAS PLANILHAS
ORCAMENTARIAS, CRONOGRAMAS E DEMAIS DOCUMENTOS NECESSARIOS.

Conceigao do Castelo-ES, XX de XXXX de 20XX.

Nome do servidor

Nome do Secretirio da Pasta
Secretario Municipal de XXXXX
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ANEXO 11

'ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os

devidos estudos para a contratagdo de: . (mencionar o objeto da
contratacao)
ETPN® __ / Data da Elaboragdo: / /

Secretaria/servidor responsavel:
e Secretaria Municipal de - Servidor

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE (obrigatério):

0 6rgdo demandante deve descrever a necessidade da contratagéo, evidenciando o problema
identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcangar com a
contratacdo. (inc. |, do § 12 do art. 18, da Lei n? 14.133/2021 e inc. |, do art. 41, do Decreto
4,407 /2022), sob a perspectiva do interesse pliblico.

Obs.: Sera o mesmo texto da justificativa do Termo de Referéncia/Projeto Basico.

Demonstracdo do alinhamento entre a contratagio e o planejamento do 6rgdo ou entidade,
identificando a previsao no Plano Anual de Contratagdes citando onde se enquadra a
contratagdo no PPA, LDO, LOA ou a legislagdo (lei, decreto) que visa atender, ou, se for o
caso, justificando a auséncia de previsao;

(inciso II, do § 12 do art. 18, da Lei n® 14.133/2021 e inc. 1I, do art. 41, do Decreto
4.407/2022)

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (facult

Especificar quais sdo os requisitos indispensdveis de que o objeto a adquirir/contratar deve
dispor para atender & demanda, incluindo padrées minimos de qualidade, de forma a
permitir a selegdo da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de
sustentabilidade que devem ser veiculados como especificagGes técnicas do objeto ou como
obrigacdo da contratada. (inciso 11, do § 1° do art. 18, da Lei n® 14.133/2021 e inc. Ill, do art.
41, do Decreto 4.407/2022).

Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de relacionar
requisitos desnecessarios e especificagdes demasiadas, para ndo frustrar o carater
competitivo da futura licitagdo.

Ex: registro na ANVISA, Licengas, Alvar3, Registro no Conselho de Classe, envio de amostras,
etc.
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Obs.: Este item é facultativo, porém, o seu ndo preenchimento devera ter justificativa
indicando a desnecessidade ou inviabilidade.

——

ANTIDADES A SEREM CONTRATADAS (obrigatério):

As quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em fun¢io do consumo e provavel
utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (contratos anteriores,
experiéncias de outros 6rgaos, etc).

Devem ser acompanhadas das memédrias de calculo que justifiquem as quantidades
designadas para cada item da solugdo pretendida e dos documentos que lhe dao suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia
de escala; (inciso IV, do § 12 do art. 18, da Lei n® 14,133/2021 e inc. IV, do art. 41, do Decreto
4.407/2022).

Descreva o método de levantamento da estimativa das quantidades a serem contratadas,
incluindo memoria de calculo e documentos que lhe dao suporte (contratos anteriores,
experiéncias de outros 6rgaos, etc), de modo a possibilitar a economia de escala.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (facultativo):

Consiste na prospeccdo e andlise das alternativas possiveis de solugdes, podendo, entre
outras opgdes: (Inc. V do § 12 do art. 18, da Lei n® 14.133/2021 e inc. V do art. 41, do Decreto
4.407/2022).

a) Ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administragdo, e

b) Ser realizada consulta, audiéncia ptblica preferencialmente na forma eletrénica para
coleta de contribuigdes.

Caso, apos o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores for considerada
restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacdo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.
Pesquisar e indicar as diferentes solugbes existentes no mercado e que podem atender a
necessidade levantada.

Solucdo 1 - Descricido completa e Prego Estimado

Solugdo 2 - Descri¢do completa e Prego Estimado
Fazer uma comparagdo entre as solugdes encontradas no mercado para mostrar, de forma
objetiva, qual delas € a mais vantajosa para a Administragdo sob os aspectos da
conveniéncia, economicidade e eficiéncia. A comparagdo deve considerar os custos e
beneficios durante o ciclo de vida do objeto (melhor relagio custo-beneficio).

Obs.: Este Item é facultativo, porém, o seu nido preenchimento deverd ter justificativa
indicando a desnecessidade ou inviabilidade.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (obrigatério): : =

Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitdrios referenciais, das
memorias de cédlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administragao optar por preservar o seu sigilo até a concluséo da licitagao.
(inciso VI, do § 12do art. 18 da Lei n2 14.133/2021 e inc. VI art. 41, do Decreto n? 4.407 /2022).

Essa estimativa de pregos preliminar visa a escolha da melhor solugdo para a contratagao e a
andlise de sua viabilidade. O orcamento estimativo final para a contratacdo devera compor o
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Termo de Referéncia ou o Projeto Basico.

Obs: Neste documento a pesquisa pode ser breve, estimativa e referencial.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (obrigatério):

Descrigdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencio e a
assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnicas e econdmicas
da escolha do tipo de solugdo. (inciso VIl do § 12 do art. 18 da Lei n? 14.133 /2021 e inc. VIl do
art. 41 do Decreto n? 4.407/2022)

Apds conclusdo do estudo comparativo entre as solu¢des, descrever aqui a solugdo que se
mostrou mais vantajosa para a contratacao, com todos os elementos para que a contratacdo
produza os resultados pretendidos pela administracdo. Lembrando que essa solugdo devera
ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO (obrigatério):

A regra a ser observada pela Administragdo nas licitacdes é a do parcelamento do objeto,
devendo a licitagdo ser realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, visando
propiciar a ampla participacédo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para
execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades
auténomas. (Simula 247 do TCU).

Importante informagdo para decisdo acerca do critério de adjudicagdo do objeto (por item,
por grupos ou global).

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (facultativo):

Demonstrar os resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis. (inciso IX, do §
12doart. 18 da Lei n® 14.133/2021 e inc. IX art. 41, do Decreto n? 4.407 /2022).

Obs.: Este item € facultativo, porém, o seu ndo preenchimento devera ser justificada.

REVIAS A SEREM ADOTADAS (facultativo):

Providéncias a serem adotadas pela administragao previamente a celebracdo do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao
contratual ou adequagdo do ambiente da organizacdo. inciso X, do § 12 do art. 18 da Lei n®
14.133/2021 e inc. X art. 41, do Decreto n® 4.407 /2022)

Obs.: Este item é facultativo, porém, o seu ndo preenchimento devera ter justificativa
indicando a desnecessidade ou inviabilidade.

“11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (facultativo):

Ha necessidade de contratagtes/aquisicdes correlatas?
(inciso XI, do § 12 do art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e inc. XI art. 41, do Decreto n? 4.407 /2022)

Uma visdo global do 6rgido ou entidade piblica com vistas a identificar se existem em
andamento contratacbes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou
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merecer maiores cuidados no planejamento da futura contratagdo (por exemplo:
capacitagdes necessdrias, aquisicio de materiais, reformas...).

Obs.: Este item é facultativo, porém, o seu ndo preenchimento devera ter justificativa
indicando a desnecessidade ou inviabilidade.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (facultativo):

Sob a odtica da dimensdao ambiental da sustentabilidade, deverdo ser identificados os
possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras
buscando sanar os riscos ambientais existentes,

(inciso X1, do § 12 do art. 18 da Lein® 14.133/2021 e inc. XII art. 41, do Decreto n® 4.407/2022)

Se o produto ou servigo possuir potencial poluidor, devera ter critérios para reduzi-lo. Ex:
exigir o recolhimento das embalagens de agrotéxico/medicamentos pelo fornecedor para o
devido descarte, o uso de material reciclado...etc.

Obs.: Este item é facultativo, porém, o seu ndo preenchimento devera ter justificativa
indicando a desnecessidade ou inviabilidade.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A VIABILIDADE E RAZOABILIDADE DA
CONTRATACAO (obrigatério):

Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacdo emitida pela
equipe ou comissdo. inciso XIIl, do § 12 do art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e inc. Xill art. 41, do
Decreto n? 4.407/2022)

Parecer final sobre a contratagdo da solugdo pretendida, indicando a viabilidade técnica,
operacional e orgamentdria, assim como a adequagéo a necessidade identificada na demanda
de contratagdo.

Esta equipe de planejamento declara esta contratagdo com base neste Estudo Técnico
Preliminar, consoante o inciso XIII, do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021 e inc. XIII art. 41, do
Decreto n? 4.407/2022):

( ) E VIAVEL a presente contratagio.

() NAO E VIAVEL a presente contratagio.

Lacal, 86w 8 soron

Identificagdo e assinatura do servidor responsével

Identificagdo e assinatura da autoridade competente
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ANEXO III

MOD MO DE CIA-L 2 33/21 - S

LICITAGCAO PELO CRITERIO DE JULGAMENTO DE MENOR PRECO OU MAIOR DESCONTO

Processo Administrativo n. (...)

ORIENTACOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definigdo do
objeto e condigées da contratagdo. Este é o documento que mais tera variagao de contetido, de acordo
com as peculiaridades da demanda da Administragdo e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalhé-lo a luz dos pontos fundamentais da contratagdo, sempre
de forma clara e objetiva.

A redagdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificagbes a
depender do caso concreto, mas ndo sdo disposigées feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagbes nas partes em preto, sem marcagéo de italico, devem necessariamente ser justificadas nos
autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgéo de assessoramentlo juridico, a depender da matéria.

Os itens deste modelo destacados em vermelho itélico devem ser preenchidos ou adotados pela
Secretaria Requisitante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicées nos demais
instrumentos da contratagdo (minuta de Termo de Contrato), para que ndo conflitem. Séo previsdes feitas
para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

Alguns itens receberam nolas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou selor
responséavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se
finalizar o documento na versao original.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6¢, XXIII, “a” e “i" da Lei n.
14.133/2021).

1.1, AQUISICED dismmimicrummmmessmiminimsinn , nos termos da tabela abaixo, conforme condigoes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITE ESPECIFICA{IAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
M DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1
2

Tabela: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso concreto.
Parcelamento: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar
(art. 18, §1%, VIII, da Lei n® 14.133/2021). As compras, como regra, devem atender ao parcelamento quando for
tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n® 14.133/2021). Devem
também ser observadas as regras do artigo 40, §§ 2° e 3%, da Lei n® 14.133/2021.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme previsto no
art. 53 do Decreto Municipal n? 4.407, de 2022.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ... contados dofa) ... , na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
ou
1.3. O prazo de vigéncia da contratagcGo € de ... (mdximo de 5 anos) contados do(a)

............................. , prorrogdvel por até 10 anos, na ferma dos artigos 106 e 107 da Lei n®

14.133/2021.

1.3.1.0 fornecimento de bens € enquadrado como continuado tendo em vista que [..], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar;

ou
1.3. O prazo de vigéncia da contratac@o é e ..., (mdximo de um ano da ocorréncia da
emergéncia ou calamidade) contados do(a) ... , improrrogdvel, na forma do art. 75,

VIl da Lei n®14.133/2021.

Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia: Hd trés tipos de contratagdo para aquisicdo de bens,
no que tange a vigéncia:

a) Ha fornecimento ndo-continuo quando se trata de uma entrega de bens sem que haja uma demanda de
cardter permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam
oart. 105 da Lei n® 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo
se inscritos no Plano Plurianual.

b) Hd fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente. Nessas situagaes,
findado o contrato, haverd sua substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si é
permanente. Contratagdes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n® 14.133, de 2021.

¢} Por fim, caso se trate de contratacdo emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75, VIII, da Lei n® 14.133, de
2021, estando limitada a um ano da emergéncia e ndo sendo passivel de prorrogagao.

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como ndo-continua ou continua
(ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a justificativa para tal enquadramento,
conforme orientagdes no item especifico abaixo.

Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n® 14,133, de 2021 - Fornecimento Ndo-Continuo: Em caso
de fornecimento ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a entrega do objeto e adogdo das
providéncias previstas no contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos créditos orcamentdrios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade empenhada antes ou
de modo concomitante a celebragdo, conforme Lei n? 4.320/64 e a partir de tal empenho ter a vigéncia
necessdria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o caso.

Jd a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos, considerando a despesa de
cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Fornecimento Continuo: A definigdo de fornecimento continuo consta
no art. 6% XV da Lei n® 14.133, de 2021, sendo as "compras realizadas pela Administragdo Piiblica para a
manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizag@o do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao ateste de
maior vantagem econémica, a ser feita pela autoridade competente no processo respectivo, conforme art. 106, |
da Lei n® 14.133/21.

De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, serd possivel que contratos de fornecimento continuo sejam
prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no préprio
contrato) e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a exting@o contratual sem énus para qualquer das
partes.

Prazo de Vigéncia - art. 75, VIII - Dispensa Emergencial: Independentemente de ser fornecimento de
natureza continua ou ndo, a dispensa emergencial ou por calamidade baseada no art. 75, VIII é limitada a um
ano, sem a possibilidade de prorrogacdo. Inobstante possa-se arguir seja possivel contratar em prazo menor e
prorrogar até o limite de um ano, recomenda-se, por cautela, face a redagdo literal, jd firmar o contrato por um
prazo estimado, considerando a inviabilidade de prorrogagdo.

Atentar, por fim, para a vedagdo de recontratagdo de empresa jd contratada com base no disposto neste inciso e
para a necessidade de se adotarem as providéncias necessdrias para a conclusdo do processo licitatdrio, sem
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prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos agentes publicos que deram causa d situagdo emergencial,
conforme previsdo legal.

1.4. O custo estimado total da contratagdo é de RS.. (por extenso), conforme custos unitdrios
dispostos na tabela acima OU em anexo.

Pesquisa de Pregos: A estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei
n?14.133/21 e no art. 56 e seguintes do Decreto Municipal n? 4.407/2022. No caso de dispensa de pequeno valor
feita por intermédio da dispensa eletrénica, é admitido que se faca a pesquisa de pregos junto com a selegéo da
proposta mais vantajosa.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘b’, da Lei n® 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADA A ESPECIFICACAO DO
PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, § 12, inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

3.1. A descricio da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: 0 artigo 18, § 19, da Lei n? 14.133/2021:

§ 12 0 estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste artigo deverd evidenciar o problema a
ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica e econémica da
contratagdo, e conterd os seguintes elementos:

(...) VII - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas ¢ manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigdo em relagdo d originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima.

Nota Explicativa 2: 0 objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificagdes necessdrias e
suficientes para garantir a qualidade da contratagdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou
incluidas condigdes impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato.

Nota Explicativa 3: Conforme art. 40, §1%, 1, da Lei n? 14.133/2021, o Municipio adotard o catdlogo eletrénico
de padronizagdo instituido pela Portaria SEGES/ME n® 938/2022 (conforme art. 50 do Decreto Municipal n?
4.407/2022), o qual deverd ser consultado para verificar se a contratagdo almejada estd contemplada em seus
termos. Em existindo padronizagdo aprovada, ela deve ser considerada e eventual ndo-uso justificado nos autos.
Nota Explicativa 4: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material recicldvel ou com
madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solugio como um todo de
modo especifico e concreto, evitando-se descrigoes genéricas, de dificil afericdo e controle. Vale registrar que a
sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio objeto a ser contratado como também de
outros modos, compilados no tépico “requisitos da contratagdo”, abaixo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14,133 /21

Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados nesta cldusula do Termo
de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratagdo, de cardter técnico, sejam inseridos pela
drea competente.

Registre-se, apenas, que a documentagdo de habilitagdo técnica é objeto de cldusula especifica (FORMA E
CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo neste tépico seria redundante.
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4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1. Sustentabilidade:
4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:
4.1.1.1.1. 1.1
4.1.1.1.2. '

Nota Explicativa 1: Por meio do Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, aprovado nos termos do DESPACHO n.
00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45), foi consolidado pela Consultoria-Geral da Unido o
entendimento no sentido de que a “administragdo piblica é obrigada a adotar critérios e prdticas de
sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagées piblicas, nas fases de planejamento,
selegdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestao dos residuos sélidos.”

Atentamos, em sintese, para que a sustentabilidade seja considerada pelo gestor publico: a) na fase de
planejamento da contratagdo, b) na elaboragdo das minutas, c) na fase de execugdo contratual e d) na
adequada destinagdo ambiental dos residuos decorrentes da aquisigdo.

Nota Explicativa 2: A impossibilidade de adogdo de critérios e prdticas de sustentabilidade nas contratagées
piiblicas deverd ser justificada pelo gestor competente nos autos do processo administrativo, com a indicagdo
das pertinentes razaes de fato e/ou direito. Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de
sustentabilidade (e apenas nesse caso), deverd haver a supressao dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 3: A inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se
evitar a transcrigdo literal e automdtica das previsoes legais ou normativas, sem efetuar o exame da incidéncia
real e efetiva delas na contratagdo em aprego.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou edital, e/ou contrato, deve
ser prevista a forma objetiva de comprovagdo. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser
incluidos nas pegas editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem
comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragdo.

Nota Explicativa 4: Nas aquisigGes e contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos
reciclados e recicldveis e para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrédes de
consumo sustentdveis (artigo 7%, XI, da Lei n® 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos). Deve-se
observar, também, a requlamentagdo a ser editada a luz da nova legislagdo.

4.1.2.Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n?® 14.133/2021):
4.1.2.1.Na presente contratagdo serd admitida a indicacdo da(s) seguinte(s)
marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas
contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

Marca: Excepcionalmente serd permitida a indicagdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde que justificada
tecnicamente no processo, nas hipéteses descritas no art. 41, inciso I, alineas a, b, c e d da Lei n® 14133/2021. Tal
disposigdo é relevante para dispensas submetidas a regime competitivo, tais como a de pequeno valor feitas pelo
sistema de dispensa eletrénica.

Sobre similaridade: Quando necessdria a indicagdo de marca como referéncia de qualidade ou facilitagdo da
descrigdo do objeto, deve esta ser seguida das expressdes “ou equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor
qualidade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito de fato e sem restrigdes pela Administragdo, podendo a
Administragdo exigir que a empresa participante do certame demonstre desempenho, qualidade e produtividade
compativeis com a marca de referéncia mencionada”, em caso de cotagdo de marca diversa. Acérddao 808/2019-
Plendrio, TCU.

Deve a Administragdo, ainda, observar o principio da padronizagdo considerada a compatibilidade de
especificagbes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43, incisos 1, 11, 1l e pardgrafo tinico, da
Lein? 14133/2021.

4.1.3.Da exigéncia de amostra:
4.1.3.1.Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar amostra, que terd
data, local e hordrio de sua realizagdo divulgados por mensagem no
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sistema, cuja presenga serd facultada a todos os interessados, incluindo os
demais fornecedores interessados.
4.1.3.2.Serdo exigidas amostras dos sequintes itens:
a)..
b)..
&)
4.1.3.3.As amostras poderdo ser entregues no endereco ___ , no prazo limite de
____, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por
eventual atraso na entrega.
4.1.3.4. E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
Sfundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.
4.1.3.5.No casoe de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das
especificagdes previstas, a proposta serd recusada.
4.1.3.6.5erdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de
aceitabilidade:
a)ltens (...): e o
b)lItens (....): ...
4.1.3.7.0s resultados das avaliacées serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.
4.1.3.8.5e a(s) amaostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), serd analisada a aceitabilidade da propoesta ou lance ofertado
pelo segundo classificado. Seguir-se-G com a verificagao da(s) amostra(s)
e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda ds
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.
4.1.3.9.0s exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados
como protdtipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe
técnica responsdvel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.
4.1.3.10. Apés a divulgagio do resultado final do certame, as amostras
entregues deverdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de ... (....)
dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito
a ressarcimento.
4.1.3.11. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragcdo todas
as condigdes indispensdvels a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, os
manuais impressos em lingua portuguesa, necessdrios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

ssang o

Nota Explicativa: A exigéncia de prova de conceito, amostra, protétipo, testes e outras formas de avaliagdo de
conformidade do objeto é excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser ponderada pela Administragdo
a luz do caso concreto, mediante justificativa. O insucesso em contratagcdes pretéritas pode justificar essa
previsdo.

4.1.4.Da vedagdo de contratacdo de marca/produto:
4.1.4.1.Diante das conclusées extraidas do processo n. ___, a Administragdo néo
aceitard o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

Nota Explicativa: O artigo 41, inciso I1l, da Lei n® 14.133/2021 prevé a possibilidade de a Administragdo vedar
a contratacdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo, restar comprovado que
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produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem a requisitos indispensdveis ao pleno adimplemento
da obrigagdo contratual. Diferentemente do mercado privado, no dmbito das contratagdes piiblicas é necessdria
a existéncia de justo motivo, que a lei vincula a existéncia de processo administrativo prévio, cujo resultado
tenha culminado com a conclusdo de que determinado produto ou marca ndo atendem aos requisitos mfmmas
para que sejam adquiridas pela Administracdo. 0 cay 1
excepcional, que terd cabimento quando houver necess:dade

Somente serd possivel vedar a aquisigdo de produto ou marca se houver processo administrativo prévio no qual
as razdes administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participacio do particular envolvido, a
fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato arbitrdrio,

As razées para a vedagdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, inclusive com citagdo de
trechos do processo administrativo em que se consolidou a vedagdo, se for o caso.

4.1.5.Da exigéncia de carta de solidariedade:
4.1.5.1.Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do
contrato.

Nota Explicativa: Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia de carta de
solidariedade somente se justificard em situagées excepcionais e devidamente motivadas.

4.2. Nao serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Nota Explicativa: Nio se admite a exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto quando
estiver vinculado a prestagdo de servigos acessdrios. Observe-se, ainda, que é vedada a subcontratagdo completa
ou da parcela principal da obrigagdo.

ou

4.2. é permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de .....%(.... por cento) do valor total
do contrato, nas seguintes condigies:
4.2.1. E vedada a subcontratagio completa ou da parcela principal da obrigagdo, a qual consiste
em:
4.2.1.1.[.]
42.1.2.][.]

Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela Administracdo com base
nas informagées dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o Termo de Referéncia deve
estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo
ser subcontratadas.

4.2.2.Poderdo ser subcontratadas as sequintes parcelas do objeto:
4.2.21..
4222..

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusio de outras especificagdes técnicas quanto a
subcontratagdo, deverdo ser inseridus no tépico acima.

4.3, Ndo haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n? 14.133/21,
pelas razées abaixo justificadas:

ou

4.3, Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.
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4.3.1.A garantia nas modalidades caugdo e fianga bancdria deverd ser prestada em até XXXXXXX
dias apds XXXXXX (autorizacdo da dispensa OU notificacdo OU assinatura do contrato etc.).

4.3.2.No caso de seguro-garantia sua apresentagdo deverd ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Neste momento, deverd ser indicada se a contratagdo utilizard a garantia de execugdo ou
ndo. As regras especificas sobre garantia, pelo seu cardter juridico, estardo previstas no contrato e deverdo ser
nele inseridas caso haja indicagd@o positiva no Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 2: O percentual da garantia serd de:
a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagées em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e riscos
envolvidos, caso em que deverd haver justificativa especifica nos autos;

c) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, na modalidade seguro-garantia, com cldusula de
retomada, nas contratacées de obras e servicos de engenharia de grande vulto (acima de R$ 216.081.640,00, cf.
art. 69 XXII, e 182, ambos da Lei n® 14.133 c/c Decreto n? 10,922, de 2021 [Nesse caso, o edital deverd observar
os requisitos do art. 102 da Lei n? 14.133, de 2021];

d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previsdo de
antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2%, da Lei n? 14.133, de 2021.

e) ser acrescido do valor equivalente a diferenga entre 85% do valor or¢ado pela Administragdo e o valor da
proposta vencedora, no caso de contratacées de obras e servigos de engenharia, nos termos do art. 59, § 59, da
Lei n? 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, § 19, inciso I, da Lei
n?14.133/2021).

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas, apresentando-se, este
modelo, de forma meramente exemplificativa.

5.1. O prazo de entrega dos bens é de.......... dias, contados dof@) ..., €01 remessa tnica.
ou

5.2. As parcelas serdio entregues nos seguintes prazos e condicoes:

Parcela Composigdo da Parcela Prazo de Enirega
12 .. unidades do item ...,
22 .. unidades do item ...,
34 ... unidades do item ...,

Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e condigcées, A
tabela acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteragdo ou inclusdo de dados para cada
entrega, a tabela e seu contetido devem ser alterados.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco [...]
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Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderecos se
modificarem conforme cada entrega. Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a data ou
hora de entrega, deve-se especificar essa obrigagdo.

5.5, No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo poderd ser
inferior a ...... (.....) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos etc.) do prazo total
recomendado pelo fabricante.

5.6. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no prazo de ...[...) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

Nota Explicativa 1: Os prazos de pagamento estdo previstos no art. 242 do Decreto Municipal n® 4.407/2022. 0
prazo de pagamento muito alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo
razodvel d checagem necessdria, sem que traga um 6nus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

5.7. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de ... (..) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

5.8. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de .....[....) dias, contados do recebimento
provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

Nota Explicativa: O Decreto Municipal n® 4.407/2022 prevé o prazo do recebimento definitivo apés o prazo de
observacdo ou vistoria, que nd@o poderd ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, para o
recebimento definitivo, no caso de obras e servigos, e de até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
contratado. (art. 236 do Decreto Municipal n®4.407/2022)

Recomenda-se que o prazo seja dimensionado para cada caso, e que corresponda ao periodo razodvel d
checagem necessdria, sem que traga um 6nus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

5.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranc¢a do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

6. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §12, inciso III, da Lei n® 14.133/2021)

Nota explicativa: Fica a critério da Administragio exigir - ou ndo - a garantia contratual dos bens,
complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentagdo, a ser exposta neste item do Termo de
Referéncia. Ndo a exigindo, deverd suprimir o item.

(Sugere-se a redacdo abaixo para material de consumo):

6.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, __
{___) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente @ data do recebimento definitivo
do objeto.

Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.
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6.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula,
o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

ou

(Sugere-se a redagdo abaixo para material permanente):

6.3. 0 prazo de garantia contratual dos bens, complementar @ garantia legal, é de, no minimo, _
(___) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

| Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos. I

6.4. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

6.5. A garantia abrange a realizagido da manutengdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado,

ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas

especificas.

Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados

pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregoes

necessdrias.

6.7. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagio do
equipamento.

6.8. Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituigGo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até __ (___) dias titeis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

6.9. 0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogado uma
tinica vez, por igual periodo, mediante solicitac@o escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

6.10. Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento equivalente,
de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em cardter
provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execugdo dos reparos.

6.11. Decorrido o prazo para reparos e substituices sem o atendimento da solicitagao do
Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituigdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectives, sem
que tal fate acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6.12. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

6.13. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigées, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual

6.6
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Nota Explicativa: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a Administragdo poderd exigir que os
servigos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacd@o de servigos localizada em distdncia compativel com suas necessidades.
(Art. 40, §4°, Lei n® 14.133/2021).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

7.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Nota explicativa: Os fiscais do contrato serdo designados pelo Prefeito, ou a quem as normas de organizagdo
administrativa indicarem, na forma do art. 7° da Lei n? 14.133, de 2021, devendo a Administragdo instruir os
autos com as publicagdes dos atos de designacdo dos agentes ptiblicos para o exercicio dessas fungées.

7.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execu¢do do contrato, determinando o que for necesséario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).
7.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).
7.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregGes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).
7.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragido ou a
terceiros em razio da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).
7.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais
e comerciais resultantes da execu¢ido do contrato (Lei n? 14.133 /2021, art. 121, caput).
7.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).
7.7.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
7.8. 0 orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 312).
7.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Municipio poderd convacar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do método de aferigdo dos resultados e das
sangoes aplicdveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 319).
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7.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagio da
empresa junto ao SICAF.
7.11. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos néo estejam regularizados no SICAF.
7.12. Além do disposto acima, a fiscaliza¢do contratual obedecera as seguintes rotinas:

7121, )

Nota Explicativa: Inserir o subitem acima se for o caso para inclusdo de rotinas de fiscalizacéo especificas para
atender as peculiaridades do objeto contratado,

Nota Explicativa: A Administragdo deverd optar por apenas uma das sugestoes de redagdo descritas neste
item do Termo de Referéncia, relativas a forma e aos critérios de selecdo do fornecedor, quais sejam: 1) a
primeira opgdo, adiante, caso se trate de contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, realizada no dmbito do
Sistema de Dispensa Eletrénica estabelecido pelo Governo Federal (Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 67, de 8
de julho de 2021); OU, ALTERNATIVAMENTE, 2) a segunda opgdo, que estd bem mais adiante, caso se trate de
contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, realizadas SEM a utilizacdo do mencionado
Sistema de Dispensa Eletrénica.

8.  CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

8.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsivel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

83. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de XXXX(XXXX) dias dteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagio mediante termo
detalhado.

8.4.  Paraas contratag6es decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14,133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
serda de até XXXXX (XXX) dias tteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual perfodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigio do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranc¢a do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidacdo

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de quinze
dias Uteis para fins de liquidagio.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14,133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobran¢a equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugio do contrato;

e) ovalora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizacdo
da situag¢do, sem 6nus ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobran¢a equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencgio das
condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagio
em licitagdo, no dmbito do érgio ou entidade, que implique proibigio de contratar com o Poder
Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagio de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias titeis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual perfodo, a critério do contratante.

8.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisido
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
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8.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

8.18. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa, conforme art. 242 do decreto municipal n? 4.407, de 23 de dezembro de
2022.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice XXXX de corregao monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8.23. 0O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagdo de pagamento

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de a contratagdo adotar o pagamento antecipado previsto
no § 12 do art. 145 da Lei n® 14.133, de 2021. Importante lembrar que, para a utilizagio desse
mecanismo, é necessdrio que se demonstre nos autos que a antecipagdo do pagamento é, condi¢do
indispensdvel para a obtengdo do bem, ou propicia sensivel economia de recursos (art. 145, § 14, da
Lei n°® 14.133, de 2021). A lei impde que a adogdo do pagamento antecipado, parcial ou total, seja
precedida de justificativa prévia.

Nota Explicativa: Cabe a drea técnica ajustar os itens 7.24, 7,25, 7.26, 7.26.1, 7.26.2, etc, conforme as
peculiaridades do contrato. E possivel, por exemplo: fazer o pagamento antecipado apenas parcial,
com o remanescente sendo pago com a execugdo do contrato; estabelecer pagamento antecipado
integralmente no inicio do contrato ou dividido em etapas; prever prazos antes ou apos o inicio da
etapa conforme o cronograma fixado para o fornecimento dos bens, ou ainda combinar as
possibilidades acima, dentre outras. Saliente-se, apenas, que a forma de antecipagdo do pagamento
(se integralmente no inicio, se por etapas etc.) deve ser objeto de justificativa especifica, que motive a
estratégia utilizada pelo contratante.

8.24. A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento ......... (parcial/total), conforme
as regras previstas no presente topico.

8.25. O contratado emitird recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao valor
da antecipagdo de pagamento de RS ..... (valor por extenso), tdo logo ... (incluir condicionante — ex:
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seja assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para que o contratante efetue o
pagamento antecipado.

8.26. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipacdo do pagamento ocorrerd da seguinte
forma:

8.26.1. RS.... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
8262. (.

8.27. Fica o contratado obrigado a develver, com correcdo monetdria, a integralidade do valor
antecipado na hipdtese de inexecugdo do objeto.

8.27.1. No caso de inexecugdo parcial, deverd haver a devolugdo do valor relativo a parcela
ndo-executada do contrato.

8.27.2. O valor relative a parcela antecipada e ndo executada do contrato serd atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do ........ (especificar o indice de corregdo monetdria a ser
adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacdo até a
data da devolugdo.

Nota Explicativa: A previsdo dos itens 7.27, 7.27.1, 7.27.2, 7.28, 7.29 e 7.30 ¢é obrigatéria caso seja
adotado o pagamento antecipado

8.28. A liquidagdo ocorrerd de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

8.29. 0 pagamento antecipado serd efetuado no prazo mdximo de até ... (...) dias, contados do
recebimenta do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo).

8.30. A antecipagio de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverdo ocorrer apos a regular execugdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

8.31. 0 pagamento de que trata este item estd condicionado a tomada das seguintes providéncias
pelo contratado:

8.31.1. comprovagdo da execucdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipagdo do valor remanescente;

Nota Explicativa: Essa condigcdo sé seria factivel se houver antecipagio de pagamento durante a
execugdo contratual e ndo sé no inicio do contrato. Se houver utilizagdo dessa cautela, deve haver a
previsdo dos momentos de comprovagdo de execugdo para os fins deste item,

8.31.2. prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n®
14.133, de 2021, no percentual de ...%.

Nota Explicativa: Cabe a Administragdo prever o percentual que seja mais razodvel para o caso.
Ressalte-se, entretanto, que, no caso de antecipagdo parcial do pagamento, ndo se deve exigir a
garantia de que trata este item em patamar superior ao valor que for antecipado.

8.32. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrerd respeitando eventuais retengées tributdrias
incidentes.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
9.1. O fornecedor ser4 selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo
[MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

9.2. Exigéncias de habilitacdo

Nota Explicativa: E fundamental que a Administragdo observe que exigéncias demasiadas poderio
prejudicar a competitividade da licitagdo e ofender a o disposto no art. 37, inciso XXI da Constituigdo
Federal, o qual preceitua que “o processo de licitagdo ptiblica.. somente permitird as exigéncias de
qualificagdo técnica e econémica indispensdveis a garantia do cumprimento das obrigagdes”.

0 art. 70, 111, da Lei N2 14.133/2021, por sua vez, dispée que as exigéncias de habilitagdo poderdo ser
dispensadas, “total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas contratacoes em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas
contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil
reais).” (Referidos valores sio atualizados anualmente por Decreto, conforme art. 182 da mesma Lei).

A combinag¢do da disposicdo constitucional com a disposi¢do legal resulta que as exigéncias de
qualificacdo técnica e econémica nas situagoes retratadas no art. 70, III, deve ser excepcional e
justificada. Nas demais situagdes, em razdo da diretriz constitucional, a Administragdo deve observar,
diante do caso concreto, se o objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de
habilitagdo apresentados neste modelo, levando-se em consideragdo o vulto e/ou a complexidade do
objeto, a essencialidade do servigo e os riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual
incapacidade econdémica da contratada em suportar vicissitudes contratuais, excluindo-se o que
entender excessivo.

Em licitagdo dividida em itens, as exigéncias de habilitagdo podem adequar-se a essa divisibilidade,
sendo possivel, em um mesmo instrumento, a exigéncia de requisitos de habilitacdo mais amplos
somente para alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia
pertinente, tal como “(exigéncia relativa somente aos itens X, Y, Z)".

9.1. E vedada a inclusdo de requisitos que ndo tenham suporte nos arts. 66 a 69 da Lei n® 14.133, de
2021. Para fins de habilitacdo, devers o licitante comprovar os requisitos previstos no edital.

9.2. A Qualificagdo Econdmico-Financeira limitar-se-a ao atendimento ao seguinte:

Nota Explicativa 1: A Administragdo deve examinar, diante do caso concreto, se o objeto da
contratacdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados neste modelo,
Jevando-se em consideragdo o vulto e/fou a complexidade e a essencialidade do objeto, bem como os
riscos decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual incapacidade econdémica da contratada em
suportar os deveres contratuais, excluindo-se o que entender excessivo. Nesse sentido, a exigéncia
pode restringir-se a alguns itens, como, por exemplo, somente aos itens néo exclusivos a microempresa
e empresas de pequeno porte, ou mesmo ndo ser exigida para nenhum deles, caso em que deve ser
suprimida do edital. Conforme Nota Explicativa do inicio deste tépico, a exigéncia de qualificacdo técnica
e econdmica nas circunstancias previstas no art. 70, lll da Lei n.° 14.133, de 2021, deve ser excepcional
e justificada, a luz do art. 37, XX, da Constituicdo Federal.

Nota Explicativa 2: E possivel adotar critérios de habilitagdo econdémico-financeira com requisitos
diferenciados, estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser licitado, com justificativa do
percentual adotado nos autos do procedimento licitatorio.

9.2.1.Certid4o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitagdo

ou de sociedade simples;
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9.2.2.Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei hg
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

9.2.3.Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango patrimonial,
demonstragédo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

[ - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/(Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

I - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
[1I - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.2.4.Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
{ndices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido
para fins de habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de .....% [até
10%] do [valor total estimado da contratagdo] QU [valor total estimado da parcela
pertinente].

Nota Explicativa 1: Ndo podem ser cumulativas as exigéncias de capital minimo e de patriménio liquido
minimo, razdo pela qual a Administragdo devera escolher motivadamente entre uma das duas opgées.

Nota Explicativa 2: A fixagdo do percentual se insere na esfera de atuagdo discricionaria da
Administracdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo e deve ser
proporcional aos riscos que a inexecucgdo fotal ou parcial do contrato poderd acarretar para a
Administragdo, considerando-se, entre outros fatores, o valor do contrato, a essencialidade do objeto, o
tempo de duracgéo do contrato.

Ressalte-se que, se o referido percentual for fixado em seu mais alto patamar e o valor total estimado da
contratagdo também for significativo, traré como consequéncia a necessidade de comprovagdo de
patriménio liquido elevado, o que podera resultar na restrigdo a participagdo de interessados no certame,
em especial, de microempresas ou empresas de pequeno porte, podendo ferir o principio constitucional
de incentivo a essas unidades empresariais. Por essa razdo, é indispensavel avaliagdo técnica sobre o
assunto.

9.2.5.As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.2.6.0 balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragtes
contdbeis limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, § 69)

9.2.7.0 atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo
Jfornecedor.

Nota Explicativa: A previsdo do subitem 9.2.7 decorre do disposto no art. 69, §1° da Lei n® 14.133, de
2021, podendo a Administragéo optar por tal disposigdo, desde que justificadamente.

Qualificagdo Técnica

Nota Explicativa 1: o artigo 37, inciso XXI, da Constituigdo Federal, autoriza a exigéncia de qualificagdo
técnica dos fornecedores, também no caso de compra de bens, caso verifique gue a medida é
indispensavel a garantia do cumprimento das obrigag6es pertinentes a execugdo do objeto.

9.2.8.Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional .......(escrever por extenso, se o

caso), em plena validade;
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Nota explicativa: A exigéncia do item 9.2.8 s6 deve ser formulada quando, por determinagéo legal, o
exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade
profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando nédo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao
correspondente conselho de fiscalizagéo profissional, a exigéncia de registro ou inscrigdo, para fim de
habilitagao, torna-se inaplicavel. Nessas situagées, o referido subitem deve ser excluido.

9.2.9.Comprovacio de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentagdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9.2.10. Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

22001,
9.2.10.2,
9:2.20.3.

9.2.11. Serd admitida, para fins de comprovagio de quantitativo minimo, a
apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Nota Explicativa 1: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura contratada
tem a infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto e, justamente por esse
contexto, podem ser feitas exigéncias de comprovagédo de anterior execugdo de quantitativos minimos
(compativeis com o objeto a ser contratado). Deste modo, é possivel que essa comprovagdo se dé pela
somatoria de atestados de contratos executados realizados concomitantemente, pois da mesma forma
revelam a capacidade operacional da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva, indicando
quantitativos precisos, para evitar duvidas na hora da habilitagdo, que podem vir a comprometer o
objetivo do processo, de formalizar a contratagéo.

Conforme § 2° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021, “sera admitida a exigéncia de atestados com
quantidades minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido paragrafo,
vedadas limifagées de tempo e de locais especificos relativas aos atestados”. Além disso, registre-se
que s6 é possivel a exigéncia de atestado quanto as parcelas de maior relevancia, entendidas essas
como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratagéo (art.
67, §19).

Nota Explicativa 2: Os requisitos de qualificagédo técnica séo aplicaveis a todos os licitantes, inclusive
pessoas fisicas.

Nota Explicativa 3: Caso seja permitida a subcontratacdo de fornecimento com aspectos técnicos
especificos, podera ser admitida a apresentagcdo de atestados relativos a potencial subcontratado,
limitado a 25% do objeto licitado, conforme art. 67, § 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

Em sendo esse o caso do processo, recomenda-se inserir a seguinte disposi¢ao:

8.31.x: Sera admitida a apresentagao de atestados relativos a potencial subcontratado em relagdo
a parcela do fornecimento de.... ... , cuja subcontratagdo foi expressamente autorizada no tépico
pertinente.

9212, Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
du filial do fornecedor.

9.2.13. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias d comprovacio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato




CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

0.2.14. Prova de atendimento aos requisitos......., previstos na lei ............. g

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificagdo técnica previstos em lei especifica e que incidam
sobre a atividade objeto da contratagéo, deverado ser indicados no item 8.31.5, com fundamento no art.
67, inciso IV, da Lei n° 14.133, de 2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os
documentos de habilitagdo técnica, da chamada Autorizagdo Especial, emitida pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitéria — Anvisa, nas confratagées para aquisigdo de medicamentos sujeitos a controle
especial, com base na Lei n.° 6.360, de 23 de setembro de 1976, e na Resolugdo da Diretoria Colegiada
da RDC/Anvisa n° 16, de 1° de abril de 2014

9.3. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo
complementar:

9.3.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagio de
que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42
inciso X1, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.3.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.3.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessdrios
prestacdo do servigo;

9.3.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

93.5 A comprovagéo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato; e

9.3.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos institufdos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagdo das trés iiltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenga dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reuniées seccionais; e f) ata da
sess@o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o abjeto da licitacdo;

9.3.7. A tiltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispée o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida
pelo drgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Nota Explicativa 1: Pesquisa de Pregos - A estimativa de pregos deve ser precedida de regular
pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, e art. 56 do Decreto Municipal n°® 4.407, de
23 de dezembro de 2022.

Nota Explicativa 2: Os pregos unitarios referenciais, as memdrias de célculo e os documentos que lhe
déo suporte, com os pardmetros utilizados para a obtencéo dos pregos e para os respectivos célculos,
devem constar da consolidagéo da pesquisa de precos. Caso a Administrag8o opte por preservar o sigilo
da estimativa do valor da contratagdo, também devera ser preservado o sigilo desse anexo.

Nota Explicativa 3: Ulilizar a redagédo do item 10.1 na hipétese de licitagdo em que for adotado o critério
de julgamento por menor prego, sem carater sigiloso.
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10.1. O custo estimado total da contratagdio é de R$.. (por extenso), conforme custos unitdrios
apostos na [tabela acima] OU [em anexo].

ou

10.2. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a RS$.....

Nota Explicativa 1: Ulilizar a redagéo do item 10.2 na hipétese de licitagcdo em que for adotado o critério
de julgamento por maior desconto.

ou

10.3. O custo estimado da contratacdo possui cardter sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

Nota Explicativa 1: Ulilizar a redagdo do item 10.3 na hipétese em que for adotado o critério de
Julgamento por menor prego e caso a Administragdo opte por preservar o sigilo da estimativa do valor da
contratagdo. Na hipdtese de licitagao em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o
prego estimado ou 0 maximo aceitavel ndo podera ser sigiloso

10.4. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagio
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

Nota Explicativa: Em caso de utilizacdo de matriz de alocacdo de risco, o cusfo estimado da
contratacdo deve levar em consideragdo o conjunto de riscos alocados ao contratado, o que
naturalmente implicara elevag&o no custo da contratagdo (cf. art. 22, caput, e art. 103, § 3° ambos da Lei
14.133, de 2021)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

1) Gestao/Unidade: [...];

1) Fonte de Recursos: [...];

[II) Programa de Trabalho: [...];
[V) Elemento de Despesa: [...];
V) Plano Interno: [..];

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés aprovagdo da
Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n° 14.133, de 2021, prevé para contratagées de servigos e
fornecimento continuado que a “a Administragdo deverd atestar, no inicio da contratagdo e de cada
exercicio, a existéncia de crédifos orgamentarios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua
manutencao”.

Quanto a rescisédo contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as regras
especificas constantes do contrato, inclusive em relagéo a aplicagdo do art. 106, § 1°.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsével
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Nota Explicativa 1: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou Secretério da Pasta.

Nota Explicativa 2: Registre-se que, salvo no caso de elaboragdo do TR pela prdpria autoridade
competente para aprova-lo, eventual equipe incumbida de tal confec¢do deve ser designada pela
autoridade competente nos termos do art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021, incumbindo a esta aferir o
cumprimento dos requisitos necessarios a esta fungéo.

Nota Explicativa 3: Atentar para a necessidade de avaliagdo quanto a pertinéncia de classificar o TR
nos termos da Lei n. 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a Informag&o), conforme previsdo do artigo 10 da
Instrugdo Normativa n® 81, de 2022.
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ANEXO IV

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21 - COMPRAS

CONTRATACAO DIRETA (com fundamento no art. 72, inc. I e Il da Lei n® 14.133/2021)

Processo Administrativo n. (...)

ORIENTACOES PARA USO DO MODELOQ — LEITURA OBRIGATORIA

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do
objeto e condigGes da contratacdo. Este é o documento que mais terd variagdo de contetido, de acordo
com as peculiaridades da demanda da Administragdo e do objeto a ser confratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da contratagdo, sempre

de forma clara e objetiva.

A redagdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificagbes a
depender do caso concreto, mas ndo sdo disposicbes feitas para variar. Por essa razdo, quaisquer
modificagées nas partes em preto, sem marcagédo de italico, devem necessariamente ser justificadas nos
autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgéo de assessoramento juridico, a depender da matéria.

Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser preenchidos ou adotados pela
Secretaria Requisitante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com as
peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definigbes nos demais
instrumentos da contratagdo (minuta de Termo de Contrato), para que nédo conflitem. S4o previsbes feitas
para variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agenfe ou setor
responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ac se
finalizar o documento na verséo original.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6%, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021). ,

1.1 AQUISICAO A€..ovvvvvvissiisisssssscsssnisissinsiennnnenney 108 t€TMOS da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITE ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
M DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1
2

Tabela: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada conforme o caso concreto.
Parcelamento: A justificativa para o parcelamento ou ndo do objeto deve constar do Estudo Técnico Preliminar
(art. 18, §12, VIII, da Lei n® 14.133/2021). As compras, como regra, devem atender ao parcelamento quando for
tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei n® 14.133/2021). Devem
também ser observadas as regras do artigo 40, §§ 2° e 3%, da Lei n® 14.133/2021.

b. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme previsto
no art. 53 do Decreto Municipal n? 4.407, de 2022.
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¢.0 prazo de vigéncia da contratac@o € de ... contados dof@) ......evemeeercereees , ha forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
ou
1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo € de ... (mdximo de 5 anos) contados do(a)

............................. , prarrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n®
14.133/2021.
i. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar;

ou
1.3 0 prazo de vigéncia da contratagcdo é de ... s (MAXIMo de um ano da ocorréncia da
emergéncia ou calamidade) contados do(a) ... , improrrogdvel, na forma do art. 75,

VIl da Lei n®14.133/2021.

Enquadramento da Contratagdo para fins de vigéncia: Hd trés tipos de contratagdo para aquisigdo de bens,
no que tange a vigéncia:

a) Hd fornecimento ndo-continuo quando se trata de uma entrega de bens sem que haja uma demanda de
cardter permanente. Uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade que deu azo ao contrato. Estes usam
o art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021, como fundamento e partem apenas de créditos do exercicio corrente, salvo
se inscritos no Plano Plurianual.

b) Ha fornecimento continuo quando a entrega dos bens é uma necessidade permanente. Nessas situagées,
findado o contrato, haverd sua substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si é
permanente. Contratagées dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n® 14.133, de 2021.

c) Por fim, caso se trate de contratagdo emergencial, a vigéncia é regida pelo art. 75, VIII, da Lei n? 14.133, de
2021, estando limitada a um ano da emergéncia e ndo sendo passivel de prorrogagdo.

Incumbe a drea que elabora o Termo de Referéncia enquadrar a contratagdo como ndo-continua ou continua
(ou emergencial, se for o caso). Reputando-a continua, deve apor a justificativa para tal enquadramento,
conforme orientagdes no item especifico abaixo.

Prazo de Vigéncia e Empenho - art. 105 da Lei n? 14.133, de 2021 - Fornecimento Ndo-Continuo: Em caso
de fornecimento ndo continuo, o prazo de vigéncia deve ser o suficiente para a entrega do objeto e adogdo das
providéncias previstas no contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos créditos orcamentdrios.

Uma contratagdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade empenhada antes ou
de modo concomitante a celebragdo, conforme Lei n® 4.320/64 e a partir de tal empenho ter a vigéncia
necessdria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (art. 30, §2° do Decreto Federal n® 93.872/86).
Jd a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em anos distintos, considerando a despesa de
cada exercicio, apenas quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 - Fornecimento Continuo: A defini¢do de fornecimento continuo consta
no art. 6% XV da Lei n® 14.133, de 2021, sendo as “compras realizadas pela Administragdo Piiblica para a
manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas”.

A utilizagd@o do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento continuo é condicionada ao ateste de
maior vantagem econdmica, a ser feita pela autoridade competente no processo respectivo, conforme art. 106, [
da Lei n® 14.133/21.

De acordo com o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021, serd possivel que contratos de fornecimento continuo sejam
prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no aviso de dispensa (ou, na auséncia deste, no préprio
contrato) e que a autoridade competente ateste que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a
Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem énus para qualquer das
partes.

Prazo de Vigéncia - art. 75, VIII - Dispensa Emergencial: Independentemente de ser fornecimento de
natureza continua ou ndo, a dispensa emergencial ou por calamidade baseada no art. 75, VIII é limitada a um
ano, sem a possibilidade de prorrogagdo. Inobstante possa-se arguir seja possivel contratar em praze menor e
prorrogar até o limite de um ano, recomenda-se, por cautela, face a redagdo literal, jd firmar o contrato por um
prazo estimado, considerando a inviabilidade de prorrogagdo.

Atentar, por fim, para a vedagdo de recontratagdo de empresa jd contratada com base no disposto neste inciso e
para a necessidade de se adotarem as providéncias necessdrias para a conclusdo do processo licitatério, sem
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prejuizo de apuragdo de responsabilidade dos agentes piblicos que deram causa a situagdo emergencial,
conforme previsdo legal.

1.4 O custo estimado total da contratacdo é de R¥.. [por extenso), conforme custos unitdrios
dispostos na tabela acima QU em anexo.

Pesquisa de Pregos: A estimativa de pregos deve ser precedida de regular pesquisa, nos moldes do art. 23 da Lei
n?14.133/21 e no art. 56 e sequintes do Decreto Municipal n? 4.407/2022. No caso de dispensa de pequeno valor
feita por intermédio da dispensa eletrénica, é admitido que se faca a pesquisa de pregos junto com a selegdo da
proposta mais vantajosa,

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘b’, da Lei n? 14.133/2021).

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: De acordo com o artigo 6%, inciso XXI1I, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133/2021, a fundamentagdo da
contratagdo é realizada mediante “referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando
ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informagaes sigilosas”.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADA A ESPECIFICACAO DO
PRODUTO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, § 12, inciso I, da Lei n® 14.133/2021)

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudo Técnico Preliminar, anexo deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa 1: 0 artigo 18, §1°, da Lei n® 14.133/2021: § 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o
inciso I do caput deste artigo deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugdo, de modo a
permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econdmica da contratagdo, e conterd os sequintes elementos:

() VII - descrigdo da solugcdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas @ manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

Caso haja a necessidade de modificagdo da descrigdo em relagdo a originalmente feita nos estudos técnicos
preliminares, recomenda-se ajustar a redagdo acima

Nota Explicativa 2: 0 objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacies necessdrias e
suficientes para garantir a qualidade da contragdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou
inclufdas condigdes impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em
consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associagio Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e sequranga, nos termos da
Lei n®4.150, de 1962.

Nota Explicativa 3: Conforme art. 40, §1%, 1, da Lei n® 14.133/2021, o Municipio adotard o catdlogo eletrénico
de padronizagdo instituido pela Portaria SEGES/ME n® 938/2022 (conforme art. 50 do Decreto Municipal n®
4.407/2022), o qual deverd ser consultado para verificar se a contratacdo almejada estd contemplada em seus
termos. Em existindo padronizagdo aprovada, ela deve ser considerada e eventual n@o-uso justificado nos autos.
Nota Explicativa 4: Em havendo elementos de sustentabilidade (fornecimento em material recicldvel ou com
madeira de reflorestamento etc.) inerentes ao objeto contratual, estes devem estar na solugdo como um todo de
modo especifico e concreto, evitando-se descrigées genéricas, de dificil aferigdo e controle. Recomenda-se
destacar em topicos especificos da descrigdo do objeto seus elementos atinentes a aspectos de sustentabilidade.
Caso o Estudo Técnico Preliminar seja silente ou insuficiente a esse respeito, recomenda-se abrir tdépico
especifico nesta segcdo sobre a matéria.

Vale registrar que a sustentabilidade pode incidir a partir de caracteristicas do préprio objeto a ser contratado
como também de outros modos, compilados no tépico “requisitos da contratagcdo”, abaixo.
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4 REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133 /21

Nota Explicativa: Alguns requisitos de contratagdo tratados na lei foram abordados nesta cldusula do Termo
de Referéncia. Isso ndo impede que outros requisitos de contratacdo, de cardter técnico, sejam inseridos pela
drea competente. Registre-se, apenas, que a documentagdo de habilitagdo técnica é objeto de cldusula especifica
(FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR) de modo que sua inclusdo neste tdpico seria redundante.

4.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
4.1.1 Sustentabilidade:
4.1.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:
41111 [.]
41112 [.]

Nota Explicativa 1: Por meio do Parecer n. 00001/2021/CNS/CGU/AGU, aprovado nos termos do DESPACHO n.
00525/2021/GAB/CGU/AGU (NUP: 00688.000723/2019-45), foi consolidado pela Consultoria-Geral da Unido o
entendimento no sentido de que a “administragdo publica é obrigada a adotar critérios e prdticas de
sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagdes piiblicas, nas fases de planejamento,
selegdo de fornecedor, execugdo contratual, fiscalizagdo e na gestdo dos residuos sdlidos.”

Atentamos, em sintese, para que a sustentabilidade seja considerada pelo gestor ptiblico: a) na fase de
planejamento da contratagdo, b) na elaboragdo das minutas, c) na fase de execugdo contratual e d) na
adequada destinagdo ambiental dos residuos decorrentes da aquisigdo.

Nota Explicativa 2: A impossibilidade de adogdo de critérios e prdticas de sustentabilidade nas contratagées
ptiblicas deverd ser justificada pelo gestor competente nos autos do processo administrativo, com a indicagdo
das pertinentes razdes de fato e/ou direito. Se houver justificativa nos autos para a ndo-adogdo de critérios de
sustentabilidade (e apenas nesse caso), deverd haver a supressdo dos dispositivos especificos acima.

Nota Explicativa 3: A inclusdo de critérios de sustentabilidade deve ser feita de modo claro e objetivo. Deve-se
evitar a transcrigdo literal e automdtica das previsdes legais ou normativas, sem efetuar o exame da incidéncia
real e efetiva delas na contratagdo em apreco.

Assim, uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto e/ou edital, e/ou contrato, deve
ser prevista a forma objetiva de comprovagio. E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser
incluidos nas pegas editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem
comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administragdo.

Nota Explicativa 4: Nas aquisigdes e contratagdes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos
reciclados e recicldveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrées de
consumo sustentdveis (artigo 7%, XI, da Lei n? 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos). Deve-se
observar, também, a regulamentagdo a ser editada a luz da nova legislagdo.

4.1.2 Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133/2021):
4.1.2.1 Na presente contratacdo serd admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos
Estudos Técnicos Preliminares:

Marca: Excepcionalmente serd permitida a indicagdo de uma ou mais marcas ou modelos, desde que justificada
tecnicamente no processo, nas hipéteses descritas no art. 41, inciso I, alineas a, b, c e d da Lei n® 14133/2021. Tal
disposigdo é relevante para dispensas submetidas a regime competitivo, tais como a de pequeno valor feitas pelo
sistema de dispensa eletrénica.

Sobre similaridade: Quando necessdria a indicagdo de marca como referéncia de qualidade ou facilitagdo da
descricdo do objeto, deve esta ser seguida das expressdes "ou equivalente”, “ou similar” e "ou de melhor
qualidade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito de fato e sem restricées pela Administragdo, podendo a
Administragdo exigir que a empresa participante do certame demonstre desempenho, qualidade e produtividade
compativeis com a marca de referéncia mencionada”, em caso de cotagdo de marca diversa. Acérdao 808/2019-
Plendrio, TCU.
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Deve a Administragdo, ainda, observar o principio da padronizagdo considerada a compatibilidade de
especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho, nos termos do art. 43, incisos I, 11, 11l e pardgrafo tunico, da
Lei n®14133/2021.

4.1.3 Da exigéncia de amostra:
4.1.3.1 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar amostra, que terd data,
local e hordrio de sua realizagao divulgados por mensagem no sistema, cuja
presenca serd facultada a todos os interessados, incluinde os demais
Jornecedores interessados,
4.1.3.2 Serdo exigidas amostras dos seguintes itens:
d)...
Bl
1 -

4.1.3.3 As amostras poderdo ser entregues no enderego
sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual
atraso na entrega.

4.1.3.4 E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
Sfundamentada no chat pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.1.3.5 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
Justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagoes
previstas, a proposta serd recusada.

4.1.3.6 Serio avaliados os seguintes aspectos e padries minimos de aceitabilidade:

ellens [t avi
d)Itens (....): . g

4.1.3,7 0s resultados das avaliagoes serdo divulgados por meio de mensagem no
sistema.

4.1.3.8 Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em)
aceita(s), serd analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-d com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacées
constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.3.9 0s exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo tratados como
protétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica
responsdvel pela andlise, nio gerando direito a ressarcimento.

4.1.3.10Ap6s a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo
ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... (...} dias, apds o qual poderdo
ser descartadas pela Administracéo, sem direito a ressarcimento.

4.1.3.110s interessados deverdo colocar a disposigdo da Administracdo todas as
condigdes indispensdveis a realizagdo de testes e fornecer, sem énus, os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessdrios ao seu perfeito manuseio, quando
Jor o caso.

, ho prazo limite de y

Nota Explicativa: A exigéncia de prova de conceito, amostra, protétipo, testes e outras formas de avaliagdo de
conformidade do objeto é excepcional. Eventual exigéncia nesse sentido deve ser ponderada pela Administragdo
a luz do caso concreto, mediante justificativa. 0 insucesso em contratagdes pretéritas pode justificar essa
previsdo. Hd itens de baixa qualidade que simplesmente ndo funcionam como deveriam, embora possuam
descrigdo técnica semelhante a de objetos de boa qualidade. O julgamento pelo menor preco pode atrair o
fornecimento de bens de pouca qualidade, devendo a Administragdo adotar cautelas para ndo adquirir material
imprestdvel e, mais importante, evitar repetidamente contratar nessas condigdes.




CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

Nota Explicativa 2: No contexto de contratagées diretas, s6 se poderia cogitar de um procedimento de amostra
no caso de dispensa eletrénica, a partir do que for possivel pelo sistema respectivo. Nessa perspectiva que se
deixa a redagdo acima neste documento, passivel de plena adaptagdo pelas dreas interessadas.

4.1.4 Da vedagdo de contratagdo de marca/produto:
4.1.4.1 Diante das conclusées extraidas do processo n. ___, a Administracdo ndo
aceitard o fornecimento dos seguintes produtos/marcas:
a)
b)
cJ

Nota Explicativa: O artigo 41, inciso III, da Lei n? 14.133/2021 prevé a possibilidade de a Administracdo vedar
a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo, restar comprovado que
produtos adquiridos e utilizados anteriormente ndo atendem a requisitos indispensdveis ao pleno adimplemento
da obrigagdo contratual. Diferentemente do mercado privado, em que basta a vontade do particular de ndo
efetuar nova contratagdo, no dmbito das contratagdes piiblicas é necessdria a existéncia de justo motivoe, que a
lei vincula a existéncia de processo administrative prévio, cujo resultado tenha culminado com a conclusdio de
que determinado produto ou marca ndo atendem aos requisitos minimos para que sejam adquiridas pela

Administragdo. O caput do artigo 41 deixa claro que essa deve ser uma medida excepcional, que terd cabimento

quando houver necessidade.

Somente serd possivel vedar a aquisicdo de produto ou marca se houver processo administrativo prévio no qual
as razoes administrativas tenham sido expostas, com possibilidade de participagdo do particular envolvido, a
fim de que a exclusdo de marca ou produto ndo constitua um ato arbitrdrio.

As razoes para a vedagdo devem ser apresentadas no Estudo Técnico Preliminar, inclusive com citagdo de
trechos do processo administrativo em que se consolidou a vedagdo, se for o caso.

4.1.5 Da exigéncia de carta de solidariedade:
4.1.51 Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de
solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

Nota Explicativa: Em razdo de seu potencial de restringir a competitividade do certame, a exigéncia de carta de
solidariedade somente se justificard em situagdes excepcionais e devidamente motivadas.

4.2 Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Nota Explicativa: Ndo se admite a exigéncia de subcontratagdo para o fornecimento de bens, exceto quando
estiver vinculado a prestagdo de servicos acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a subcontratacdo completa
ou da parcela principal da obrigagdo.

ou

4.3. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de ......%(..... por cento) do valor
total do contrato, nas seguintes condigées:
4.2.1 F vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigagdo, a qual
consiste em:
42.11 [.]
4.2.1.2 [.]

Nota Explicativa: A subcontratagdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela Administragido com base
nas informagdées dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o Termo de Referéncia deve
estabelecer com detalhamento seus limites e condigdes, inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo
ser subcontratadas.
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4.2.2 Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4221 ..
4222 ..

Nota Explicativa: Em havendo a necessidade de inclusdo de outras especificagées técnicas quanto d
subcontratagdo, deverdo ser inseridas no tépico acima.

4.3 Nio haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e sequintes da Lei n®
14.133/21, pelas razées abaixe justificadas:

ou

4.3 Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/21, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas ne contrato.
4.3.1 A garantia nas modalidades caugdo e fiangca bancdria deverd ser prestada em até
XXXXXXX dias apos XXXXXX (autorizagdo da dispensa OU notificagdo OU assinatura
do contrato etc.).

4.3.2 No caso de seguro-garantia sua apresentagdo deverd ocorrer, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.

Nota Explicativa: Neste momento, a drea técnica competente deverd indicar se a contratagdo utilizard a
garantia de execugdo ou ndo. As regras especificas sobre garantia, pelo seu cardter juridico, estardo previstas no
contrato e deverdo ser nele inseridas caso haja indicagdo positiva no Termo de Referéncia. Caso ndo haja uso de
minuta contratual, recomenda-se copiar e colar aqui as regras do contrato sobre esse assunto.

Nota Explicativa 2: 0 percentual da garantia serd de:
a) até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, para contratagdes em geral;

b) até 10% (dez por cento) do valor inicial do contrato, nos casos de alta complexidade técnica e riscos
envolvidos, caso em que deverd haver justificativa especifica nos autos;

c) até 30% (trinta por cento) do valor inicial do contrato, na modalidade seguro-garantia, com cldusula de
retomada, nas contratagdes de obras e servigos de engenharia de grande vulto (acima de R$ 216.081.640,00, cf.
art. 62 XXII, e 182, ambos da Lei n? 14.133 c/c Decreto n? 10.922, de 2021 [Nesse caso, o edital deverd observar
os requisitos do art. 102 da Lei n® 14.133, de 2021];

d) ser acrescido de garantia adicional aos percentuais citados anteriormente, em casos de previsdo de
antecipagdo de pagamento, nos termos do art. 145, § 2%, da Lei n? 14.133, de 2021.

e) ser acrescido do valor equivalente a diferenga entre 85% do valor orgado pela Administragdo e o valor da
proposta vencedora, no caso de contratagdes de obras e servigos de engenharia, nos termos do art. 59, § 5% da
Lei n® 14.133, de 2021.

Nota Explicativa 3: No art. 96, §3% da Lei n? 14.133, de 2021, hd previsdo apenas do prazo para apresentagdo
da garantia na modalidade seguro-garantia, em contratagées precedidas de licitagoes, caso em que o prazo
deverd ser contado da homologagdo da licitagdo. Nas demais modalidades, deverd a Administragdo prever o
prazo e o termo inicio de sua contagem para a apresentagdo da garantia. Como o seguro-garantia, nos termos
da lei, teria de ser pré-contratual, esta disposigdo deve estar contida neste documento igualmente pré-
contratual.

5 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, alinea “e” e 40, §1¢, inciso II, da Lei
n® 14.133/2021).

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas, apresentando-se, este
modelo, de forma meramente exemplificativa.

5.1 0 prazo de entrega dos bens é de......... dias, contados do(a) ..., em remessa tinica.
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5.1 As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condigées:

Parcela Composicio da Parcela Prazo de Entrega

12 .. unidades do item ..., .. dias da Assinatura/da Ordem de
Fornecimento/[...]

28 .. unidades do item ..., .. dias da Assinatura/da Ordem de
Fornecimento /[..]

3¢ .. unidades do item ..., .. dias da Assinatura/da Ordem de
Fornecimento /[...]

Nota Explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e condiges. A
tabela acima é meramente ilustrativa. Havendo a necessidade de alteragdo ou inclusdo de dados para cada
entrega, a tabela e seu conteiido devem ser alterados.

5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pela menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo
de prazo seja analisado, ressalvadas situagées de caso fortuito e forca maior.

5.3 Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco [...]

Nota Explicativa: Caso haja mais de um endereco, deve-se especificar. Do mesmo modo, se os enderecos se
modificarem conforme cada entrega. Ademais, se houver a necessidade de previamente se acordar a data ou
hora de entrega com o setor de almoxarifado respectivo, deve-se especificar essa obrigagdo.

54 No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo poderd ser
inferior @ ...... (....) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos etc.) do prazo total
recomendado pelo fabricante.

5.5 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no prazo de ...[(...) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificages constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

Nota Explicativa 1: Os prazos de pagamento estdo previstos no art. 242 do Decreto Municipal n® 4.407/2022. O
prazo de pagamento muito alargado pode tornar a contratagdo desinteressante por ser muito onerosa
financeiramente. Desse modo, recomenda-se que o prazo seja dimensionado para que corresponda ao periodo
razodvel a checagem necessdria, sem que traga um dnus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

5.6 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de ... (..) dias, a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

5.7 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de .....[.....) dias, contados do recebimento
provisorio, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

Nota Explicativa: O Decreto Municipal n? 4.407/2022 prevé o prazo do recebimento definitivo apds o prazo de
observagdo ou vistoria, que ndo poderd ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, para o
recebimento definitivo, no caso de obras e servigos, e de até 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do
contratado. (art. 236 do Decreto Municipal n® 4.407/2022)
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Recomenda-se que o prazo seja dimensionado para cada caso, e que corresponda ao periodo razodvel a
checagem necessdria, sem que traga um Gnus excessivo que venha a afastar potenciais interessados.

5.8 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do

contrato.

6 ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA (art. 40, §1¢, inciso I1I, da Lei n® 14.133/2021)

Nota explicativa: Fica a critério da Administragdo exigir - ou ndo - a garantia contratual dos bens,
complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentagdo, a ser exposta neste item do Termo de
Referéncia. Ndao a exigindo, deverd suprimir o item.

(Sugere-se a redacdo abaixe para material de consumo):

6.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no minimo,
__ [___) meses, contado a partir do primeiro dia iitil subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

| Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.

6.2 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta cldusula,
o fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo perfodo restante.

ou
(Sugere-se a redacdo abaixo para material permanente):
6.1 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, __

(___) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro
dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

| Nota Explicativa: A exigéncia de garantia, bem como o prazo previsto devem ser justificados nos autos.

6.2 A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigoes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

6.3 A garantia abrange a realizagdo da manutencéo corretiva dos bens pelo préprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as nermas técnicas
especificas.

6.4 Entende-se por manutengde corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizagdo de ajustes, reparos e corregoes
necessdrias.

6.5 As pegcas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

6.6 Uma vez notificado, o Contratado realizard a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até __ {___) dias titeis, contados a partir da data de
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retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.

6.7 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderd ser prorrogade uma
tinica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

6.8 Na hipétese do subitem acima, o Contratado deverd disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagdo [gual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em cardter
provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos
durante a execugdo dos reparos.

6.9 Decorrido o prazo para reparos e substituigées sem o atendimente da solicitagio do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

6.10 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

6.11 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia prdprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual

Nota Explicativa: Desde que fundamentado em estudo técnico preliminar, a Administragdo poderd exigir que os
servicos de manutengcdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada em distdncia compativel com suas necessidades.
(Art. 40, §4°, Lei n® 14.133/2021).

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstincias mediante simples apostila (Lei n® 14,133 /2021, art. 115, §59).

7.3 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Nota explicativa: Os fiscais do contrato serdo designados autoridade mdxima do 6rgdo ou da entidade, ou a
quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, na forma do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021,
devendo a Administragdo instruir os autos com as publicagdes dos atos de designagdo dos agentes piiblicos para
o exercicio dessas fungaes.

731 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §12).
7.3.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art, 117, §22).
74 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
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incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art.
119).
7.5 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
7.6 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n? 14.133 /2021, art. 121, caput).
7.6.1 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda 3 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nio
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).
7.7  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).
7.8 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).
79 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o Municipio poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagio do plano de
fiscalizagio, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do método de afericdo dos resultados e das
sangées aplicdveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31%).
7.10 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagdo da
empresa junto ao SICAF.
7.11  Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
7.12  Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
7421 ()

Nota Explicativa: Inserir o subitem acima se for o caso para inclusdo de rotinas de fiscalizagdo especificas para
atender as peculiaridades do objeto contratado.

Nota Explicativa: A Administragdo deverd optar por apenas uma das sugestdes de redagdo descritas neste
item do Termo de Referéncia, relativas a forma e aos critérios de selegdo do fornecedor, quais sejam: 1) a
primeira opgdo, adiante, caso se trate de contratagdo direta, por dispensa de licitagdo, realizada no dmbito do
Sistema de Dispensa Eletronica estabelecido pelo Governo Federal (Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 67, de 8
de julho de 2021); OU, ALTERNATIVAMENTE, 2) a sequnda opgdo, que estd bem mais adiante, caso se trate de
contratagdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, realizadas SEM a utilizagdo do mencionado
Sistema de Dispensa Eletrénica.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DE PLATAFORMA
ELETRONICA (art. 6% inciso XX1II, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)

Nota Explicativa: Serdo adotadas as disposigdes abaixo, em caso de licitagdo cujo critério de julgamento seja o
menor prego ou o maior desconto, na forma eletrénica QU no caso de dispensa eletrénica.

Segundo o art. 75, § 3% da Lei n® 14.133/2021, as contratagdes diretas de pequeno valor, por dispensa de
licitagdo (art. 75, incisos 1 e 1), devem ser "preferencialmente precedidas de divulgagio de aviso em sitio
eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias iteis, com a especificagdo do objeto pretendido e com a
manifestagdo de interesse da Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo
ser selecionada a proposta mais vantajosa”.

Verifica-se que pela Lei n.? 14.133/2021 a dispensa eletrénica deve preferencialmente utilizar a dispensa
eletrénica no caso das contratagdes diretas de pequeno valor (art, 75, incisos I e II).
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O art. 118 do Decreto Municipal XXXX/2022 prevé que a Municipio poderd adotar o sistema de dispensa
eletrénica de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 67, de 8 de julho de 2021, da Secretaria de Gestdo
da Secretaria Especial Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia, independente da
origem dos recursos, nas hipéteses enumeradas.

8.1. 0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na forma
eletrénica, com fundamento na Lei n.2 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de
............... (menor prego por grupo/item/global QU maior desconto),

QU

8.2.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de dispensa de
licitagdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso ......... da Lei
n.? 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei n.? 14.133/2021, conforme o
caso concreto), que culminard com a selegdo da proposta de ... (menor preco por
grupo/item/global QU maior desconto).

83. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Edital de Licitacéo.

84.  Os critérios de habilitacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor serdo os
seguintes:

84.1-
8.5. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

Nota Explicativa 1: Em se tratando de Contratagdo Direta em que a contratada é escolhida diretamente a
inclusdo de requisitos de habilitagdo técnica é facultativa, por entender-se que a prépria escolha jd se incumbird
de eliminar contratantes com capacidade técnica insuficiente.

Entretanto, se a Administragdo for contratar por dispensa precedida de disputa ou se houver requisitos legais a
serem cumpridos, haverd a necessidade de previsdo de requisitos de habilitagdo técnica, razdo pela qual
mantém-se as disposigdes pertinentes ao assunto abaixo.

Nota Explicativa 2: O art. 67 da Lei n? 14.133/2021 ndo estabelece exigéncias de qualificacdo técnico-
operacional ou técnico-profissional para o caso de contratagées cujo objeto seja a aquisicdo de bens, tratando o
dispositivo legal apenas das exigéncias pertinentes as obras e servicos. Nada obstante, entende-se ser
juridicamente possivel que a Administragdo formule exigéncias de qualificagdo técnica dos fornecedores no caso
de compras de bens, ¢ com ﬁmdamento no artigo 37 mc:so )0(! da Consatui;;do caso venﬁque que a medida é

Para tanto, recomenda-se que a Administragdo se utilize da interpretagdo extensiva das regras, limites e
principios que incidem em relacdo a prova de qualificagdo técnica dos licitantes na contratagdo de servigos,
observadas as peculiaridades das compras em cada caso concreto.

8.5.1. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacio de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de
direito putblico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

851.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
i)
i)
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851.2 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Nota Explicativa: A esséncia da capacidade operacional é procurar identificar se a futura contratada tem a
infraestrutura empresarial e a capacidade de gestdo de executar o objeto e, justamente por esse contexto,
podem ser feitas exigéncias de comprovagdo de anterior execugdo de quantitativos minimos (compativeis com o
objeto a ser contratado). Deste modo, é possivel que essa comprovagdo se dé pela somatdria de atestados de
contratos executados realizados concomitantemente, pois da mesma forma revelam a capacidade operacional
da empresa.

De qualquer forma, é absolutamente fundamental que a exigéncia seja totalmente objetiva, indicando
quantitativos precisos, para evitar dividas na hora da habilitagdo, que podem vir a comprometer o objetivo do
processo, de formalizar a contratagdo.

Conforme § 2° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021, "serd admitida a exigéncia de atestados com quantidades
minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido pardgrafo, vedadas limitacées de
tempo e de locais especificos relativas aos atestados”. Além disso, registre-se que s6 é possivel a exigéncia de
atestado quanto ds parcelas de maior relevdncia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual
ou superior a 4% do valor total estimado da contratagdo (art. 67, §12).

85.2. 0s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

Nota Explicativa: Nesse sentido, o Parecer n. 00005/2021/CNMLC/CGU/AGU fixou que “se a filial pode até
mesmo executar uma contratagdo formalizada com a matriz, ndo restam motivos para entender que os
atestados de capacitagdo técnica emitidos em favor de uma ndo possam ser aproveitados pela outra, haja vista
serem ambas rigorosamente a mesma empresa.”

8.5.3. 0 fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias ¢ comprovacio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragcdo, cépia do
contrato que deu suporte G contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.54. Prova de atendimento aos requisitos ..., previstos na lei .........:

Nota Explicativa: Eventuais requisitos de qualificacdo técnica previstos em lei especifica e que incidam sobre a
atividade objeto da contratagdao deverdo ser indicados no item acima, com fundamento no art. 67, inciso IV, da
Lei n® 14.133/2021. Cita-se, exemplificativamente, a exigéncia, dentre os documentos de habilitacdo técnica, da
chamada Autorizagdo Especial, emitida pela Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitdria - Anvisa, nas
contratagdes para aquisicdo de medicamentos sujeitos a controle especial, com base na Lei n.? 6.360, de 1976, e
na Resolugdo da Diretoria Colegiada da RDC/Anvisa n® 16, de 2014.

Nota Explicativa: Como indicado acima, utilize a redacdo abaixo para o item 8 “Forma e Critérios de Selegdo do
Fornecedor” em caso de Inexigibilidade de Licitag@o ou nas hipéteses de Dispensa de Licitagdo que NAQ venham
a ser processadas mediante o uso do sistema de Dispensa Eletrdnica, ou seja, sem a publicagdo prévia de um
aviso de contratagdo direta.

Reitere-se: apenas uma das duas redagdes para o item 8 pode ser utilizada em cada termo de
referéncia/projeto bdsico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6, inciso XXIII, alinea ‘’, da Lei
n? 14.133/2021)

Nota Explicativa: Segundo a IN SEGES/ME n® 67/2021, em regra, as contratagdes diretas de pequeno valor, por
dispensa de licitagdo, previstas nos incisos I e Il do art. 75, da Lei n? 14.133/2021, deverdo ser realizadas no
dmbito do Sistema de Dispensa Eletrénica, em caso de utilizagdo de recursos federais pelo Municipio.
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Jd as contratagées por dispensa previstas no inciso Il e sequintes do art. 75 da Lei n.° 14.133/2021, serio
realizadas por meio do procedimento eletrénico “quando cabivel”, de modo que a drea competente deverd
avaliar a pertinéncia do uso de tal ferramenta considerando a sua demanda.

Sendo assim, verifica-se que a dispensa de licitagdo poderd ser realizada pela Administragdo tanto no dmbito do
Sistema de Dispensa Eletrénica quanto fora dele, pelos meios convencionais. Também a inexigibilidade de
licitacdo serd realizada nos moldes tradicionais, @ margem do referido sistema eletrénico.

Quando se tratar das contratagées diretas realizadas SEM a utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletrénica,
deverdo ser utilizadas as disposicdes a seguir indicadas, no que se refere a forma e aos critérios de selecdo do
fornecedor.

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso ..., da Lei n? 14.133/2021 (indicar um dos
incisos do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

ou

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, ........, da Lei n® 14.133/2021 (indicar o caput ou um
dos incisos do art. 74, da Lei n® 14.133/2021, conforme o caso concreto).

82 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento
das condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEF, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

d) Registros proprios de Empresas Penalizadas com impedimentos incompativeis com a
contratacdo.

Nota explicativa: A recomendagdo aos cadastros acima se dd a luz do art. 91, §4° da Lei n® 14.133/21 e se dd
sem prejuizo da possibilidade, a juizo do érgdo respectivo, de consulta complementar a outros cadastros
governamentais andlogos, tais como o do TCU (lista de inidéneos ou consulta consolidada).

8.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsdvel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Ptiblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

84 Caso conste na Consulta de Situagdo do Fernecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6 O fornecedor serd convocado para manifestacéio previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

8.7 Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor serd verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragio, a respectiva documentagdo atualizada.

8.9 Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNP|/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8,10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNP| de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicées.

8.12 Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de
habilitagdo:

813 Habilitagdo Juridica:

Nota Explicativa: Os requisitos de habilitagdo juridica deverdo ser exigidos em conformidade com a natureza
da futura contratada (empresdrio individual, sociedade empresdria, cooperativa etc.), razdo pela qual deverd
ser adotada, a depender do caso, apenas a redagdo correspondente, dentre aquelas constantes a seguir:

8.13.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Nota Explicativa: A Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 116, de 21 de dezembro de 2021, estabelece
procedimentos para a participagdo de pessoa fisica nas contratagées puiblicas regidas pela Lei n® 14.133/2021,
no dmbito da Administragdo Piiblica federal direta, autdrquica e fundacional. Em seu art. 2%, a norma considera
pessoa fisica “ todo o trabalhador auténomo, sem qualquer vinculo de subordinagdo para fins de execugdo do
objeto da contratagdo piiblica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como sociedade empresdria
ou empresdrio individual, nos termos das legislagdes especificas, que participa ou manifesta a intengdo de
participar de processo de contratagdo publica, sendo equiparado a fornecedor ou ao prestador de servigo que,
em atendimento a solicitagdo da Administragdo, oferece proposta”.

A possibilidade, ou ndo, de contratagdo de pessoas fisicas deverd ser objeto de prévia andlise e manifestagdo
técnica por parte do érgdo contratante, na fase de planejamento da contratagdo.

ou

8.13.1 Empresdrio individual: inscrigdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

ou

8.13.1 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldeempreendedor.gov.br;
ou

8.13.1 Sociedade empresdria, sociedade limitada wunipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI
inscricdo do ato constitutive, estatuto ou contrato social no Registro Piiblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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Nota Explicativa: O art. 41 da Lei n°® 14.195, de 2021, transformou todas as empresas individuais de
responsabilidade limitada (EIRELI) existentes na data da entrada em vigor da Lei em sociedades limitadas
unipessoais (SLU), independentemente de qualquer alteragdo em seus respectivos atos constitutivos. Entendeu-
se que tal dispositivo operou a revogagdo tdcita do inciso VI do art. 44 e do art. 980-A e seus pardgrafos, todos
do Cddigo Civil, que tratavam da EIRELL

Diante dessa situagdo, se a empresa for identificada como EIRELI em seus atos constitutivos, ela deverd ser
considerada como convertida em SLU, automaticamente, durante o processo de contratagdo. Os atos
constitutivos, inclusive, deverdo ser considerados regulares como EIRELI, mas a empresa deverd se comportar
na contratagdo como uma SLU.

ou

8.13.1 Sociedade empresdria estrangeira com atua¢do permanente no Pais: decreto de
autorizacdo para funcionamento no Brasil;

ou

8.13.1 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

ou

8.13.1 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria - inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

I||| E

8.13.1 Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ........... (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o orgao competente)
nos termos do art. ... da (Lei/Decreto) n°.........

Nota explicativa: O iltimo subitem tem como fundamento a parte final do disposto no art. 66 da Lei n?
14.133/21. Cabe ao Municipio analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou
autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsdo legal ou normativa. Em caso positivo, deverdo ser
especificados o documento a ser apresentado, o 6rgdo competente para expedi-lo e o respectivo fundamento
legal.

8.13.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacdo respectiva.

8.14 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
8.14.1 prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

0u

8.14.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]);
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8.14.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo [FGTS);

8.14.4 declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturne, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXII, da Constituigio;

8.14.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica de Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.14.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
coni o objeto contratual;

8.14.6.1 0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n,
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Nota Explicativa: A apresentagdo do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI supre
as exigéncias de inscricdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagées constam no préprio
Certificado.

8.14.7 prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagio
de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por
meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislagio de
regéncia.

Nota explicativa: A prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal e a prova de
regularidade fiscal correspondente deve levar em conta a natureza da atividade objeto da contratagdo e o
dmbito da tributagdo sobre ele incidente: tratando-se de servicos em geral, incide o ISS, tributo de competéncia
municipal, ao passo que, para aquisi¢ées, como no caso desta minuta, incide o ICMS, tributo de competéncia
estadual,
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Nota Explicativa: Remover as previsoes acima caso o fornecedor ndo possua natureza de sociedade
cooperativa.

Nota Explicativa: Como se trata de contratagdo por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, em que a
contratada € escolhida diretamente, ndo foram incluidos requisitos de qualificag@o econdémica ou habilitagdo
técnica, por entender-se que a prépria escolha jd se incumbird de eliminar contratantes com capacidade
econdémico-financeira ou técnica insuficientes.

Entretanto, se a Administragdo desejar, poderd ser incluidos requisitos de habilitacdo econémico-financeira ou
técnica, a serem fiscalizados no decorrer da execugdo contratual.

9 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagdao correrdo a conta de recursos especfificos
consignados no Orgamento do Municipio.

9.1.1 A contratagio sera atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdio/Unidade: [..];

Fonte de Recursos: [..];
Programa de Trabalho: [..];
Elemento de Despesa: [...];
Plano Interno: [...];
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9.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da
Lei Orgamentdria respectiva e liberagido dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Nota Explicativa: O art. 106, Il da Lei n® 14.133/21 prevé para contratacées de fornecimento continuado
que a “a Administragdo deverd atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de
créditos orcamentdrios vinculados a contratagdo e a vantagem em sua manutengdo”. Quanto a rescisdo
contratual por auséncia de crédito ou vantajosidade (art. 106, Ill), remete-se as regras especificas
constantes do contrato, inclusive em relagdo a aplicagdo do art. 106, §1°

Concei¢do do Castelo-ES .. MRS 3 [ZU BT bt i L TR

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia deverd ser devidamente aprovado pelo ordenador de despesas ou
Secretdrio da Pasta.
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ANEXOV

Modelo de Ato de Designacgdo - Fiscal Administrativo de Contratos

DADOS DO CONTRATO

PROCESSO N°® DATA L7 CONTRATO N®

UNIDADE CNP]

GESTORA

VALOR DO CONTRATO | R$ VIGENCIA [ __/ F;
e

CONTRATADO

OBJETO

Designacdo de Fiscal Administrativo de Contrato

Dispoe sobre a designagdo de Fiscal para
assistir e subsidiar o pgestor do contrato
indicado na epigrafe e di outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Conceigdo do Castelo, no uso das atribui¢des conferidas no art. 71 da Lei
Orgénica Municipal, resolve:

Designar o(a) servidor(a) Matrfcula n® ___, lotado(a) na Secretaria Municipal de
, Fiscal do Contraton® ___/ , que representara a Secretaria perante o contratado e

zelara pela boa execu¢do do objeto pactuado, exercendo as atividades de orientacdo, fiscalizagdo e

controle previstas no Decreto n2 /____, devendo ainda:

I - prestar apoio ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos

prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagdo de apostilamentos e

termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas;

[l - verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada;

[II - examinar a regularidade no recolhimento das contribuic¢des fiscal, trabalhista e previdenciaria

e, em caso de descumprimento, observar as regras contratuais pertinentes;

[V - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas de descumprimento das obrigagoes

contratuais, reportando ao gestor do contrato para providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia;

V - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, juntamente

com o fiscal técnico e/ou setorial;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento

comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas

pelo contratado; e
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VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 29, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

VIII - Armazenar em pasta eletrénica cépia do termo contratual e todos os seus aditivos,
apostilamentos e planilha de custos e formagao de pregos atualizada, se existentes, juntamente com
outros documentos capazes de dirimir dividas, a respeito do cumprimento das obrigagoes
assumidas pelas partes, e que o auxilie no acompanhamento da execugdo dos servigos contratados.
IX - Elaborar registro proprio e individualizado em que conste o controle do saldo residual e as
informagdes das determinagbes necessarias a regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos
observados.

X- Determinar a corregdo e readequagdo das faltas cometidas pelo contratado e informar ao gestor
do contrato quando as medidas corretivas ultrapassarem sua competéncia.

XI - Manter contato com o preposto ou representante da Contratada, durante toda a execucio do
contrato, com o objetivo de garantir o cumprimento integral das obrigagdes pactuadas.

X - Esclarecer as dividas do preposto ou representante da Contratada, direcionando-as, quando for
0 caso, ao gestor do contrato ao qual o Fiscal estd vinculado.

XI - Anotar em formuldrio préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, em
especial as que repercutem na qualidade do objeto e que acarretam retengdo no pagamento.

XII - Nao atestar a Nota Fiscal enquanto néo for cumprida a total execugdo, entrega ou corregao dos
bens ou servigos.

XIII - Verificar se os servigos foram subcontratados, sendo permitida a subcontratagio parcial do
objeto (nunca total) mediante previsiao contratual.

XIX - Comunicar por escrito ao gestor do contrato a ocorréncia de danos causados pela Contratada
ao Municipio ou a terceiros durante toda a execu¢do do contrato.

XX - Atestar, quando for o caso, para fins de restituigdo da garantia, que a Contratada cumpriu
integralmente todas as obrigagdes contratuais, inclusive as trabalhistas e previdenciarias.

XXI - Verificar se as condi¢des de pagamento do contrato foram obedecidas, o valor cobrado
corresponde exatamente aquilo que foi fornecido/executado.

XXII - Procedidas as verificagoes, o fiscal devera atestar se a prestagao do servigo ou o recebimento
dos bens esta de acordo com o contrato.
Na auséncia do(a) servidor(a) supra designada, fica designado(a) como suplente o(a)

Servidor(a) Matricula n® , Lotado(a) na Secretaria Municipal

Conceic¢do do Castelo, ES, _ de de

Secretario Municipal de XXXXXX

CIENCIA DO(A) SERVIDOR(A) DESIGNADO(A)

Eu, , declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das

fungbes que sdo inerentes em razdo da fungéo.

Assinatura do Fiscal

CIENCIA DO(A) SERVIDOR(A) DESIGNADO(A)

Eu, , declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das

fungdes que sdo inerentes em razdo da fung¢do,

Assinatura do Fiscal Substituto
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ANEXO0 VI

Modelo de Ato de Designagdo - Fiscal Técnico de Contratos

DADOS DO CONTRATO
PROCESSO N° DATA I CONTRATO N°
UNIDADE CNPJ
GESTORA
VALOR DO CONTRATO | R$ VIGENCIA [ _/ /

) [ S

CONTRATADO
OBJETO

Designacio de Fiscal Técnico de Contrato

Dispoe sobre a designagdo de Fiscal Técnico
para assistir e subsidiar o gestor do contrato
indicado na epigrafe e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Concei¢do do Castelo, no uso das atribuigdes conferidas no art. 71 da Lei
Organica Municipal, resolve:

Designar o(a) servidor(a) Matricula n® , lotado(a) na Secretaria Municipal de

, Fiscal do Contrato n? 4 , que representara a Secretaria perante o contratado e
zelard pela boa execugdo do objeto pactuado, exercendo as atividades de orientagio, fiscalizagdo e
controle previstas no Decreto n® /____, devendo ainda:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas competéncias;

I - anotar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for
necessdrio para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados;

[l - emitir notificagdes para a corregdao de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execu¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢io;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar
a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢es estabelecidas
na avenga, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, conferindo as notas
fiscais e as documentagGes exigidas para o pagamento, e ap6s o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato, para ratificagio;

VIl - comunicar o gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, no caso de nova contratagdo ou prorrogagao.
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VIII - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, para que elabore o documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado.

[X - expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as
determinagbes e comunicagbes necessdrias a perfeita execugio dos servigos;

X - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigoes dos servigos executados, aprovar
ou retificar a planilha de medigdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

XI - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25 do Decreto
Municipal n® ___/ , mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

XII - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

XIII - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracio
de responsabilidade;

XIV - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuicdes acima:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU referente aos
projetos arquiteténico e complementares, or¢amentos e fiscalizagdo, edital da licitagdo e respectivo
contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

b) vistar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;
XIV -Verificar se as condi¢des de pagamento do contrato foram obedecidas, o valor cobrado
corresponde exatamente aquilo que foi fornecido/executado e se existem elementos que
justifiquem o desconto do valor da Nota Fiscal/Fatura, se foi observado o que dispde o contrato nos
casos de instalagdo ou teste de funcionamento e se a Nota Fiscal tem validade e estd completamente
preenchida.

Na auséncia do(a) servidor(a) supra designada, fica designado(a) como suplente o(a)

Servidor(a) Matricula n2 , Lotado(a) na Secretaria Municipal

Concei¢do do Castelo, ES, __de de ;

Secretario Municipal de XXXXXX

CIENCIA DO(A) SERVIDOR(A) DESIGNADO(A)

Eu, , declaro-me ciente da designagdo ora atribuida, e das

fungbes que sdo inerentes em razdo da fungéo.

Assinatura do Fiscal

CIENCIA DO(A) SERVIDOR(A) DESIGNADO(A)

Eu, , declaro-me ciente da designa¢do ora atribuida, e das

fungdes que sdo inerentes em razdo da fungdo.

Assinatura do Fiscal Suplente
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ANEXO VII

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente, declaro que, para elabora¢do do presente termo de referéncia, utilizei a
minuta padrdo de termo de referéncia para “ e
baixada através do Decreto Municipal n? 4.408/2022.

1

Declaro, ainda, que os Unicos itens que foram modificados ou excluidos em mencionada
minuta foram os seguintes:

(os itens modificados ou suprimidos devem ser indicados aqui - basta a referéncia, ndo é
necessario transcrever o item)

Local e data

autoridade competente
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ANEXO VIII

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente, declaro que, para elaboragdo do presente Edital, utilizei a minuta padrao de
edital “ ", baixada através do Decreto Municipal n®
4.408/2022.

Declaro, ainda, que os tnicos itens que foram modificados ou excluidos em mencionada
minuta foram os seguintes:

(os itens modificados ou suprimidos devem ser indicados aqui - basta a referéncia, nao é
necessdrio transcrever o item)

Local e data

autoridade competente
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ANEXO IX

MODELO DE CARTA DE SOLICITACAO DE COTACAO DE PRECOS

Conceicdo do Casstelo-ES, / e,

Empresa:
CNPJ:
Endereco:

A/C:

Prezados Senhores,

Convidamos essa empresa apresentar proposta comercial, com vistas ao
produto(s)/servigo(s), conforme abaixo:

fornecimento de

Item Descricao

UND

Qtde

As condigdes gerais de contratagdo estdo dispostas em anexo a esta solicitacdo.
Certos de poder contar com a atengdo dos senhores, antecipamos nossos agradecimentos.

Atenciosamente,

Solicitante

Cargo//
Telefone para contato

Favor responder a presente solicitagdo de proposta comercial de precos, fornecendo os seguintes

dados:

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNP] do

proponente;
c) enderegos fisico e eletrdnico e telefone de contato;
d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel.
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CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

CONTRATAGAO COM BASE NOS INCISOS DO ART. DA LEI N®
14.133/2021 (EM CASO DE CONTRATAGAO DIRETA)

Fundamento Legal

1.1. A contratagido sera realizada de acordo com cada situagdo pertinente ao produto/servico que ora se
quer adquirir/contratar.

1.2. Sera considerado vencedor o(a) fornecedor(a) que apresentar o menor valor por item cotado.

1.3.0 Orgdo Contratante podera anular ou cancelar a compra, total ou parcialmente, sem que disso
resulte, para o proponente, direito a qualquer indeniza¢do ou reclamagao.

Contratagao

2.1. As contratagdes serdo formalizadas através de instrumento de contrato ou através da emissio de
NOTA DE EMPENHO que sera enviada ao(s) fornecedor(es) por e-mail ou até mesmo em maos, que,
apos o recebimento, terd valor de contrato com todos os deveres e obrigactes entre as partes.

Local de Entrega

3.1. Os bens deverdo ser entregues ou os servicos prestados na forma, condigdes e local abaixo
especificados:

Forma de prestagdo dos | Condigoes de execugdo | Local de prestagdo de
servicos/entrega dos | dos servicos/entrega dos | servicos/entrega dos
produtos produtos produtos

Prazo Mdximo de Entrega

4.1.A entrega do objeto/prestagio dos servicos deverdo ser feitas no prazo de
S contados a partir do recebimento da Ordem de
Fornecimento/Ordem de Servigo correspondente.

Faturamento

5.1. A nota fiscal, e/ou fatura, deverd se emitida em nome do Municipio de Concei¢do do Castelo, de
acordo com os dados fornecidos quando da emissao e envio da Nota de Empenho.

Prazo para Pagamento

6.1. 0 pagamento do objeto ocorrera em até dias tteis contados da entrega da nota fiscal ou
fatura e consequente formalizagdo do recebimento do objeto, mediante crédito em conta corrente.

Informacdes e Casos Omissos
7.1. Nio serido fornecidas informacGes a respeito de valores ofertados pelos concorrentes;

7.2. No caso d contratagdo direta, em caso de empate em algum item, os fornecedores empatados serdo
comunicados do fato, sendo-lhes facultado oferecer desconto em termos percentuais, com vistas ao
desempate.

7.3. Nas propostas de pregos apresentadas pelos fornecedores deverdo constar, obrigatoriamente:

7.3.1 -Validade da proposta: Nao inferior a dias;
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7.3.2 - Condigdes de Pagamento: Ndo inferior a dias titeis;

7.3.3 - Prazo de entrega: Ndo superior a dias, ou caso seja equipamento a ser fabricado, por
encomenda junto ao fabricante, especificar o prazo de entrega e informar as condigdes;

7.3.4 - Garantia do material/equipamento: Especificar de acordo com o fabricante e o Cédigo de
Defesa do Consumidor;

7.3.5 -CNP]da empresa, CPF (caso seja pessoa fisica),

7.3.6 - Assinatura do responsdvel pela elaboragdo da proposta, com indicagdo nome e cargo junto
a empresa; Caso a proposta nio seja feita em papel timbrado especifico, deverd constar o
carimbo do CNP] do fornecedor;

8. Outras informagées poderdo ser obtidas junto a Secretaria/Setor de Compras, ou pelo telefone (028)

3547-1101, ou ainda através do e-mail

9 . Para dirimir quaisquer questdes decorrentes deste procedimento e da contratagdo dele originada, serd
competente o Foro do municipio de Conceigdo do Castelo-ES.

Concei¢do do Castelo-ES, ___/ /

Nome do servidor
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ANEXO X

Consolidagao das Pesquisas de Precos

Em atendimento ao disposto no art. do Decreto n® /2022, encaminha-
se a consolidagdo dos dados da pesquisa de precgos feitas por esta Secretaria/setor
(Colocar aqui o nome).

Identificacio do Objeto a ser contratado (Art. 57, inciso I, do Decreto n° 4.407/2022)

Descrever o objeto a ser contratado/servico a ser prestado.

Identificacao do Agente Responsavel pela cotag¢ao (Art. 57, inciso I, do Decreto n®
4.407/2022)
Nome da(s) pessoa(s) que fez(izeram) as pesquisas.

Caracterizacao das fontes consultadas (Art. 57, inciso 111, do Decreto n® 4.407 /2022)
Listar quais as fontes de pesquisa foram utilizadas: Painel; Contratagbes semelhantes de
outros entes publicos; Midia especializada; Fornecedores diretos.

Série de precos a serem coletados (Art. 57, inciso IV do Decreto n® 4.407 /2022)
LISTAR os precos coletados.

Método estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado (Art. 57, inciso V do
Decreto n® 4.407/2022)

Especificar qual o método estatistico utilizado na consolidagao do preco estimado da
contratacao.

Justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a desconsidera¢ao de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel (Art.
57, inciso VI do Decreto n2 4.497/2022) -
Justificar quando valores foram pesquisados mas deverdo ser desconsiderados por
qualquer um destes motivos (inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados).
Deverado ser adotados critérios fundamentados.

Explicar bem em quais itens da pesquisa se aplicam as desconsideragoes.

Meméria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dido suporte (Art. 57,
inciso VII do Decreto n2 4.407/2022)

Apresentar os calculos dos valores estimados e referenciar os documentos que dao suporte
aos pregos coletados.

Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa para contratagao
direta (Art. 57, inciso VIII do Decreto n® 4.407 /2022)
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Apresentar a justificativa para a escolha do fornecer.

Listagem dos fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas (se for
0 caso) |

LISTAR EMPRESAS (se possivel: nome, CNP], e-mail e data da solicitacao de or¢camento).
*Se aplica no caso de existir pesquisa direta com fornecedores.

Caso nao tenha sido i_del_l_'tiﬁ_cadp nenhum prec¢o no Painel de Pregos ou contratagoes
similares de outros entes piblicos, justifica-se (se for o caso)

Listar justificativas, que podem extrapolar aos exemplos abaixo:

NAO ENCONTRADO ITEM NO PAINEL; NAO ENCONTRADO CATMAT COMPATIVEL;
ENCONTRADOS ITENS SEMELHANTES, MAS NAO COMPATIVEIS; ENCONTRADOS ITENS
COMPATIVEIS, MAS COM UNIDADE DE FORNECIMENTO DIVERGENTE; NAO
ENCONTRADOS ITENS COM PRAZO INFERIOR A 1 ANO.

Itens em que ndo foi possivel a pesquisa de ao menos 03 (trés) pregos, justifica-se
Justificar, com fundamentos plausiveis e definitivos, o porqué nao foi possivel obter ao
menos 03 (trés) pregos.

Listar os itens que se aplicam e a justificativa de cada um.
*ESTA JUSTIFICATIVA TERA QUE SER APROVADA PELA AUTORIDADE COMPETENTE NO
TRAMITE DO PROCESSO.

ATENCAO: *0S TEXTOS MARCADOS EM AMARELO SAO ORIENTACOES PARA O
PREENCHIMENTO DO DOCUMENTO E DEVEM SER EXCLUIDOS DA VERSAO FINAL DO
DOCUMENTO.

AS SESSOES QUE NAO FOREM NECESSARIAS PREENCHIMENTO, DEVEM SER
MARCADOS COM A EXPRESSAO “NAO SE APLICA”.

Conceigdo do Castelo-ES, de de

NOME DO SERVIDOR
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ANEXO XI

LISTA DE VERIFICACAO

Notas explicativas [ ENOHESBENOIION0 UG CURSRUGNIaL

A presente lista de verificagdo foi elaborada com base na disciplina conferida pela Lei n? 14.133/21.

A lista deve ser preenchida pelo érgdo contratante como instrumento de transparéncia e eficiéncia durante a
fase de instrucdo do processo para permitir a conferéncia das exigéncias minimas nela contidas, devendo ser
juntada ao processo antes da remessa ao 6rgao de assessoramento juridico.

Foram elaboradas 5 (cinco) listas distintas.
A primeira traz os elementos comuns que devem constar em todos os procedimentos de contratagao.

Além do preenchimento da primeira lista, o agente devera preencher obrigatoriamente as listas seguintes,
conforme se trate de inexigibilidade ou dispensa, ou aquisi¢do ou servigos.

A coluna “Atende plenamente a exigéncia?” devera ser preenchida apenas com as respostas pré-definidas no
formulario, sendo:

Sim: atende a exigéncia

Nao: ndo atende a exigéncia

Nio se aplica: a exigéncia ndo € feita para o caso analisado

Na utilizagdo das listas deverdo ser analisadas as consequéncias para cada negativa, se pode ser suprida
mediante justificativa ou enquadramentos especificos, ou se deve haver complementagao da instrugao.

LISTA DE VERIFICACAO 1 -
VERIFICACAO COMUM A TODAS AS CONTRATACOES (inclusive contratacio direta)

COMUM A TODAS AS CONTRATACOES DIRETAS Atende plenamente Indicacdo do

a exigéncia? local do processo
em que foi
atendida a
exigéncia (fls.)

Houve abertura de processo administrativo? Resposta

A autoridade competente designou os agentes publicos Resposta

responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais a

contratacao?

Consta documento de formalizacdo de demanda? Resposta

Foi certificado que o objeto da contratacdo esta Resposta

contemplado no Plano de Contratagdes Anual ou na Lei
de Diretrizes Or¢amentarias?

Ha Estudo Técnico Preliminar? Resposta

O Estudo Técnico Preliminar contempla ao menos a Resposta
descrigdo da necessidade, a estimativa do quantitativo, a
estimativa do wvalor, a manifestacio sobre o
parcelamento e a manifestagdo sobre a viabilidade da

contratacdo?
Ha Andlise de Riscos? Resposta
Caso ndo existam os Estudos Técnicos Preliminares ou a Resposta

Andlise de Riscos, houve manifestacio justificando a
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auséncia do documento?
Consta justificativa para a auséncia dos itens ndo Resposta
obrigatérios dos Estudos Técnicos Preliminares?
Houve manifestacdo justificando as exigéncias de Resposta
praticas e/ou critérios de sustentabilidade ou sua
dispensa no caso concreto?
Ha termo de referéncia? Resposta
Foi certificada a utilizagdo de modelos de minutas Resposta
padronizados de Termos de Referéncia ou houve
justificativa para sua ndo utilizacdo?
Sendo adotado modelo padronizado de termo de Resposta
referéncia, foram justificadas e destacadas visualmente,
no processo, eventuais alteracdes?
Foram utilizados os modelos padronizados de Resposta
instrumentos contratuais, com eventuais alteragdes
destacadas e justificadas?
Em caso de contratagio direta, consta dos autos Resposta
certificagdo acompanhada de comprovagio de que o
contratado preenche os requisitos de habilitacdo e de
qualificacdo minima necessdrios?
Sendo adotado registro de precos, a contratagdo abrange Resposta
mais de um 6rgdo ou entidade?

LISTA DE VERIFICAGAO 2
VERIFICACAO ESPECIFICA E EXCLUSIVA PARA CONTRATACAO POR INEXIGIBILIDADE

LISTA DE VERIFICAGAO ESPECIFICA E EXCLUSIVA
PARA CONTRATACAO POR INEXIGIBILIDADE

Atende plenamente
a exigéncia?

Indicagdo do
local do processo
em que foi
atendida a
exigéncia (fls.)

Consta  manifestacdo  técnica demonstrando a
inviabilidade de competicdo?

Resposta

Houve justificativa do prego com base no art. 61 do
Decreto Municipal?

Resposta

Tratando-se de contrata¢do de fornecedor exclusivo com
base no art. 74, I, da Lei 14133/21, consta documento
idoneo capaz de comprovar a exclusividade?

Resposta

Tratando-se de contratagdo de fornecedor exclusivo com
base no art. 74, I, da Lei 14133/21, foi observada a
vedacio de preferéncia por marca especifica?

Resposta

Tratando-se de contratagdo de profissional do setor
artistico por meio de empresario exclusivo com base no
art. 74, II, da Lei 14133/21, consta documento idéneo
que comprove a exclusividade permanente e continua da
representagdo, sem limitagdo a evento ou local
especifico?

Resposta

Tratando-se de servigo técnico especializado com base
no art. 74, 1II, da Lei 14133/21, com observancia da
vedagdo de contratar servicos de publicidade e
divulgacdo, consta clausula vedando a subcontratagdo de
empresas ou a atuagdo de profissionais distintos
daqueles que tenham justificado a inexigibilidade?

Resposta
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Tratando-se de aquisigdo ou locagdo de imdvel com base
no art. 74, V, da Lei 14133/21, consta avaliacdo prévia do
bem; certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos
vagos e disponiveis que atendam ao objeto; e
justificativas que demonstrem a singularidade do imével
a ser comprado ou locado pela Administragdo e que
evidenciem vantagem para ela?

Resposta

) LISTA DE VERIFICAGAO 3
VERIFICAGAO ESPECIFICA E EXCLUSIVA PARA CONTRATAGAO POR DISPENSA

LISTA DE VERIFICAGAO ESPECIFICA E EXCLUSIVA
PARA CONTRATACAO POR DISPENSA

Atende plenamente
a exigéncia?

Indicagdo do
local do processo
em que foi
atendida a
exigéncia (fls. )

Consta manifestacdo técnica justificando 0
enquadramento da contratagio expressamente nas
hipdteses do art. 75 da Lei 14133/21?

Resposta

Consta justificativa do prego baseada em pesquisa ou
certificagdo de que a  estimativa ocorrera
concomitantemente com a sele¢do da proposta mais
vantajosa, tudo em conformidade com o art. 61 do
Decreto Municipal?

Resposta

Tratando-se de situagdo em que néo é possivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 12, 22 e 32
do art. 23 da Lei 14133/21, o contratado comprova por
algum meio idéneo que os pregos estio em
conformidade com os praticados em contratagoes
semelhantes de objetos de mesma natureza, tais como
notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagio
pela Administragio?

Resposta

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos I ou II do
art. 75 da Lei 14.133/21, foi demonstrado respeito ao
limite de valor considerando o somatério do valor da
contratacdo com o valor de outros objetos da mesma
natureza contratados pela mesma unidade gestora no
mesmo exercicio financeiro?

Resposta

Tratando-se de dispensa fundada nos incisos [ ou II do
art. 75 da Lei 14133/21, a autoridade declarou que a
contratagdo sera precedida de divulgacido de aviso em
sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias
liteis, para busca da proposta mais vantajosa?

Resposta

LISTA DE VERIFICACAO 4

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA AQUISICOES ((inclusive contratacio direta)

LISTA DE VERIFICACAO ESPECIFICA PARA
AQUISICOES

Atende plenamente
a exigéncia?

Indicacdo do
local do processo
em que foi
atendidaa
exigéncia (fls.)
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Caso haja indicagdo de marca ou modelo, consta Resposta
justificativa para a indicacdo?
Havendo vedagdo de determinada marca ou produto, foi Resposta

indicada a existéncia de processo administrativo em que
esteja comprovado que ndo atendem as necessidades da
Administracdo?

LISTA DE VERIFICACAO 5

VERIFICACAO ESPECIFICA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL (inclusive
contratacdo direta)

LISTA DE VERIFICACAO ESPECIFICA PARA
CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL

Atende plenamente
a exigéncia?

Indicagdo do
local do processo

em que foi
atendida a
exigéncia (fls. )
Foi certificado que os servigos a serem contratados se Resposta
enquadram como as atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares aos assuntos que
constituam drea de competéncia legal do ente?
Caso a Administracdo pretenda contratar mais de uma Resposta

empresa para a execug¢do do objeto, estd atestado nos
autos que:
6] nao ha perda de economia de escala,
(i) (ii) é possivel e conveniente a execugdo
simultinea e
(iii)  (iii) ha controle individualizado para a execucdo
de cada contratado?

Conceigdo do Castelo-ES, de

de
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ANEXO XII

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

NOTAS EXPLICATIVAS [ OO O e

Os itens deste modelo de Aviso de Contratagdo Direta destacados em vermelho itdlico devem ser preenchidos ou
adotados de acordo com as peculiaridades do objeto da dispensa e critérios de oportunidade e conveniéncia,
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicées nos demais instrumentos, para que ndo
conflitem.

Alguns itens receberam notas explicativas destacadas para orientagdo do agente ou setor responsdvel pela
elaboragdo das minutas. Tais notas deverdo ser suprimidas quando da finalizagao do documento.

MUNICIPIO DE CONCEIGAO DO CASTELO-ES

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 ....../20.....

(Processo Administrativo n.°.......)

Torna-se publico que o Municipio de Concei¢do do Castelo-ES, realizara Dispensa Eletronica, com critério de
julgamento (menor preco/maior desconto), na hipétese do art. 75, inciso I QU I, nos termos da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel.

Nota explicativa: Ajustar o Preimbulo com a hipdtese de dispensa.

Data da sessdo:
Link:
Hordrio da Fase de Lances: 8:00 as XX:XX

10 OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

10.1 0 objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contrataciao por
dispensa de licitagdo de. , conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

10.2 A contratagio serd dividida em itens/lotes ou ocorrerd em item/lote tinico, conforme tabela
constante abaixo.

LOTE | ITEM DESCRIGAO/ CATSER/ UNIDADE | QUANT. PREGO LOCAL DE PRAZO DE
ESPECIFICACAO CATMAT | DEMEDIDA ESTIMADO EXECUGAO EXECUGAO

1

2

3

Nota Explicativa: A tabela acima é meramente ilustrativa. Entretanto, incumbe a drea contratante ajustd-la
incluindo ou excluindo informagées na medida em que forem aplicdveis ou ndo a contratagdo em questdo.

10.2.1 Havendo mais de item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagao em quantos forem de seu
interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote, deve o fornecedor enviar proposta
para todos os itens que o compdem.
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10.3 0 critério de julgamento adotado sera o menor preco/maior desconto, observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificacoes do
objeto.

11 PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

11.1 A participagdo na presente dispensa eletrénica se dard mediante Sistema de Dispensa
Eletrénica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet 4.0, disponivel no
endereco eletronico ....

11.1.1 Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponfvel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao
sistema e operacionalizacao.

11.1.2 O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
Municipio a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros ndo autorizados.

11.2 Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
11.2.1 que nao atendam as condigdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

11.2.2 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

11.2.3 que se enquadrem nas seguintes vedagges:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagio versar sobre
obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagio do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratagio
de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista
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11.2.3.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

11.2.3.2 aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

11.2.4 organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Piiblico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdio
n? 746/2014-TCU-Plenario); e

11.2.5 sociedades cooperativas.

ou

Nota explicativa: Utilizar o subitem 2.2.5, se nao for possivel a contratacdo de cooperativas. Caso contrdrio,
utilizar o subitem 2.3 e 2.3.1.

Lembramos que, caso se profba a participacao de cooperativas, as demais disposigées do Aviso de contratacdo
direta devem ser adaptadas a esta nova condigdo,

12 INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

121 0 ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrnica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

12.2 0 fornecedor interessado, ap6s a divulgacao do aviso de contratagdo direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigao do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura do procedimento.

Nota explicativa: Manter a mengdo ao sistema de dispensa eletrénica, se ndo for possivel a contratagdo de
coeperativas. Caso contrdrio, utilizar o subitem 2.3 e 2.3.1.

Lembramos que, caso se proiba a participagdo de cooperativas, as demais disposicées do Aviso de
contratagdo direta devem ser adaptadas a esta nova condigdo.

12.2.1 A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

12.3 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.



CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

12.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestag¢do dos servigos;

12.4.1 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

12.5 Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos tltimos doze meses.

12.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente,

12.7 A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigbes
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, Projeto Bdsico ou Projeto
Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como
de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

12.8 Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira-la, substitui-la
ou modifici-la;

12.9 No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim" ou
“ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, as seguintes declaragges:

12.9.1 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

12.9.2 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

Nota Explicativa: a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o fornecedor ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

12.9.3 que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

12.9.4 que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

12.9.5 que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

12.9.6 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo.
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13 FASE DE LANCES

13.1 A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

13.2 Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

13.2.1 O lance deverd ser ofertado pelo valor anual/total/unitdrio do item/lote.

Nota explicativa: Deve a autoridade optar por uma ou outra redagdo do item em conformidade ao objeto a ser
contratado e ao critério de julgamento jd estabelecido.

13.3 O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de

desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

13.3.1 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e
registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para
os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

13.3.2 O intervalo minimo de diferen¢a de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagido ao que cobrir a
melhor oferta éde ... [....).

13.4 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

135 Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

13.6 Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

13.7 Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o

seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificagdo.
13.7.1 O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo
aleatério ou mecanismo similar.

14 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

14.1 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do prego em relacdo
ao estipulado para a contrataco.

14.2 No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracdo, poderd haver a negociagdo de condigbes mais vantajosas.

14.2.1 Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao
estimado pela Administragéo.

14.2.2 A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratagdo.




CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

14.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado serd registrado na ata do
procedimento da dispensa eletrénica.
14.3 Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao tltimo lance.
143.1 Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor propesta deverd
encaminhar planilha com indicacdo de custos unitdrios e formagdo de precos, conforme
modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.

Nota Explicativa: utilizar os subitens acima caso o objeto a ser contratado exija a discriminagio de custos
unitdrios e/ou a apresentagdo de planilha de formagdo de pregos (ex: servicos de engenharia ou servigos com
dedicagcdo de mdo-de-obra). Deve-se verificar, outrossim, se a inexequibilidade de custos unitdrios isolados serd
utilizada como critério de desclassificagdo.

14.4 0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a ........ (.....) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

Nota Explicativa: Preencher com prazo reputado como razodvel para a conclusdo da contratagdo.

14.5 Serd desclassificada a proposta vencedora que:

14.5.1 contiver vicios insanaveis;

14.5.2 ndo obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

14.5.3 apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido
para a contrata¢do;

14.5.4 ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracio;

14.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

14.6 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

14.6.1 for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa nédo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagées de propriedade do préprio fornecedor, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracio.

14.6.2 apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatério, tais como leis, medidas
provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

14.7 Em contratacdo de obras ou servicos de engenharia, além das disposi¢oes acima, a

andlise de exequibilidade e sobrepreco considerard o seguinte:

14.7.1 para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de sobreprego, serdo considerados o prego
global, os quantitativos e os pregos unitdrios tidos como relevantes, observado o critério
de aceitabilidade de precos unitdrio e global a ser fixado neste Aviso de Contratagio
Direta, conforme as especificidades do mercado correspondente;

14.7.2 serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor ercado pela Administracdo.

14.7.3 serd exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administragdo, equivalente a diferenca
entre este tltimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de
acordo a Lei



CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

Nota Explicativa: A disposi¢do supracitada aplica-se apenas a obras ou servicos de engenharia. Recomenda-se
suprimir para demais objetos contratuais, para maior clareza.

14.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

14.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassifica¢do
da proposta. A planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoragédo do prego.

14.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substéncia das propostas;

14.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo
cabivel esse regime.

14.10 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da
drea especializada no objeto.

14.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

14.12 Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

14.13 Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo,
observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

15 HABILITACAO

15.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

15.2 Como condig¢fo prévia ao exame da documentagio de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participacgdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por Ilicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

e) Cadastro de empresas suspensas de participar de licitagdo e impedida de contratar com o
Municipio de Conceigdo do Castelo-ES;

f) Cadastro Nacional de CondenagGes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga - CNJ.
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15.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

Nota explicativa: A consulta aos dois cadastros — CEIS e CN] -, além do tradicional SICAF, na fase de
habilitacdo, é recomendagdo do TCU (Acérddo n® 1,793/2011 - Plendrio). Trata-se de verificagdo da prépria
condigcdo de participagdo na contratagdo.

A Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o
Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP do Portal da Transparéncia.

15.2.2 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangOes impostas ao responsdvel pela préatica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

15.2.21  Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

15.2.2.1.1 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

15.2.2.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestacido previamente 2
sua desclassificagdo

15.2.3 Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condi¢do de participacio.

15.3 Caso atendidas as condigdes de participagio, a habilitagdo dos fornecedores serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

15.3.1 E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo piblica, ou encaminhar,
quando solicitado, a respectiva documentagio atualizada.

15.3.2 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilita¢do do fornecedor, exceto se
a consulta aos sftios eletrdnicos oficiais emissores de certidoes lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(ées) valida(s).

15.4 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagio complementares,
necessarios a confirma¢do daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitagdo da Administragdo, sob pena de inabilitagdo.

15.5 Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a
integridade do documento digital.

15.6 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentagio do balang¢o patrimonial e das demonstragdes contdbeis do
ultimo exercicio.

Nota Explicativa: A apresentagdo do Certificado de Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI supre
as exigéncias de inscrigdo nos cadastros fiscais, na medida em que essas informagées constam no préprio
Certificado.




CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

15.7 O fornecedor provisoriamente vencedor em um iten, que estiver concorrendo em outro item,
ficard obrigado a compravar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando
as exigéncias do item em que venceu ds do item em que estiver concorrendo, e assim
sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicagdo das sangoes cabiveis.

15.7.1 Ndo havendo a comprovacdio cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacao
recaird sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(in) suficiente(s)
para a habilitagdo do fornecedor nos remanescentes.

Nota explicativa: 0 subitem acima sé se aplica nas dispensas por itens, e desde que o Aviso de Contratagdo
Direta exija comprovagdo de capital minimo ou patriménio liguido, para fins de qualificagdo econémico-
financeira, ou comprovagdo de aptiddo, para fins de qualificagdo técnica.

Na dispensa por itens, as exigéncias de habilitagdo (especialmente qualificacdo econdmico-financeira e técnica)
devem ser compativeis e proporcionais ao vulto e @ complexidade de cada item.

15.8 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo serd
suspensa, sendo informada a nova data e hordrio para a sua continuidade.

15.9 Ser4 inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido
neste Aviso de Contratagdo Direta.

15.9.1 Na hipé6tese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagoes do objeto e
as condigbes de habilitagao

15.10 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado

16 CONTRATAGAO

16.1 Apés a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

Nota explicativa: De acordo com o art. 95 da Lei n® 14.133/21, o termo de contrato é facultativo nas
contratagées fundadas no art, 75, incisos I e Il (dispensa por valor) e no caso de compras com entrega imediata.

Assim, caso ndo haja termo de contrato, este poderd ser substituido por outros instrumentos hdbeis, como carta
contrato, nota de empenho de despesa ou autorizagdo de compra, nos quais deve constar expressamente a
vinculagdo a proposta e aos termos do aviso de dispensa. A redacdo do presente topico procura abarcar ambas
as hipoteses, sem prejuizo de eventuais ajustes que se fagam necessdrios.

16.2 0 adjudicatério terd o prazo de ... (.....) dias 1iteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagao Direta,

16.2.1 Alternativamente & convocacdo para comparecer perante o Municipio para u assinatura do
Termo de Contrato, a Administracde poderd encaminhd-lo para assinatura, mediante
correspondéncia poestal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado
e devolvido no prazo de....... (....) dias, a contar da data de seu recebimento,

16.2.2 0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada
do adjudicatario e aceita pela Administragao.
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16.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

16.3.1 referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relagGo de negdcios ali estabelecida as
disposicoes da Lei n® 14.133, de 2021;

16.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Contratagdo Direta e
seus anexos;

16.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescis@o sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da
mesma Lei.

Nota Explicativa: Utilizar o subitem acima no caso de haver o uso de nota de empenho ou instrumento
assemelhado

16.4 0 prazo de vigéncia da contratagdo € de ... prorrogavel conforme previsdo nos
anexos a este Aviso de Contratagio Direta.

16.5 Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacio das
condicoes de habilitagido e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

Nota explicativa: Nesse momento, deve haver a checagem da manuten¢do de todas as condigdes de
habilitagio, ndo se limitando apenas a consulta ao SICAF.

17 SANGOES

17.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

17.1.1 dar causa a inexecucio parcial do contrato;

17.1.2 dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos ptiblicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3 dar causa a inexecugdo total do contrato;
17.1.4 deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
17.1.5 ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.1.6 ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacio, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7 ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.1.8 apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragio
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;

17.1.9 fraudar a dispensa eletrdonica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

17.1.10 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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17.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo
apoés o encerramento da fase de lances.

17.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
17.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

17.2 0 fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se
justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

b) Multa de ....% (... por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

Nota Explicativa: Nos termos do art. 156, §32 da Lei n® 14.133/21, a multa deve ser prevista em percentual
entre 0,5% e 30% do valor do contrato.

c¢) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sang¢do, pelo prazo mdximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposigado
de penalidade mais grave;

d) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no Ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicdo da penalidade mais grave;

173 Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
17.3.1 anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
17.3.2 as peculiaridades do caso concreto;
17.3.3 as circunstincias agravantes ou atenuantes;
17.3.4 osdanos que dela provierem para a Administragdo Puablica;

17.3.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagtes dos 6rgdos de controle,

17.4 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.5 A aplicacdo das sang¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Piiblica.

17.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

17.7 Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo




CONCEICAO DO CASTELO
PREFEITURA

Estado do Espirito Santo

plblica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracgio da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacio - PAR.

17.8 A apuragao e o julgamento das demais infrag6es administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nos termos da Lei n? 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

170 0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracio Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

17.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n? 9.784, de 1999.

17.11 As sancbes por atos praticados no decorrer da contratagdo estio previstas nos anexos a este
Aviso.

18 DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1 0 procedimento serd divulgado no Comprasnet e no Portal Nacional de Contratagdes
Piblicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro
Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender,

18.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragao podera:

18.2.1 republicar o presente aviso com uma nova data;

18.2.2 valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢Ges de habilitagdo exigidas.

18.2.2.1 No caso do subitem anterior, a contratagio serd operacionalizada fora deste
procedimento.

18.2.3 fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitacdo,
conforme o caso.

18.3 As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

18.4 Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
competente da Administragdo na respectiva notificacdo.

18.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragao ou
de sua desconexdo.
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18.6 Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

18.7 Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentagio relativa ao procedimento.

18.8 No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas
que néo alterem a substincia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de
habilitagdo e classificagdo.

18.9 As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

18.10 0s fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas e
a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.

18.11 Em caso de divergéncia entre disposigoes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

18.12 Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.
18.13 Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
18.13.1 ANEXO I - Documentagao exigida para Habilitacado
18.13.2 ANEXO Il - Termo de Referéncia;
18.13.2.1  ANEXO II.1 - Estudo Técnico Preliminar
18.13.3 ANEXO lll - Minuta de Termo de Contrato;

18.13.4 ANEXO IV - (...)

s O crrerrrcrnasssississenssenens A€ 2000,

Nome e Assinatura da autoridade competente
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO (anexo do aviso de dispensa eletrénica)

Nota explicativa 1: E fundamental que a Administragdo observe que exigéncias demasiadas poderdo prejudicar
a competitividade da dispensa e ofender a o disposto no art. 37, XXI da Constituigdo Federal, o qual preceitua
que “o processo de licitagdo piiblica.. somente permitird as exigéncias de qualificagéo técnica e econémica
indispensdveis @ garantia do cumprimento das obrigacées”. Deve-se examinar, diante do caso concreto, se o
objeto da contratagdo demanda a exigéncia de todos os requisitos de habilitacdo apresentados neste modelo,
levando-se em consideragdo o vulto, a complexidade do objeto, a essencialidade do servico e os riscos
decorrentes de sua paralisagdo em fungdo da eventual incapacidade econémica da contratada em suportar
vicissitudes contratuais, excluindo-se o que entender excessivo.

Em dispensa dividida em itens, as exigéncias de habilitacdo podem adequar-se a essa divisibilidade (Stimula 247
do TCU), sendo possivel, em um mesmo Aviso, a exigéncia de requisitos de habilitacdo mais amplos somente para
alguns itens. Para se fazer isso, basta acrescentar uma ressalva ao final na exigéncia pertinente, tal como
“(exigéncia relativa somente aos itens ..., .., w..)"

Nota Explicativa 2: Utilizar apenas a segdo “Regularidade fiscal, social e trabalhista”, com a exclusdo das
demais previsées deste anexo, conforme art. 20 da IN SEGES/ME n ¢ 67, de 2021 e art. 70 da Lei n® 14.133/21,
nos seguintes casos:

a) Aquisigées para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem
de fornecimento;

b) Contratagdes em valores inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa de licitagio para compras em
geral; e

c) Contratagdes de produtos para pesquisa e desenvolvimento, até o limite de R$300.000,00.

1 Habilitagio juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4 inscri¢do no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empreséria estrangeira em funcionamento no
Pais;

1.7 No caso de agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrdrio, nos
termos do art. 42, §2° do Decreton. 7.775, de 2012.
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1.8 No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove a qualificacio
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFE n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19

e 165).
1.9no caso de exercicio de atividade de ..........: ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, nos termos do art. ... da (Lei/Decreto) n®........

Nota explicativa: o tltimo subitem tem como supeddneo a parte final do disposto no art. 66 da Lein 14.133/21.
Cabe ao dérgdo ou entidade analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado exige tal registro ou
autorizagdo para funcionamento, em razdo de previsdo normativa. Em caso positivo, especificar o documento a
ser apresentado e o drgdo competente para expedi-lo, além do fundamento legal. Cite-se, como exemplo, o
registro e autorizagdo para o funcionamento de empresa de vigildncia.

1.110s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

2 Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1prova de inscricido no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

2.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e 4 Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

2.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

2.5prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6 prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Nota explicativa: O artigo 193 do CTN preceitua que a prova da quitacdo de todos os tributos devidos dar-se-d
no dmbito da Fazenda Publica interessada, relativos a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre. A
comprovagdo de inscricdo no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente (estadual ou
municipal) considerard a natureza da atividade, objeto da contratagdo. A exigéncia de inscricdo no cadastro
decorre do dmbito da tributagdo incidente sobre o objeto da contratagdo: tratando-se de servigos em geral ou
obras, incide o ISS, tributo municipal; enquanto que para aquisi¢des, incide o ICMS, tributo estadual. Alerte-se,
apenas, que hd servicos sobre os quais incide o ICMS (servicos de transporte intermunicipal e interestadual e
servigos de comunicagdo).
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Desse modo, cabe a Administragédo verificar a Fazenda interessada e ajustar os dois subitens acima de acordo.

2.7 caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigio mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3 Qualificacido Econdmico-Financeira:

Nota Explicativa: E possivel adotar critérios de habilitagdo econémico-financeira com outros requisitos além
dos previstos abaixo, desde que estabelecidos conforme as peculiaridades do objeto a ser contratado, tornando-
se necessdrio que exista justificativa do limite adotado nos autos do procedimento de contratagdo, na forma do
art. 69 da Lein® 14.133/21.

Ademais, na forma do art. 69, §3% da Lei n.? 14.133/2021, poderd ser solicitada, mediante apresentagdo de
Jjustificativa a luz do caso concreto, relagdo de compromissos assumidos pelo licitante que importem em
diminuigdo de sua capacidade econdmico-financeira, excluidas parcelas jd executadas de contratos firmados,
que serdo executados concomitante ao objeto do contrato administrativo, com o objetivo de possibilitar
posteriormente a execugdo do objeto.

3.1 certidido negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2 balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contdbeis
dos 2 (dois) altimos exercicios sociais;

3.2.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstratives contdbeis pelo balango de
abertura.

3.2.2 0s documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

3.2.3 Caso o fornecedor seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhadoes da iiltima
auditoria contdbil-financeira, conforme dispée o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de
uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo drgdo
fiscalizador;

3.3 comprovacgio da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengio de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
e Ativo Total
& Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
L=

Passivo Circulante

3.3.1  As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
capital ou patriménio liquido minimo de ...[...) do valor total estimado da contratagdo ou do
item pertinente.
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Nota Explicativa: A fixacdo do percentual referente ao patrimédnio liguido se insere na esfera de atuagdo
discriciondria da Administragdo até o limite legal de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo
(art. 69, § 42 da Lei n® 14.133, de 2021).

3.3.2 0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor,

Nota Explicativa: A previsdo do subitem 3.3.2 decorre do disposto no art. 69, §1° da Lei n® 14.133/21, podendo
a Administragdo optar por tal disposicdo, desde que justificadamente.

4 Qualificacdo Técnica

Nota Explicativa: ]d se indicou no inicio que a documentagdo de habilitagdo é passivel de adaptagdes pela drea
demandante ante o tipo de contratagdo que se pretende fazer. Essa observagdo é ainda mais aplicdvel quando se
fala em qualificagdo técnica, jd que esta variard bastante conforme o caso, desde uma aquisi¢do até uma obra. A
redagdo ora apresentada visa a dispor sobre as possibilidades gerais trazidas pela lei, mas a drea competente do
orgdo contratante deverd, NECESSARIAMENTE, ajustar TODAS as cldusulas aqui presentes a realidade de sua
demanda especifica, justificadamente,

4.1 Registro ou inscrico da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o casa), em
plena validade;

Nota explicativa: Tal exigéncia sé deve ser formulada quando, por determinagdo legal, o exercicio de
determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizagdo da entidade profissional
competente, a ser indicada expressamente no dispositivo.

Quando ndo existir determinagdo legal atrelando o exercicio de determinada atividade ao correspondente
conselho de fiscalizagdo profissional, a exigéncia de registro ou inscricdo, para fim de habilitagdo, torna-se
inaplicdvel. Nessas situagdes, o referido subitem deve ser excluido.

4.2 Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a apresentacio de
atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado.

4.2.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

4.21.1 Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de... anos na prestacdo dos
servicos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade de o0s ..... anos serem ininterruptos.

4.21.2

4.2.1.3

4214

Nota Explicativa 1: Conforme Acdrdédo n? 914/2019-Plendrio do Tribunal de Contas da Unido, é obrigatdrio o
estabelecimento de pardmetros objetivos para andlise da comprovagdo (atestados de capacidade técnico-
operacional) de que o fornecedor ja tenha fornecido bens pertinentes e compativeis em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da dispensa. Nesse sentido, é consignado no acdrddo a seguinte
recomendagdo:

“9.3.2. estabelegca no Aviso da nova licitagdo, de forma clara e objetiva, os requisitos de qualificagdo técnica que
deverdo ser demonstrados pelos licitantes, os quais deverdo estar baseados em estudos técnicos os quais
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evidenciem que as exigéncias constituem o minimo necessdrio a garantia da regular execugdo contratual,
ponderados seus impactos em relagdo a competitividade do certame;”

Nota explicativa 2: A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia contida no subitem 4.2.1.1 é restrita
a servicos continuos, e tem limite mdximo de 3 anos, tudo com esteio no art, 67, §5° da Lei n® 14.133/21. Deve
a drea competente dimensionar se hd necessidade de tal exigéncia e, caso positive, qual perfodo mostra-se mais
adequado.

Nota Explicativa 3: Registre-se que sé é possivel a exigéncia de atestado quanto ds parcelas de maior
relevdncia, entendidas essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total
estimado da contratagdo (art. 67, §19).

Nota Explicativa 4: Havendo a previsdo de quantitativos minimos como caracteristica a compor os atestados,
observar o limite mdximo de 50% da quantidade que se pretende efetivamente contratar, conforme art. 67, §2°.

4.2.1,5 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

4.2.1.6 Poderd ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a
apresentagdo de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois
essa situagdo se equivale, para fins de comprovagio de capacidade técnico-operacional, a
uma tinica contratagdo.

4.2.1.7 0 fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, dentre outros documentos, cpia do contrato
que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos.

4.3 apresentacdo de profissional(is), devidamente registrado(s) no conselho profissional competente,
quando for o caso, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de objeto de
caracteristicas semelhantes, para fins de contratagdo.

4.3.1 Entende-se por caracteristicas semelhantes as seguintes:
431.1 Para o (profissional XXXX): servigos de XXXX;
43.1.2 Para o (profissional XXXX}: servicos de XXXX;

4.3.1.3

4.3.2 No decorrer da execugdo do servico, os profissionais de que trata este subitem deverdo
participar da execugiio do objeto e poderdo ser substituidos, nos termos do 67, §6¢ por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja aprovada
pela Administracdo.

4.4 Declaracdo do fornecedor atestando que conhece todas as informagées e condicées locais para o
cumprimento das obrigagées objeto da contratagdo.

4.4.1  Fica assegurado direito & realizagdo de vistoria prévia, na forma prevista no Termo de
Referéncia.

Nota Explicativa: Incluir esse item no caso de dispensa para obras ou servigos (incluindo servigos acessérios a
aquisigbes) em que o conhecimento do local seja julgado como imprescindivel, nos termos dos arts. 63, §§2 e 3%e
67, Vlda Lei n® 14.133/21.

4.5 Prova de atendimento aos requisitos ..., previstos na lei ........:
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Nota Explicativa: Em havendo legislagdo especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos de
qualificagdo técnica especificos, estes padem ser mencionados neste item do Aviso de Contratagdo Direta.

Nota Explicativa: Caso admitida a participagdo de cooperativas, utilizar as regras abaixo:







